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Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2026

Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidréulicos.

Marco de referencia.

La Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidrdulicos, a través del Area Coordinadora de
Archivos, en cumplimiento a lo establecido en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el
Estado de San Luis Potosi, asi como en atencién a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
PUblica para el Estado de San Luis Potosi, presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026
(PADA). '

El presente Programa tiene como finalidad dar continuidad y consolidacion a las actividédes de gestid
documental de corto, mediano y largo plazo, priorizando acciones de alto impacto institucional y bajo
consumo operativo, de conformidad con la capacidad instalada del Sistema Institucional de Archivos de
la Secretaria.

El Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos
se integra por los Archivos de Tramite de las dreas administrativas, la Unidad de Correspondencia u
Oficialia de Partes y el Archivo de Concentracion, los cuales son responsables de la produccion,
recepcion, organizacion y conservacion de la documentacion generada en el ejercicio de sus funciones.

Para la elaboracién del presente Programa se toman como base los Criterios para elaborar el Plan Anual
de Desarrollo Archivistico emitidos por el Archivo General de la Nacién.

Justificacién
La Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi establecen que los

sujetos obligados deberan elaborar un programa anual en materia archivistica, en el que se definan prio-
ridades institucionales considerando los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos djs

nibles.
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Las actividades que integran el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 tienen como propdsito
la planeacion, supervision, organizacion y control de los archivos institucionales, con el fin de coadyuvar
en los programas, proyectos y acciones de la Secretaria, asi como garantizar el cumplimiento del marco
normativo aplicable.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 perrhitiré fortalecer la coordinacion y comunicacion
con los responsables de los Archivos de Tramite, Archivo de Concentracion, Unidad de Correspondencia
y los integrantes del Grupo Interdisciplinario, propiciando un trabajo integral y gradual conforme a la
capacidad operativa institucional.

Objetivos

General: Planear y coordinar las acciones para fortalecer el desarrollo archivistico institucional durante
el ejercicio 2026, garantizando el cumplimiento de la normatividad, la correcta organizacion,
conservacion, disponibilidad y utilidad publica de los documentos.

Especificos: Fortalecer la gestion documental institucional mediante la actualizacién del 100 % de los
instrumentos de control archivistico y la ejecucion oportuna de transferencias y bajas documentales
conforme al Catalogo de Disposicion Documental.

Planeacion.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 debera aplicarse en todas las areas generadoras de
documentacion de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos, priorizando aquellas con
mayor volumen documental o riesgo archivistico, con el objetivo de consclidar de manera progresiva el Sistema
Institucional de Archivos.

Transferencias Primarias ,
Supervisar y-validar la realizacion de transferencias primarias de los Archivos de Tramite al Archivo de Con-
' centracion.
Descripcion:
Objetivo: ) Dar cumplimiento a los plazos establecidos en el Catdlogo de Disposicion documental
Supervisar y validar al menos una transferencia primaria anual por cada Archivo de Tramite que cuente con
- expedientes que hayan cumplido su vigencia documental.
eta:
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Responsables de la
ejecucion:

Coordinacion de Archivos, Archivos de Tramite, Archivo de Concentracidn.

Medios de
verificacion:

Inventarios de Transferencia Primaria recibidos y validados por la Coordinacidn de
Archivos

Bajas Documentales

Descripcidn:

Programar y coordinar las bajas documentales de los expedientes que hayan cumplido su vigencia docu-
mental conforme al Catdlogo de Disposicidn Documental, de acuerdo a las indicaciones que sefiale el Ar-
chivo General del Estado de San Luis.

Objetivo: Cumplir con el ciclo vital de los documentos.
Programar y coordinar las bajas documentales conforme a la capacidad operativa institucional,
Meta:
Responsables de |a Coordinacian de Archivos, Archivos de Tramite, Archivo de Concentracidn, Grupo
ejecucién: Interdisciplinario
Medios de

verificacion:

Acta de Baja Documental, Inventario de Baja Documental,

Actualizacién de Instrumentos de Consulta Archivistica

Descripcion:

Supervisar la actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica.

Objetivo:

Contar con informacién archivistica vigente y confiable,

Meta:

Actualizar y validar de manera gradual los inventarios generales y guias documentales, priorizando las 4reas
estratégicas o con mayor volumen documental.

Responsables de la
ejecucion:

Coordinacién de Archivos, Archivos de Tramite, Archivo de Concentracion,

Medios de
verificacién:

Guia de Archivos Documental, Inventario General por Expedientes, Listado de Documentos de Comproba-
cion Administrativa Inmediata.

Capacitacion

Promover capacitacion en materia de gestién documental para los enlaces de Archivo de Tramite, Archivo

Descripcion: de Concentracién y la Coordinacidn de Archivos.
Objetivo: Promover la capacitacion en los temas de gestién documental y administracion de archivos
Meta: Difundir los cursos en materia de archivos a todo el personal de archivo de la SEDARH
Responsables de la
ejecucion: Coordinacion de Archivos, Archivos de Tramite, Archivo de Concentracidn,
Medios de
verificacion: Constancias de participacion en |as capacitaciones v listas de asistencia.
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Entregables

e Inventarios de Transferencia Primaria recibidos y validados por la Coordinacién de Archivos
e Acta Administrativa, Relacién de Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata.
e Acta de Baja Documental, Inventario de Baja Documental.

e Seguimiento a la actualizacidn de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.

e Constancias de participacion en las capacitaciones y listas de asistencia.

Conformacion y funciones del Sistema Institucional de Archivos

Funcién, puesto: Encargado de la Coordinacion de Archivos
Persona Asignada: Juan Carlos Betancourt Zamarron
Alejandra Rodriguez Larrea
Enlaces: Fausto Misaed Chavez Becerra
Elaborar y presentar al Grupo Interdisciplinario los instrumentos y procedimientos archivisticos para facilitar el
acceso a la informacién; elaborar, en coordinacién con los responsables de los archivos de tramite, de ]
concentracion e histdrico, el CGCA, el CADIDO, asi como el inventario general; coordinar las acciones de los h
Descripcion: archivos de trémite; desarrollar un programa de capacitacion en la materia archivistica; e incorporarlo al r\
Programa de Capacitacion Anual de la SEDARH; coordinar los procedimientos de valoracion y destino final de la }2~
documentacion; coordinar con el area de tecnologias de la informacion las actividades destinadas a la
automatizacion de los archivos y a la gestion y digitalizacion de documentos electronicos. f
Funcidn, puesto: Responsable del Archivo de Concentracién.
Persona Asignada: Juan Carlos Betancourt Zamarron
Alejandra Rodriguez Larrea
Enlaces: Fausto Misaed Chavez Becerra

Recibir y conservar la documentacidn semiactiva hasta cumplir su vigencia conforme al CADIDO mediante las
transferencias primarias; gestionar ante el area coordinadora de archivos y a la unidad administrativa generadora
el destino final de los expedientes una vez cumplido su vigencia documental; elaborar los inventarios de baja do-

cumental y de transferencia secundaria realizar el tramite de destino final.

Descripcion:

Funcidn, puesto: Responsable de la Unidad de Correspondencia
David Quijano Gonzalez- Oficinas Centrales SEDARH
Enlaces: Ana Lilia Solis Escalante- Delegacion Zona Centro
Descripcion: Recibir, registrar, dar seguimiento y despacho de la documentacion para la integracion de los expedientes de | 7
archivos de tramite. ]

Carr. San Luis Potosi- Matehuala Km 8.5, Ex Hacienda Santa Ana Km 1.5, Soledad de Graciano Sanchez, 5. L. P, 7 01{444) B34 13 00




POTOSi | SEDARH

PARA LOS POTOSINOS SECRETARIA DE DESARROLLO
GOBIERNO DEL ESTADO 202152027

AGROPECUARIO Y RECURSOS
HIDRAULICOS

Funcién, puesto:

Responsables de Archivo de Tramite

Persona Asignada:

Juan Francisco Moreno Carrera. Enlace De Archivo, Informaética

Noel Isai Pérez Rocha. Enlace De Archivo, Sanidad Vegetal

losé Silva Solis Enlace De Archivo, Desarrollo Rural

Diana Berenice Ramirez Luna. Enlace De Archivo, Organo Interno De Control

Agripina Agundis Zavala. Enlace De Archivo, Agricultura

Maria de Jesus Contreras Azuara. Enlace Del Archivo, Normatividad

César Paul Llamas Vega. Enlace De Archivo, Sanidad Animal

José Fernando Rivas Buenfil. Enlace De Archivo, Ganaderia

Guadalupe Rivera Gonzalez. Enlace De Archivo, Forestal y Vida Silvestre

Paola Rosa Rodriguez Guerrero. Enlace De Archivo, Transparencia

Carlos Eduardo Montafio Sanchez. Enlace De Archivo, Administrativo

Francisco Pablo Sandoval Aguilar. Enlace De Archivo, Distritos De Desarrollo Rural

Ricardo Barron Lopez. Enlace De Archivo, Recursos Hidraulicos

Stephany Esquivel Hernandez. Enlace De Archivo, Desarrollo y Fomento Del Café

Enlace De Archivo, Despacho Del Titular y Nueva Sede de las instalaciones de la SEDARH

Descripcion:

Integrar los expedientes de archivo respetando el orden original y de procedencia ; conservar la
documentacion que se encuentra activa y aquella que ha sido clasificada como reservada o confidencial;
coadyuvar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracidn del Catalogo de Disposicion Documental, el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica e inventario general; elaborar los inventarios de transferencia
primaria, valorar y seleccionar los documentos y expedientes de las series documentales, con el objeto de
realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion. Capturar en el Sistema de Archivos la

informacion de sus expedientes, asi como la carga digital de los mismos.
/
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LIMITANTES OPERATIVAS

La implementacion del presente Programa se encuentra sujeta a la capacidad operativa del Area Coor-
dinadora de Archivos, sin personal de apoyo asignado ni partida presupuestal especifica, por lo que las
acciones se priorizaran conforme a criterios de riesgo archivistico, volumen documental y cumplimiento
normativo.

ADMINISTRACION DEL PADA

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 sera publicado en el portal institucional de la Secreta-
ria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos, conforme a lo establecido en la Ley de Archivos
para el Estado de San Luis Potosi. El Area Coordinadora de Archivos comunicara a los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos los objetivos y actividades previstas en el presente Programa.

CONTROL DE CAMBIOS

Al finalizar el tercer trimestre del ejercicio 2026 se verificara si es necesario realizar ajustes al presente
Programa, a fin de adecuar el cronograma o los recursos disponibles para el cumplimiento de los
objetivos planteados.

Cronograma de Actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico

2026
Actividad ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC
Transferencias X X X X X X X X X X
Primarias
Bajas X
Documentales
Actualizacion de X X X X X X X X X X
Instrumentos de
Consulta
Archivistica
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Identificacién del Riesgo

Acumulacién de documentos en los
archivos de trdmite y de concentra-
cion, al no realizar transferencias
primarias

Falta de lineamentos para los ar-
chivos electrénicos

Marco Normativo

SEDARH

SECRETARIA DE DESARROLLO
AGROPECUARIO Y RECURSOS
HIDRAULICOS

Administracién de Riesgos
Analisis del riesgo

Falta de cumplimiento al Catdlogo
de Disposicion Documental v acu-
mulacion en el Archivo de Concen-
tracion y los Archivo de Tramite.
Incumplimiento en supervisiones
por parte del OIC

Perdida de archivos electronicos

debido al desconocimiento sobre

el tratamiento a realizar con este
tipo de documentos.

Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi

Ley General de Archivos

Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi

Control de Riesgos

e Promover la utilizacién y obser-
vancia del Catdlogo de Disposicion
Documental.

* Orientar y prestar asistencia téc-
nica a los Enlaces de Archivo de
Tramite y de concentracién para la
realizacion de procesos archivisti-
cos
Crear politicas para el trata-
miento y administracion de la do-
cumentacion electronica

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de San Luis Potosi

Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico del Archivo General de la Nacion

DATOS DE LOS RESPONSABLE DEL LLENADO

Nombre
Autorizd: Jorge Luis Diaz Salinas
Elabord: Juan Carlos Betancourt Zamarron
Revisd: Sergio Hernandez Jasso

Cargo
Secretario de Desarrollo

Firma

Agropecuario y Recursos Hidrdulicos

Encargado de la C

Lugar y fecha: Sa osi, Enero 2026

inacion de Archivos

no de Control
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