ACTA DE PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, 2024.

En el municipio de Soledad de Graciano Sdnchez, San Luis Potosi, siendo las 11:00:00 horas del
dia lunes 29 de diciembre del afio dos mil veinticuatro, en las instalaciones de la Delegacién
Centro de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos del Gobierno del
Estado de San Luis Potosf, sita en carretera San Luis-Matehuala Km 8.5, Ex Hacienda Santa Ana,
se reunieron: El director de normatividad, Jorge Arturo Valle Haro en su caracter de Encargado
de la Coordinacién de Archivos; Daniel Martinez Torres, Director de Informatica; Jorge Enrique
Almazan Hernandez, Titular de la Unidad de Transparencia; Armando Calvillo Reyna, Titular
del Organo Interno de Control; fvel Taiché Moreno Bazan, Director General de Agricultura y
Ganaderfa; Ana Lidia Hernandez Cardenas, Directora Administrativa; Rodolfo Galvan
Contreras, Director General de Desarrollo Rural; Ricardo Villela Reyes , Director General
Forestal y Vida Silvestre; Jacobo Sanchez Martinez, Director General de Recursos Hidraulicos;
José H. Mata Espinosa, Secretario Particular; Cesar Edgar Rodriguez Martinez; Representante
de Enlaces de Archivos de Tramite, con el propésito de llevar a cabo la Primera Sesion
Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y
Recursos Hidraulicos , misma que se desarrolld bajo la siguiente:

Orden del dia

Bienvenida.

Lista de Asistencia, verificacién de quorum e inicio de sesion.

Lectura y aprobacién del orden del dia. l
Seguimiento de Acuerdos.

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023

Presentacién y validacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

Propuesta Calendario de Sesiones Ordinarias

Asuntos generales.

Clausura y cierre de sesion.

@ N oUW

El director de normatividad, Jorge Arturo Valle Haro en su caracter de Encargado de la
Coordinacién de Archivos de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos,
se dirigi6 a los presentes agradeciendo su asistencia y participacion. Acto seguido, procedi6 al
desahogo de los puntos considerados en la Orden del dia. “(,u\’(

PRIMERO. Lista de Asistencia, verificacion de quorum e inicio de sesion. Una vez
registrada la asistencia y registro de los convocados, Jorge Arturo Valle Haro, encargado de la
Coordinacién de Archivos, da por iniciada la reunién, dando cuenta de que existe quorum

suficiente para sesionar. Agotada la intervencion, Jorge Arturo Valle Haro, en su caracter de @j

Encargado de la Coordinacién de Archivos, continué con el desahogo de los demds asuntos de
la orden del dia.

SEGUNDO. Lectura y aprobaciéon del orden del dia. Acto seguido, el Encargado de la
Coordinacién de Archivos, Jorge Arturo Valle Haro sometid a consideracion de los presente

dicha orden del dia y solicité a los participantes manifestaran si tenian algtin punto pa
considerarlo dentro de Asuntos Generales a lo que Armando Calvillo Reyna, Titular del Organo -
Interno de Control menciono tener asuntos generales para presentar.




ACTADE PRIMEF{A SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, 2024.

TERCERO. Seguimiento de acuerdos. Acto seguido el Encargado de la Coordinacién de

Archivos, Jorge Arturo Valle Haro, hace de conocimiento a los presentes el seguimiento de los
acuerdos.

De la Segunda Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario 14 de abril 2023,
ACUERDO/02/GI23/14ABRIL23. Todas las unidades administrativas deberan elaborar el
check list de los expedientes que integran y deberan hacerlo llegar a més tardar el dia 12 de
mayo, este check list debera dar cumplimiento a la normativa de sus programas (reglas de
operacién). EN SEGUIMIENTO

Elencargado de la Coordinacién de Archivos, Jorge Arturo Valle Haro hace el recordatorio sobre
el constante seguimiento que requiere este acuerdo, debido a la actualizacién de las Reglas de
Operacién.

Agotada la intervencién del Encargado de la Coordinacién de Archivos, Jorge Arturo Valle Haro,
contintia con el desahogo de la orden del dia.

CUARTO. Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023. El encargado de la
Coordinacién de Archivos, Jorge Arturo Valle, contintia con el desahogo del orden del dia,
mencionando la importancia de dar a conocer el informe de avances y cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, para asf dar continuidad a las actividades
pendientes.

Presentando la siguiente tabla con los niveles de cumplimiento:

AR e B
il e , ~ Cumplimiento
'Rel.vir-luigriesgd.el'(t“};up‘é' 1 Se llévéroh aucébc‘)ki"irﬁlice{ﬁqehteIB . 75%
Interdisciplinario sesiones ordinarias debido al cambio
del Encargado de la Coordinacién de
Archivos
Elaboracién del Fue creado y publicado en Programa 100%

Programa Anual de

~ Anual de Desarrollo Archivistico, tal
Desarrollo Archivistico.

como lo indica la Ley de Archivos
para el Estado de San Luis Potosf.

Calendario de
Transferencias
primarias

Unicamente 5 unidades
administrativas realizaron
transferencia primaria, las cuales
fueron; Ganaderfa, Agricultura,
Desarrollo Rural, Despacho y
Administrativo
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ACTA DE PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DELA
SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, 2024.

Actualizacion del | Fue actualizado el Catadlogo de 100%
Catalogo de disposicion disposicién Documental.
' Documental. _
Actualizacion de la gufa Sin avance 0%
de archivo
Capacitacion en gestién ~ En este afio no fueron gestionadas 0%
documental y - capacitaciones en materia de Gestion
administracién de Documental '
archivos; ;
Elaboracién del Se encuentra en proceso de 50%
Inventario General del actualizacion.
Archivo de
Concentracion.
Elaboracion del Mapa Se presentarda en la segunda sesion 75%

Topogréfico del Archivo ordinaria del Grupo Interdisciplinario
de Concentracion

El encargado de la Coordinacién de Archivos, Jorge Arturo Valle Haro, hace mencion sobre las
actividades que estdn pendientes de comenzar 0 finalizar, las cuales deberan ser retomadas, asf
como el compromiso de la Coordinacién de Archivos para supervisar que se cumplan con las
actividades de manera correcta.

Derivado de la presentacién del informe, se toman los siguientes acuerdos.

ACUERDO/GI/01/24. La Coordinacién de Archivos, hara llegar a todas las unidades
administrativas el calendario para trabajar con los enlaces de archivos de tramite la elaboracién
de la Gufa de Archivo y asi poder presentarla en la Primera Sesion Ordinaria de este Grupo.

ACUERDO/GI/02/24. Se conformara una comisién de enlaces de archivo de tramite pa
realizar el inventario general del archivo de concentracion del afio 2009 al 2014, el cual antes
de su aplicacion sera turnado a la Titular de la SEDARH, Marcela Quevedo Patifio, para su visto
bueno.

Agotada la intervencién del Encargado de la Coordinacién de Archivos, Jorge Arturo Valle Haro,
continta con el desahogo de la orden del dia.

mencién de que el Programa Anual de Desarrollo archivistico permite identificar los objetivos
metas, actividades e indicadores programados es por eso que para el afio e plantearon 5
objetivos, los cuales se enlistan.

QUINTO. Presentacién y validacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024
Acto seguido el Encargado de la Coordinacién de Archivos, Jorge Arturo Valle Haro, hac
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Descripcion:

v : valor archivistico :
Responsables de la - Coordinacién de Archivos, Archivos de Tramite, Archivo de
~ejecucién: Concentracién. . B . .
- Medios de Acta Administrativa, Relacidn de Documentos de Comprobacién
verificacién: Administrativa Inmediata.
e e e e

ACTADE PRIMEP:A SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIOQ Y RECURSOS HIDRAULICOS
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, 2024,

Transferencias Primarias
Eliminacién de Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata
Bajas Documentales
Actualizacién de Instrumentos de Consulta Archivistica

Capacitacién

En seguida, Jorge Arturo Valle Haro describe los objetivos principales del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024.

Realizar las Transferencias primarias de los Archivos de Tramite al
~ Archivo de Concentracién.

Objetivo: - Dar cumplimiento a los plazos establecidos en el Catalogo de
_ _ Disposicién documental B _
Meta: Respetar las vigencias documentales del Cat3 logo de Disposicién
KB ~ Documental. _
Responsables de la Coordinacién de Archivos, Archivos de Tramite, Archivo de \
ejecucién: Concentracion. _ _ \
Medios de Inventarios de Transferencia Primaria recibidos y validados por la \ \
verificacién: Coordinacién de Archivos |\
 Elim =1 Ea e : . )<
Descripcidn: Capacitar a los enlaces de Archivos de Trémite para llevar a cabo las :
actividades para la eliminacién de documentos de comprobacién
administrativa inmediata. |
Objetivo:  Evitar la saturacién de documentos que no son de mayor utilidad,

~llevando a cabo los procedimientos de eliminacién de documentos de
i . _ o ‘comprobacidn administrativa fn__rp_ediata_ _
Meta: Areas administrativas libres de acumulacién de documentacion sin

ey
a

as bajas Documentales a eral de la
Nacion o por la CEGAIP :
Objetivo: f Cumplir con el ciclo vital de los documentos.
Meta: ~ Tramitar una 'Baja Documental de ekpedientes de los afios 2009 al
2014.
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ACTA DE PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, 2024.

 Responsables de la ~ Coordinacién de Archivos, Archivos de Tramite, Archivo de
ejecucion: o Concentracion. e

- Medios de ~ Acta de Baja Documental, Inventario de Baja Documental.

- verificacion:

- Descripcion: ~ Actualizar los instrumentos de consulta archivistica
. Objetivo: ~ Contar con informacién actualizada y vigente en los archivos de

' tramite, mediante la actualizacién de los inventarios generales de
expedientes y las Guias de archivo documental.

 Meta: Actualizar los instrumentos de control y consulta Archivistica.
 Responsables de la " Coordinacién de Archivos, Archivos de Tramite, Archivo de
~ejecucion: ~ Concentracion.

- Medios de Guia de Archivos Documental, Inventario General por Expedientes,

~ verificacion: Listado de Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata.

~ Promover capacitacién en materia de gestién documental para los
enlaces de Archivo de Tramite, Archivo de Concentracion y la
__ ~ Coordinacién de Archivos. .
Objetivo: - Promover la capacitacién en los temas de gestion documental y
: ~ administracién de archivos B
~ Meta: Difundir los cursos en materia de archivos a todo el personal de
archivo de la SEDARH

; Réspdnséblé;ﬂé la Coordinacién de Archi\}d‘é,'h'r'chwcr)s de T'r'émite, Archivode
_ejecucién:  Concentracién. I N
Medios de Constancias de participacion, listas de asistencia. |
 verificacion: & S o B = §
‘R '
A

Descripcion

Para poder dar cumplimiento a los objetivos establecidos se generaron los siguientes acuerdos:

ACUERDO/GI/03/24. Se hara llegar el Manual de Procesos y Procedimientos Archivisticos
para que revisen la practicidad del manual y de existir observaciones por los Integrantes del
Grupo Interdisciplinario, asi como por los enlaces de archivo de Tramite, y de existir
observaciones, deberan hacerse llegar via memorandum a la Coordinacién de Archivos a mas
tardar el dfa 23 de febrero.

Continuado con la presentacién del PADA 2024, se presenta la actualizacién del Sistema
Institucional de Archivos: )& =
DAL

- Persona Asignada: Jorge Arturo VaiIHaro

 Enlace: o Alejandfé Rodriguez Larrea

R

Persona A3|gada: : Jg Arturo Valle Haro
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SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, 2024.

Juan _Fran;isco Moreno__Carrera. EnIace_De Archivo, Informatica
 Arturo Vargas Rodriguez. Enlace De Archivo, Sanidad Vegetal
César Edgar Rodriguez Martinez. Enlace De Archivo, Desarrollo Rural

- Martin Ordufia Moﬁtante. Enlace de Archivo, Desarrollo Rural.
Juan Paulo Mon}’"é-éi Tristéh: Enlééé-"Dé Archivo, C')réand Infé-rno De
Control Bl s __ _ '

- Agripina Agundis Zavala. Enlace De Archivo, Agricultura
Israel Duque Jasso. Enlace Del Archivo, Normatividad
Ma. Guadalupe Martinez Rodriguez. Enlace De Archivo, Sanidad Animal

'_José Fernando Rivas Buenfil. Enlace De Archivo, Ganaderia
' Guadalupe Rivera Gonzélez. Enlace De Archivo, Forestal y Vida Silvestre

Paola Rosa Rodrr’guéz Guerrero. Enlace De Archivo, T'ransparencia
Carlos Eduardo Montafio Sénchez. Enlace De Archivo, Administrativo

Elizabeth Polito Nava. Ehiace De Archivo; Administrativo, Administrativo | \
Fausto Misaed Chavez Becerra. Enlace De Archivo, Subsecretaria : ‘

Francisco Pablo Sandoval Aguilar. Enlace De Archivo, Distritos De
Desarrollo Rural - -
 Ricardo Barrén Lopez. Enlace De Archivo, Recursos Hidrdulicos i
Stephany Esquivel Herndndez. Enlace De Archivo, Desarrollo y Fomento
Del Café

- Enrique Leal Hid'élgo. Enlace De Aﬂr"chivo, Despacho Del Titular y Nueva
Sede de las instalaciones de la SEDARH
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ACTA DE PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DELA
SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS
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Dentro del PADA 2024, se encuentra la identificacion de riesgos, los cuales se describen a
continuacion:

|dentificacion del Riesgo

Acumulacién de
documentos en los
archivos de tramite y de
concentracion, al no
realizar transferencias
primarias

~ Desconocimiento sobre el
- proceso de eliminacion de
Documentacién de
Comprobacion
Administrativa
Inmediata

Falta de inventarios para
Bajas Documentales

Falta de actualizacién de
los Instrumentos de
Consulta Archivistica

Andlisis del riesgo

Falta de cumplimiento al Catélogo
de Disposicién Documental y
acumulacién en el Archivo de

Concentracién y los Archivo de
Tramite.

Acumulacion indebida de
documentos en los archivos de
tramite y de concentracion debido a

la falta de conocimiento sobre el
tratamiento a llevar de la

Documentacién de Comprobacion
Administrativa Inmediata.

Falta de recursos humanos en el
Archivo de Concentracion para
realizar los inventarios pendientes

~ para el proceso de baja documental. -

Atraso en la actualizacién y
publicacién de los Instrumentos de
control y consulta archivistica.

observancia del Catdlogo de

~ «Solicitar apoyo de servicio
- social o apoyo de los enlaces

Control de Riesgos

e Promover la utilizacién y

Disposicién Documental.
* Orientar y prestar
asistencia técnica a los
Enlaces de Archivo de
Tradmite y de concentracion
para la realizacién de
procesos archivisticos

e Orientary asistir a los
Enlaces de Archivo de
Tramite en el procedimiento
para la eliminacion de
documentacion de
comprobacion administrativa
inmediata

de Archivo de Tramite.

» Orientary prestar
asistencia técnica a los
Enlaces de Archivo de

Tramite y de concentracion
para la realizacién de
procesos archivisticos.

oy,
I
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ACTADE PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, 2024.

Falta de capacitacion Falta de asesoria a los enlaces de e Planificar calendario de
- archivo de trdmite en temas de CUrsos y capacitaciones en
gestion documental. ; gestion documental.

Agotada la intervencién del Encargado de la Coordinacién de Archivos el Jorge Arturo Valle
Haro, contintia con el desahogo de la orden del dia.

QUINTO. Propuésta Calendario de Sesiones Ordinarias. Acto seguido el Encargado de la
Coordinacién de Archivos, Jorge Arturo Valle contintia con la presentacién del calendario,
quedando de la siguiente manera.

: SESIONES ORDINARIAS

COMITE

ENE FEB MAR ABR MAY

JUN JUL AGS SEP OCT NOV DIC
73 y ~ —

S i

Agotada la intervencién, el Encargado de la Coordinacién de Archivos, Jorge Arturo Valle Haro,
contintia con el desahogo del orden del dfa. \

SEXTO. - Asuntos Generales. Acto seguido el Encargado de la Coordinacién de Archivos, Jorge
Arturo Valle contintia con los asuntos generales, a lo que Armando Calvillo Reyna, toma la
palabra para resaltar la importancia de un enlace en las instalaciones de E] Refugio, CD. \
Fernandez, ademas de exhortar a las Unidades Administrativas a respetar y dar cumplimiento \
al Catdlogo de Disposicién Documental.

Agotada su intervencién, el Encargado de la Coordinacién de Archivos, Jorge Arturo Valle Haro,
continta con el desahogo del orden del dia.

SEPTIMO. - Clausura y cierre de la sesién. Habiendo agotado el total de los temas del orden
del dia, el Encargado de la Coordinacién de Archivos, Jorge Arturo Valle Haro, da por concluida

la sesién, siendo las 12:06 horas de la misma fecha que fue iniciada, agradeciendo a todos
asistencia.
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7

GRUPO INTERDISCIPLINARIO /

JORGE ARTURO VALLE HARO
ENCARGADQ DE LA COQRDINACION DE ARCHIVOS

/

ANA LIDIA HERNANDEZ CARDENAS
DIRECTORA DE NORMAT|VIDAD

Dawie) Mz T

DANIEL MARTINEZ TORRES
DIRECTOR DE INFORMATICA

JORGE EN E ALMAZAN HERNANDEZ
TITULAR DE LA UNIDAD-BE TRANSPARENCIA

PARTICULAR

RICAR

DIRECTOR GENE RESTAL Y VIDA SILVESTRE

NCHEZ MARTINEZ
DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS HIDRAULICOS

CESAR EDGAR R%}Z RIGUEZ MARTINEZ
ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO RURAL.

LA PRESENTE FOJA FORMA PARTE DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRA ORDINARIA

DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y

RECURSOS HIDRAULICOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, SIENDO LAS
12:06 HORAS DEL DIA 29 DE ENERO DEL 2024.
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