ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, 2023.

En el municipio de Soledad de Graciano Sénchez, San Luis Potosi, siendo las 09:00:00 horas del dia
miércoles 14 de abril del afio dos mil veintitrés, en las instalaciones de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario y Recursos Hidraulicos del Gobierno del Estado de San Luis Potosi, sita en carretera San
Luis-Matehuala Km 8.5, Ex Hacienda Santa Ana, se reunieron los CC: El Subsecretario Zimri Cortés
Vidauri en su caracter de Encargado de la Coordinacién de Archivos, Daniel Martinez Torres, Director
de Informaética; Rosendo Pecina Elizalde, Titular de Transparencia; Armando Calvillo Reyna, Titular del
Organo Interno de Control; ivel Taiché Moreno Bazan, Director General de Agricultura y Ganaderia;
Ana Lidia Herndndez Cardenas, Directora Administrativa; Rodolfo Galvan Contreras, Director General
de Desarrollo Rural; Ricardo Villela Reyes, Director General Forestal y Vida Silvestre; Jacobo Sanchez
Martinez, Director General de Recursos Hidraulicos; José H. Mata Espinosa, Secretario Particular;
Emeterio Durdn Suérez, Director de Produccién y Mejoramiento de Café; Cesar Edgar Rodriguez
Martinez; Representante de Enlaces de Archivos de Tramite, con el propésito de llevara cabo la Segunda
Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos
Hidréaulicos , misma que se desarroll6 bajo la siguiente:

Orden del dia

Bienvenida.
1. Listade Asistencia, verificacién de quorum e inicio de sesién.
Lectura y aprobacion del orden del dia.
Seguimiento de Acuerdos
Presentacion y validacién del Catidlogo de Disposicion Documental,
Formalizacién de la Transferencia Primaria 2021.
Presentacion y validacién del check list para la integracién de los expedientes de los programas
2022 de la DGAG.
Asuntos generales.
8. Clausuray cierre de sesién.
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E1C. Zimri Cortés Vidauri, en su caracter de Encargado de la Coordinacién de Archivos de la Secretaria
de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos, se dirigié a los presentes agradeciendo su asistencia
y participacién. Acto seguido, procedié al desahogo de los puntos considerados en la Orden del dia.

PRIMERO. Lista de Asistencia, verificacion de quérum e inicio de sesién. Una vez registrada la
asistencia y registro de los convocados el C. Zimri Cortés Vidauri, en su caracter de Encargado de la
Coordinacion de Archivos de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos da por
iniciada la reunién, confirmando de que se cuenta con quorum para sesionar. Agotada la intervencién,
El1C. Zimri Cortés Vidauri, en su cardcter de Encargado de la Coordinacién de Archivos, continué con el
desahogo de los demés asuntos de la orden del dia.

SEGUNDO. Lectura y aprobacion del orden del dia. Acto seguido, el Encargado de la Coordinacién de
Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri sometié a consideracion de los presentes dicha orden del dia y solicitd
alos participantes manifestaran si traian algin punto para considerarlo dentro de Asuntos Generales| f
lo que el Titular del Organo Interno de Control, Armando Calvillo Reyna solicita agregar un tema,
Agotada la intervencion, E1 C. Zimri Cortés Vidauri, en su cardcter de Encargado de la Coordinacién de
Archivos, continué con el desahogo de los demés asuntos de la orden del dia.
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TERCERO. Seguimiento de acuerdos. Acto seguido el Encargado de la Coordinacién de Archivos, C.
Zimri Cortés Vidauri hace de conocimiento a los presentes el seguimiento de los acuerdos.

Cuarta Sesion Ordinaria Grupo Interdisciplinario 14 de noviembre 2022

ACUERDO/02/GI/14NOV.- El Despacho del Titular haré llegar la designacién del responsable de la

Unidad de Correspondencia u Oficialia de partes a la Coordinacién de Archivos para que sea incluido al 3
Sistema Institucional de Archivos. ESTATUS: ATENDIDO

ACUERDO/04/GI/14NOV .- Se daran de baja todos los expedientes no apoyados de diversos programas,

haciendo uso del inventario de baja documental y notificando a la Coordinacién de Archivos para su

evaluacion, el cual debera tener el visto bueno del Titular del Organo Interno de Control. ESTATUS: EN
SEGUIMIENTO

ACTUALIZACION: El dia 3 de abril se dio la baja de los expedientes no apoyados de la Direcciéon de

Agricultura, el acta de baja esta ya revisada y se turnara a firma.

ACUERDO/05/GI/14NOV.- La Direccién General de Agricultura y Ganaderia verificard la
documentacién que se encuentra almacenada en la bodega de la Direccién de Informética, y de tratarse
de expedientes apoyados se procedera a realizar los procesos archivisticos correspondientes para
realizar la transferencia primaria y de ser expedientes no apoyados se daran de baja elaborando el
inventario de baja documental, a mas tardar el 31 de enero del 2023. ESTATUS: PENDIENTE
ACUERDO/06/GI/14NOV.- La Direccion Administrativa verificar4 la documentacién que se encuentra
en el almacén de refacciones, identificando sus afios para que sean evaluados con el Catilogo de
Disposicién Documental y de estar vencidos, se procedera a su baja documental, esto a mas tardar el dia
31de enero del 2023. ESTATUS: ATENDIDO

ACTUALIZACION: El dia 3 de abril se dio la baja de los expedientes no apoyados y documentacién de
comprobacién administrativa inmediata, el acta de baja esta ya revisada y se turnara a firma.
ACUERDO/07/GI/14NOV.- Se hard llegar el Manual de Procedimientos y Procedimientos Archivisticos
el dia 24 de noviembre a los Integrantes del Grupo Interdisciplinario y a los enlaces de Archivo de
Tramite, los cuales contardn con 5 dias habiles para notificar a la Coordinacién de Archivos alguna
observacion, propuesta o modificacion y de no existir observaciones este se autorizara en la1° sesién
extraordinaria del Grupo Interdisciplinario. ESTATUS: ATENDIDO

ACUERDO/08/GI/14NOV .- Una vez autorizado el Manual por el Grupo Interdisciplinario, se turnaréa a
la Direccién Administrativa para que realice la consulta a la Oficialia Mayor sobre su autorizacién.
ESTATUS: EN SEGUIMIENTO

ACUERDO/09/GI/14NOQV.- Se aprueba el formato de Inventario de Archivo, el cual podra comenzar a
utilizarse para realizar las transferencias primarias a partir del 24 de noviembre del 2022, siguiendo los
lineamientos sefialados en el Manual de Procedimientos y Procesos Archivisticos. ESTATUS:
ATENDIDO

ACUERDO/11/GI/14NOV.- Los enlaces de Archivo de Tramite deberan retirar todos los objetos que no
formen parte del archivo, ya que los espacios deben ser destinados inicamente para el resguardo de la
documentacion, a més tardar el dia 31 de enero del 2023. ESTATUS: EN SEGUIMIENTO

Agotada la intervencién del Encargado de la Coordinacién de Archivos el C. Zimri Cortés Vidauri,
continda con el desahogo de la orden del dia.

QUINTO. Presentacién y validacién del Catilogo de Disposicién Documental. Acto seguido el|
Encargado de la Coordinacién de Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri continda con el orden del dia
haciendo mencién sobre que en dias anteriores se les solicito via memorandum la revisién del Catalogo
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de Disposicién Documental, a lo cual las unidades administrativas hicieron llegar sus observaciones y
modificaciones, mismas que fueron revisadas y conjuntadas para su actualizacién.

Hace mencién sobre su aprobacidn para ser aplicado en todos los archivos de tramite, asi como en el
archivo de concentracién y su cumplimiento correcto seri vigilado por la Coordinacién de Archivos, el
Encargado de la Coordinacién de Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri, solicita tomar el siguiente acuerdo:

ACUERDO/01/GI23/14ABRIL23. Se enviard el dia 17 de abril de 2023 el Catilogo de Disposicién
Documental via correo electronico a los integrantes del Grupo Interdisciplinario asi como a los enlaces
de Archivos de Tramite y Concentracién para su revision y de existir observaciones deberan notificarse
via memorandum a mas tardar el dia 21 de abril del presente afio y de no existir observaciones se turnar4
a firma para que posteriormente sea difundido al Sistema Institucional de archivo para su aplicacién.

Adicionalmente se presenta en pantalla el mayor problema que existe al no actualizar este documento
fundamental para la gestion documental, que es la saturacién de espacios y el incumplimiento a la Ley
de Archivos para el Estado de San Luis Potosi. (Se muestran imagenes)

Agotada la intervencién del Encargado de la Coordinacién de Archivos el C. Zimri Cortés Vidauri,
contintia con el desahogo de la orden del dia

QUINTO. Formalizacion de la Transferencia Primaria 2021. Acto seguido el Encargado de 1
Coordinacion de Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri contintia con el orden del dia haciendo mencién d
estatus en que la administracion anterior llevé a cabo las transferencias primarias de todas las unidad
administrativas, las cuales no fueron cotejadas con los inventarios de transferencia primaria n
validadas en su momento.
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La Coordinacién de Archivos actual concluyé la revision de 9,386 expedientes, por lo que queda
formalizada la transferencia primaria 2021, y comenta que se les hara llegar por correo electrénico los
inventarios de transferencia primaria con el contenido de los expedientes recibidos.

%

Agotada la intervencién del Encargado de la Coordinacién de Archivos el C. Zimri Cortés Vidauri,
contintia con el desahogo de la orden del dia
SEXTO. Presentacion y validacién del check list para la integracién de los expedientes de los

programas 2022 dela DGAG. Acto seguido el Encargado dela Coordinacién de Archivos, C. Zimri Cortés
Vidauri contintia con el orden del dia reconociendo la iniciativa de la Direccién General de Agriculturay
Ganaderia por trabajar de manera homogénea en la integracién de los expedientes de sus programas, ya
que esuna caracteristica que todaslas unidades administrativas deben tener parala integracién correcta
y completa de sus expedientes, y se presenta en pantalla el check list de los programas 2022, la cual
corresponde al cumplimiento de la convocatoria el cual fue verificado con anterioridad con las
direcciones competentes en el tema.
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o ~ PROGRAMAS AGROPECUARIOS Y ACUICOLA 2022 T —
DIRECCION GENERAL DE AGRICULTURA Y GANADERIA
BENEFIC'ARIU: ............... 2 FOLIO: et 3 o
A
///

1. Solicitud
2. Identificacién oficial con fotografia vigente al afio 2022,

3. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP);

4. Documento que acredite lalegal propiedad o posesiéndel predio a nombre de la persona solicitante.

Para el caso de zonas indigenas, se podra acreditar de acuerdo a usos y costumbres mediante la presentacion de
documento idéneo, que estara sujeto a aprobacion del Comité Técnico de Dictaminacion (CTD);

5. Comprobante de domicilio vigente (2022);

6. Dos cotizacion personalizadas (Para el caso del establecimiento de estanque, debera presentar una ficha o
proyecto con la descripcién, desglose de conceptos y costos).

7. Registro Federal de Contribuyente (RFC)

Personas Morales

RFC Persona Moral;
Acta Constitutiva con antigliedad mayor a 12 meses y sus modificaciones ;
. Comprobante de domicilio fiscal vigente ( 2022);
Acta notariada o documento legal donde se haga constar el poder para actos de administracion del representante
apoderado legal;
Identificacion Oficial y Comprobante de domicilio vigente (2022), de la persona que ostenta la representacion
Documento que acredite la legal propiedad o posesion del predio a nombre de la persona moral.
: PERSONAS FISICAS CON REPRESENTACION JURIDICA
. Poder notariado o carta poder ratificada ante norario publico
- Identificaciones oficiales tanto del Representante como representado vigentes
REQUISITOS ESPECIFICOS DE LOS PROGRAMAS: s : i
1. PROGRAMA DE PAQUETES DE HERRAMIENTAS AGRICOLAS == i v i |
- 2. PROGRAMA DE MEJORAMIENTO GENETICO PECUARIO b R T
. Estar Participando en las Campafias Zoosanitarias en las especies (Bovinas, Ovinas y caprinas). » l
. Documentacion del sementales _ \
: ' _ 3. PROGRAMA DE EQUIPAMIENTO AGROPECUARIO Y ACUICOLA
: : DOCUMENTOS DE PAGO = .
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=
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Anexo VI. Convenio Especifico

Anexo VII. Instruccién de Pago a Proveedor

Anexo IX. Finiquito del Convenio Especifico

Factura

Verificacion del Comprobante Fiscal

Opinion del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales (32 D).
Anexo l1l. Declaratoria Materia Seguridad Social

2 Gl B e G

Por lo que el Encargado de la Coordinacién de Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri pide se tomen los
siguientes acuerdos:

ACUERDO/02/GI23/14ABRIL23. Todas las unidades administrativas deberan elaborar el check list de
los expedientes que integran y deberan hacerlo llegar a mas tardar el dia 12 de mayo, este chek list debera '
dar cumplimiento a la normativa de sus programas (reglas de operacién).

r

| |
ACUERDO/03/GI23/14ABRIL23. Todas las unidades administrativas deberan actualizar de manera\'/
anual conforme a sus Reglas de Operacién los check list de sus programas los cuales deberdn ser “_

presentados en este Grupo durante el primer trimestre de cada afio. J/
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Agotada la intervenciéon del Encargado de la Coordinacién de Archivos el C. Zimri Cortés Vidauri,
continda con el desahogo de la orden del dia

SEPTIMO. - Asuntos Generales. Acto seguido el Encargado de la Coordinacién de Archivos, C. Zimri
Cortés Vidauri continiia con los asuntos generales cediendo la palabra al Titular del Organo Interno de
Control, Armando Calvillo Reyna, quien hace mencidon de las verificaciones en materia de Archivos que
se han realizado por parte del Organo Interno de Control, las cuales han sido la OAG-7, OAG-8, OAG-9,
las primeras enfocadas principalmente en la Coordinacion de Archivos y la tiltima en una muestra de los
Archivos de Tramite, hace mencién de la importancia de continuar con la limpieza y orden de los
archivos, debido a que para este afio esta programada una auditoria en materia de archivos, agotada la
intervencién del Titular del Organo Interno de Control, Armando Calvillo Reyna, cede la palabra al

Encargado de la Coordinacién de Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri, quien contintia con el desahogo de
la orden del dia

OCTAVO.- Clausura y cierre de la sesiéon. Habiendo agotado el total de los temas del orden del dia, el
C. Zimri Cortés Vidauri en su calidad de Encargado de la Coordinacién de Archivos, da por concluida la
sesidn, siendo las 10:00 horas de la misma fecha que fue iniciada, agradeciendo a todos su asistencia,

_GRUPO INTERDISCIPLINARIO

e

C. ZIMRI CORTES VIDAURI
ENCARGADO DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

..K‘ —
D g A\
C. DANIEL MARFI{IEZ TORRES C.RO ALVAN CONTRERAS -
DIRECTO RMATICA DIRECTOR GENERAL DE DESARROLLO RURAL ™.
& J

5p ~'o SA

-CINA EA.%AE C.JOSER MENEGIL
TITULAR DELA LN ‘_ SPARENCIA SECRETARIQ-P#

DIRECTOR GENE RALDE AGH \ Y GANADERIA
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C. JORGE ARTURQ, C. EMETERIO DURAN SUAREZ ]
DIRECTOR DE N@RMATIVIDAD DIRECTOR DE PRODUCCION Y MEJORAMIENTO DEL CAFE

C. CESAR EDGA DRIGUEZ MARTINEZ
) ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION GENERAL
RECURSOS HIDRAULICOS DE DESARROLLO RURAL.

C.JACO
DIRECTOR

LA PRESENTE FOJA FORMA PARTE DEL ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, SIENDO LAS 10:00 HORAS DEL DiA
14 DE ABRIL DEL 2023.
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