ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, 2022.

En el municipio de Soledad de Graciano Sanchez, San Luis Potosi, sicndo las 13:00:00 horas del dia viernes 14 de
septiembre del afio dos mil veintidés, en las instalaciones de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos
Hidraulicos del Gobierno del Estado de San Luis Potosi, sita en carretera San Luis-Matchuala Km 8.5, Ex Hacienda Santa
Ana, se reunieron los CC: El Subsecretario Zimri Cortés Vidauri en su caracter de Encargado de la Coordinacion de
Archivos, Daniel Martinez Torres, Director de Informética; Rosendo Pecina Elizalde, Titular de Transparencia; Armando
Calvillo Reyna, Titular del Organo Interno de Control; [vel Taiché Moreno Bazén, Director General de Agricultura y
Ganaderia; Rodolfo Galvan Contreras, Director General de Desarrollo Rural; Enrique Bafuelos Vidauri, Director General
Forestal y Vida Silvestre; Jacobo Sanchez Martinez, Director General de Recursos Hidraulicos; Jos¢ H. Mata Espinoza,
Secretario Particular; Emeterio Duran Suarez, Director de Produccion y Mejoramiento de Café; Cesar Edgar Rodriguez
Martinez; Representante de Enlaces de Archivos de Tramite, con el propésito de llevar a cabo la Tercera Sesion Ordinaria
del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos , misma que se desarrolld
bajo la siguiente:

Orden del dia

Bienvenida.
I.  Lista de Asistencia, verificacion de quorum e inicio de sesion.
Lectura y aprobacion del orden del dia.
Secguimiento de acuerdos.
Fichas técnicas de valoracion documental
Asuntos generales.
Clausura y cierre de sesion

TR ) 1D

El C. Zimri Cortés Vidauri, en su caracter de Encargado de la Coordinacion de Archivos de la Sccretaria de Desarrollo
Agropecuario y Recursos Hidrdulicos, se dirigié a los presentes agradeciendo su asistencia y participacién. Acto seguido,
se procede al desahogo de los puntos considerados en la Orden del dia.

PRIMERO. Lista de Asistencia, verificacion de quérum e inicio de sesion. Una vez registrada la asistencia y registro de

los convocados el C. Zimri Cortés Vidauri, en su cardcter de Encargado de la Coordinacion de Archivos de la Secretaria de -

Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos da por iniciada la reunién, dando cuenta de que se cuenta con quorum
suficiente para sesionar. Agotada la intervencion, El C. Zimri Cortés Vidauri, en su cardcter de Encargado de la
Coordinacion de Archivos, continud con el desahogo de los demas asuntos de la orden del dia.

SEGUNDO. Lectura y aprobacién del orden del dia. Acto seguido, ¢l Encargado de la Coordinacién de Archivos, C.
Zimri Cortés Vidauri sometié a consideracion de los presentes dicha orden del dia y solicité a los participantes manifestaran
si traian algdn punto para considerarlo dentro de Asuntos Generales y comenta que el agregara dos temas que surgieron de
ultimo momento, el primero sobre un tema expuesto en la Reunion del 8 de septiembre por parte del Sistema de control
Interno Institucional y el segundo sobre la respuesta del Archivo General al tema del papel de desuso.

TERCERO. Seguimiento de acuerdos. Acto scguido ¢l Encargado de la Coordinacion de Archivos, C. Zimri Cortés
Vidauri hace de conocimiento a los presentes el seguimiento de los acuerdos.

2da Sesiéon Ordinaria del Grupo Interdisciplinario 15 de julio 2022

ACUERDO/01/G1/15JUL22.-El Secretario Particular haré llegar a la Coordinacion de Archivos los listados actualizados
de los Organos Colegiados internos y externos. ESTATUS: EN SEGUIMIENTO

ACUERDO/02/GI/15JUL22.- Una vez recibida la lista actualizada de los Organos Colegiados internos y externos por
parte del Secretario Particular, la Coordinacion de Archivos actualizaré el listado con el nombre del responsable de cada
Secretaria Técnica y la difundir4 a los integrantes del Grupo Interdisciplinario. ESTATUS: EN SEGUIMIENTO

ACUERDO/03/G1/15JUL22.- Los responsables de cada Secretaria Téenica seran los encargados de la integracion fisica
de los expedientes. (Escanear, foliar, perforar y coser), la Secretaria Téenica Gnicamente serd la encargada de capturar en el
Sistema de Archivo, asi como de realizar la Transferencia Primaria al Archivo de Concentracion. ESTATUS:EN
SEGUIMIENTO

ACUERDO/04/G1/15JUL22.- La Coordinacién de Archivos solicitara de forma escrita al Archivo General del Estado d
San Luis Potosi la recepcién de la donacion de papel de desuso. ESTATUS: ATENDIDO
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ACUERDO/05/GI/15JUL22.-1.a Coordinacion de Archivos elaborara las fichas y los criterios de valoracion documental
para la SEDARH y una vez elaborados se haran de conocimiento a los Enlaces de Archivo de Tramite para su aplicacion.
ESTATUS: ATENDIDO

ACUERDQ/06/GI/15JUL22.- Los Enlaces de Archivo daran las bajas documentales de los expedientes no apoyados desde
los Archivos de Tramite, esto cuando estén elaborados los criterios y fichas de valoracion documental, ademas debera
notificarse a la Coordinacion de Archivos dicha baja y su procedimiento deberd apegarse a los lineamientos de Baja
Documental emitidos por CEGAIP y al Manual de Procesos y Procedimientos Archivisticos de la SEDARH. ESTATUS:
EN SEGUIMIENTO

ACUERDO/07/GI/15JUL22.- La Coordinacion de Archivos realizara ¢l inventario de las cajas del Conscjo Potosino del
Café y lo hara llegar a la Direccion de Produccion y Fomento del Café para realizar el procedimiento de valoracion con
ayuda de la Coordinacion de Archivos y asi poder definir el destino final de esos expedientes. ESTATUS: EN
SEGUIMIENTO

ACUERDO/08/G1/15JUL22.- La Coordinacion de Archivos notificara a las unidades administrativas sobre el uso de los
espacios destinados a los Archivos de Tramite, los cuales deberdn ser de uso Unica y exclusivamente de archivo.
ESTATUS: ATENDIDO

Agotada la intervencion del Encargado de la Coordinacion de Archivos el C. Zimri Cortés Vidauri, se continta con
desahogo de la orden del dia.

CUARTO. Fichas técnicas de valoracién documental. Acto seguido el Encargado de la Coordinacion de Archivos, C.
Zimri Cortés Vidauri comienza este punto dando lectura a la definicion de fichas técnicas de valoracion documental
“Registro que sirve para identificar las series documentales, procesos administrativos, marco normativo que las genera, asi
como la determinacion de su tipologia documental, valores documentales, tiempo de vigencia, clasificacion de informacion
y area de procedencia * y comenta que se les hard entrega del formato de ficha de valoracion documental para que lo puedan
ir revisando, conociendo y analizando.

Hace mencion de que no existian antecedentes previos en la dependencia sobre fichas técnicas de valoracion y el proceso
que se seguia para valorar la documentacion, comenta que contar con estas fichas técnicas de valoracion documental
permitira primero dar cumplimiento a la ley de Archivos para el estado de San Luis Potosi, como lo establece el articulo 53.
“Las dreas productoras de la documentacién, con independencia de participar en las reuniones del Grupo Interdisciplinario,
deberan: Brindar al responsable del drea coordinadora de archivos las facilidades necesarias para la elaboracion de las fichas
técnicas de valoracion documental;”

Por lo anterior solicita se genere un acuerdo para llevar acabo mesas de trabajo con cada unidad administrativa para que en
conjunto con la Coordinacion de Archivos se puedan elaborar las fichas técnicas de valoracion documental, para este proceso
es necesario que el trabajo sea con el director general, ¢l director de drea y la coordinacion de archivos, esta mesa de trabajo
también permitira la actualizacion del Catalogo de disposicion documental.

El Encargado de la Coordinacién de Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri, pide revisen el formato, el cual también s les hard
llegar via correo electronico para que comiencen con el llenando la ficha téenica y al momento de que se agenden las mesas
de trabajo ya contar con avances por parte de todas las unidades administrativas.

ACUERDO/01/GI/14SEP22.- La Coordinacion de Archivos calendarizard mesas de trabajo con todas las Unidades
Administrativas para la elaboracion de las fichas técnicas de valoracion documental, a las cuales serd obligatoria la asistencia
del Director General, Director del Area, el Titular del Organo Interno de Control y Coordinacion de Archivos, con la
informacion generada también se actualizara el Catalogo de Disposicion Documental.

Agotada la intervencién, continiia con el desahogo de la orden del dia.

QUINTO. Asuntos Generales. Acto seguido el Encargado de la Coordinacion de Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri
continua con los asuntos generales:

¢  Se hace de conocimiento que dias posteriores a la invitacion de la Tercera Sesion Ordinaria se obtuvo respuesta
por parte del Archivo General del Estado, acuerdo que fue tomado en la Segunda Sesion Ordinaria, para pod
dar continuidad al procedimicnto de descarte bibliogrfico, la respuesta del Archivo General fue que no s
encontraban actualmente con un convenio de donacion de papel renovado. Por lo que para evitar la saturacién de
las dreas y lugares de concentracion de papel de desuso, solicita s¢ acuerde la donacion del papel de desuso au
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empresa socialmente responsable y que el recurso obtenido se utilice para actividades propias del archivo, esto
con la finalidad de no saturar mas las areas de trabajo y archivo, pide tomar en cuenta que dicho procedimiento
solo podra ser por medio de la Coordinacion de Archivos, como ya se estaba trabajando con anterioridad, los
archivos de tramite haran su entrega de papel de desuso a la Coordinacion y esta realizara lo consecuente.

ACUERDO/02/GI/14SEP22.- 1.a Coordinacion de Archivos realizara la donacion de papel de desuso de todas las Unidades
Administrativas a una empresa socialmente responsable.

Se hace de conocimiento la necesidad de que el Sistema de Archivos que ya se encuentra operando en los archivos
de tramite, tenga mayor control y seguridad, por lo que solicita a la Direccién de Informatica apoye en tener un
mejor control del Sistema. Entre las actividades que se han planteado para un mejor control, es crear un espacio
destinado Gnicamente a la digitalizacion y carga al Sistema de Archivos, donde Ginicamente los equipos que estén
en este espacio puedan realizar esas actividades. Lo anterior se comenta para que estén enterados de que habra
modificaciones en el procedimiento al que actualmente se est4 acostumbrado, con la finalidad de tener un mayog
control de la documentacion generada, a lo que el Encargado de la Coordinacion de Archivos, C. Zimri Cortg
Vidauri cede la palabra al Director de Informética, el C. Daniel Martinez Torres para que explique la opcién qy
actualmente es la mas viable para este procedimiento de digitalizacion y carga al sistema.
El Director de Informatica, el C. Daniel Martinez Torres, toma la palabra y explica que la primera fase fue la
elaboracion del Sistema de Archivo y derivado de platicas surgié la necesidad de mayor seguridad al Sistema de
Archivo y como primera accion es el inhabilitar la visualizacion y descarga de los expedientes ya cargados y como
sugerencia para la seguridad del sistema se propone crear un area de uso exclusivo para la digitalizacion y carga
al Sistema, quedando inhabilitadas en las computadoras de los enlaces de archivo esta opcidn, y recomienda
realizar una mesa de trabajo para afinar bien los detalles de este punto, finalizada la intervencion del Director de
Informatica, el C. Daniel Martinez Torres toma la palabra el Encargado de la Coordinacion de Archivos, C. Zimri
Cortés Vidauri y genera los siguientes acuerdos.

ACUERDO/03/GI/14SEP22 .- La Direccion de Informética, inhabilitara del Sistema de Archivo la consulta y descarga de
los expedientes ya cargados, con la finalidad de comenzar la implementacion de los filtros de seguridad.

ACUERDO/04/GI/14SEP22.-L.a Coordinacion de Archivos llevara a cabo una mecsa de trabajo con la Direccién de
Informatica, para realizar la propuesta de un area especificamente para la digitalizacion y carga al sistema de Archivo.

ACUERDO/05/GI/14SEP22.- La Coordinacion de Archivos hara llegar la invitacion del curso “Introduccién a |
Archivos Administrativos™ a la que deberan asistir los enlaces de archivos de tramite, para dar cumplimento al Programa
Anual de Desarrollo Archivistico de la SEDARH 2022.

Agotada la intervencion, el Encargado de la Coordinacion de Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri, continiia con el déSahogo

Por parte de la Direccién de Sanidad Animal el C. Roberto Espinoza, hace la exposicion sobre el tema de las
guias de transito, debido a que resguardan aproximadamente 600 cajas desde el afio 2013 al 2021, por lo que se
solicita apoyo para ¢l procedimiento a seguir, ya que dichas guias no cuentan con utilidad ni valor como acervo
administrativo o historico y anicamente estan generando acumulacion en la Unidad administrativa.

Dicho lo anterior ¢l Encargado de la Coordinacion de Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri, comenta que para poder
dar una baja es necesaria la actualizacion del Catélogo de Disposicién Documental y para llegar a este punto se
requiere lo antes mencionado, que es la elaboracion de las fichas técnicas de valoracion documental, donde se
debera sefialar que dicha serie no contiene valores primarios para asi proseguir a su baja.

Por parte del Organo Interno de Control, el C. Armando Calvillo Reyna, Titular del area, hace mencion de que en
el mes de octubre se llevara a cabo la tercera verificacion para evaluar que se estén cumpliendo todas las
observaciones y recomendaciones que emitieron en su segunda verificacion y en esta ocasion se realizard a los
archivos fisicamente y quedara plasmado en un acta la cual generard observaciones en materia de Auditorias
Archivisticas, también hace mencion de la importancia de dar cuidado a los documentos que generan todas las
Unidades Administrativas, evitando la perforacion de los documentos hasta que sea el momento de realizar la
transferencia primaria, y sugiere la utilizacion de protectores de hojas.

También se hace de conocimiento por parte del Encargado de la Coordinacion de Archivos, C. Zimri Cortés
Vidauri, que el dia 5,6 y 7 de octubre se estara impartiendo un curso para todos los enlaces de archivos de tramite
con el tema de “Introduccidn a los Archivos Administrativos™, por parte de Desarrello Humano de Oficialia Mayor
por lo que pide al Grupo Interdisciplinario generar el siguiente acuerdo.

del orden del dia.
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SEXTO. Clausura y cierre de la sesién. Habiendo agotado cl total de los temas del orden del dia, EI C. Zimri Cortés
Vidauri en su calidad de Encargado de la Coordinacién de Archivos, da por concluida la sesion, siendo las 13:50 horas de
la misma fecha que fue iniciada, agradeciendo a todos su asistencia y recordando que la Cuarta Sesion Ordinaria se realizara

¢l dia 14 de noviembre.
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C. ENRIQUE'BANUELOS VIDAURI
DIRECTOR GENERAL FORESTAL Y VIDA SILVESTRE

C. CESAR EDGAR/RODRIGUEZ MARTINEZ
ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO RURAL.

C.E 10 DURAN SUAREZ )
DIRECTOR DE PRODUCCION Y MEJORAMIENTO DEL CAFE

LA PRESENTE FOJA FORMA PARTE DEL ACTA DE LA TERCERA SESION ORINADRIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRET"ARiA DE DESARROLLO
AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, SIENDO LAS 13:50 HORAS DEL DIA 14 DE SEPTIEMBRE

2022,
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