ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOS{, 2023.

En el municipio de Soledad de Graciano Sanchez, San Luis Potosi, siendo las 09:00:00 horas del dia
miércoles 11 de enero del ano dos mil veintitrés, en las instalaciones de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario y Recursos Hidraulicos del Gobierno del Estado de San Luis Potosi, sita en carretera San
Luis-Matehuala Km 8.5, Ex Hacienda Santa Ana, se reunieron los CC: El Subsecretario Zimri Cortés
Vidauri en su caracter de Encargado de la Coordinacién de Archivos, Daniel Martinez Torres, Director
de Informética; Rosendo Pecina Elizalde, Titular de Transparencia; Armando Calvillo Reyna, Titular del
Organo Interno de Control; fvel Taiché Moreno Bazan, Director General de Agricultura y Ganaderia;
Ana Lidia Herndndez Cdrdenas, Directora Administrativa; Rodolfo Galvan Contreras, Director General
de Desarrollo Rural; Enrique Bafiuelos Vidauri, Director General Forestal y Vida Silvestre; Jacobo
Sanchez Martinez, Director General de Recursos Hidraulicos; José H. Mata Espinosa, Secretario
Particular; Emeterio Duran Suérez, Director de Producciéon y Mejoramiento de Café; Cesar Edgar
Rodriguez Martinez; Representante de Enlaces de Archivos de Tramite, con el propésito de llevar a cabo
la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario
Recursos Hidraulicos , misma que se desarrollé bajo la siguiente:

Orden del dia

Bienvenida.
1. Listade Asistencia, verificacion de quorum e inicio de sesién.
Lectura y aprobacién del orden del dia.
Seguimiento de Acuerdos.
Presentacion y validacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023
Asuntos generales.
Clausuray cierre de sesién.
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E1C. Zimri Cortés Vidauri, en su caricter de Encargado de la Coordinacién de Archivos de la Secretaria
de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos, se dirigié a los presentes agradeciendo su asistencia
y participacion. Acto seguido, procedié al desahogo de los puntos considerados en la Orden del dia.

PRIMERO. Lista de Asistencia, verificacion de quérum e inicio de sesién. Una vez registrada la
asistencia y registro de los convocados el C. Zimri Cortés Vidauri, en su caricter de Encargado de la
Coordinacién de Archivos de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos da por
iniciada la reunién, confirmando de que se cuenta con quorum para sesionar. Agotada la intervencién,
El C. Zimri Cortés Vidauri, en su caracter de Encargado de la Coordinacién de Archivos, continué con el
desahogo de los demads asuntos de la orden del dia.

SEGUNDO. Lectura y aprobacion del orden del dia. Acto seguido, el Encargado de la Coordinacién d
Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri sometié a consideracion de los presentes dicha orden del dia y solicité
alos participantes manifestaran si traian algiin punto para considerarlo dentro de Asuntos Generales, y ’
al no haber asuntos generales contintia con el orden del dia.

TERCERO. Seguimiento de acuerdos. Acto seguido el Encargado de la Coordinacién de Archivos, C.
Zimri Cortés Vidauri hace de conocimiento a los presentes el seguimiento de los acuerdos.
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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
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ACUERDO/02/G1/15JUL22.- Una vez recibida la lista actualizada de los Organos Colegiados internos y
externos por parte del Secretario Particular, la Coordinacién de Archivos actualizara el listado con el
nombre del responsable de cada Secretaria Técnica y la difundira a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario. Estatus: En seguimiento.

ACUERDO/03/GI/15JUL22.- Los responsables de cada Secretaria Técnica serin los encargados de la
integracion fisica de los expedientes. (Escanear, foliar, perforar y coser), la Secretaria Particular a
Unicamente sera la encargada de capturar en el Sistema de Archivo, asi como de realizar la Transferencia
Primaria al Archivo de Concentracién. Estatus: En seguimiento.

ACUERDO/07/GI/15JUL22.- La Coordinacién de Archivos realizaré el inventario de las cajas del Consejo
Potosino del Café y lo hara llegar a la Direccién de Produccién y Fomento del Café para realizar el
procedimiento de valoracién con ayuda de la Coordinacién de Archivos y asi poder definir el destino

final de esos expedientes Estatus: En seguimiento.

ACUERDO/01/GI/14SEP22.- La Coordinacién de Archivos calendarizara mesas de trabajo con todas las &/
Unidades Administrativas para la elaboracién de las fichas técnicas de valoraciéon documental, a las

cuales serd obligatoria la asistencia del Director General, Director del Area, el Titular del Organo

Interno de Control y Coordinacién de Archivos, con la informacién generada, también se actualizaré el

Catdlogo de Disposicion Documental. Estatus: En Seguimiento

ACUERDO/01/GI/14NOV.- En seguimiento a la revisién de Fichas Técnicas de Valoracién Documental, las
Direcciones que ya atendieron la primera cita deberan entregar a mas tardar el dia 16 de diciembre del 2022

sus fichas con las observaciones acordadas a la Coordinacién de Archivos via correo electrénico
memorandum.

Calendarizacion Fichas Técnicas de Valoracion Documental.
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Administrativa Primera cita atendida Sin entrega \
Informdtica Pendiente Sin entrega 31-ene-23 DM
Ganaderia Primera cita atendida Sin entrega

Agricultura Primera cita atendida Sin entrega

Sanidad Animal Primera cita atendida Sin entrega

Sanidad Vegetal Primera cita atendida Sin entrega

Seguros Pendiente Sin entrega 31-ene-23

Desarrollo Rural Primera cita atendida Sin entrega

Recursos Hidraulicos Primera cita atendida Sin entrega

Normatividad Pendiente Sin entrega 01-feb-23 -

Despacho del Titular Pendiente Sin entrega 01-feb-23

Produccién y Mejoramiento del Café Primera cita atendida Sin entrega

Forestal y Vida Silvestre Pendiente Sin entrega 02-feb-23

Organo Interno de Control Pendiente Sin entrega 02-feb-23 /

Unidad de Transparencia Pendiente Sin entrega 02-feb-23
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ACUERDO/04/GI/14SEP22.-La Coordinacion de Archivos llevara a cabo una mesa de trabajo con la
Direccién de Informética, para realizar la propuesta de un érea especificamente para la digitalizacién y
carga al sistema de Archivo. Estatus: En Seguimiento. Se programa para el dia 31 de enero 2023.
ACUERDO/01/GI/14NOV .- En seguimiento a la revision de Fichas Técnicas de Valoracién Documental,
las Direcciones que ya atendieron la primera cita deberdn entregar a mas tardar el dia 16 de diciembre del
2022 sus fichas con las observaciones acordadas a la Coordinacién de Archivos via correo electrénico y
memorandum. Estatus: En Seguimiento.

ACUERDO/05/GI/14NOV.- La Direccién General de Agricultura y Ganaderia verificara la
documentacion que se encuentra almacenada en la bodega de la Direccidn de Informatica, y de tratarse
de expedientes apoyados se procederd a realizar los procesos archivisticos correspondientes para
realizar la transferencia primaria y de ser expedientes no apoyados se daran de baja elaborando el
inventario de baja documental, a mas tardar el 31 de enero del 2023, Estatus: En Seguimiento.
ACUERDO/08/GI/14NOV.- Una vez autorizado el Manual por el Grupo Interdisciplinario, se turnara a
la Direccién Administrativa para que realice la consulta a la Oficialia Mayor sobre su autorizacién.
Estatus: En Seguimiento

ACUERDO/11/GI/14NOV.- Los enlaces de Archivo de Tramite deberan retirar todos los objetos que no=

formen parte del archivo, ya que los espacios deben ser destinados inicamente para el resguardo de la
documentacién, a més tardar el dia 31 de enero del 2023. Estatus: En Seguimiento
ACUERDO/12/GI/14NOV.- La Coordinacién de Archivos solicitara a la Direccién Administrativa la
limpieza constante a todos los archivos de Tramite, asi como las bodegas que se utilizan para el mismo
fin, a més tardar el dia 31 de enero del 2023. Estatus: En Seguimiento .
Agotada la intervencion del Encargado de la Coordinacién de Archivos el C. Zimri Cortés Vidauri,
continta con el desahogo de la orden del dia.

CUARTO. Presentacion y validacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023. Acto
seguido el Encargado de la Coordinacién de Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri contintia haciendo
mencién de lo que La Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi solicita en el ARTICULO 23. Los
sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberdn elaborar un programa anual
ypublicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Por ese motivo se presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, con la finalidad de que
sea validado por el Grupo Interdisciplinario para su publicacion en el portal, el presente programa es
un seguimiento a las actividades del afio anterior y los objetivos que se retomaran son los siguientes:

PLANEACION

e Creareimplementar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la SEDARH para
una correcta gestion documental.

e Contar con procesosy procedimientos archivisticos homogéneos para una correcta gestién
documental. -

e Contarcon enlaces de archivo de tramite y archivo de concentracién capacitados en materia de
gestiéon documental.

¢ Elaboracidn del Inventario General del archivo de concentracion.

e Elaboracién de los Inventarios Generales en los Archivos de Tramite.
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SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS
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SEGUIMIENTO DE RESPONSABLES Y SUS FUNCIONES

Dentro del Sistema Institucional de Archivos, se agrega la unidad de correspondencia u oficialia de
partes, quedando pendiente inicamente la designacion por parte del Secretario Particular.

En seguida se presenta el cronograma de actividades para el presente ario las cuales son las siguientes:

¢ Reuniones del Grupo Interdisciplinario. '

Objetivo: Analizar los proyectos sometidos a su consideracion, en términos de la Ley de Archivos para el
Estado de San Luis Potosi.

Cronograma: Un minimo de cuatro sesiones ordinarias, en enero, abril, julio y octubre sin limitante a
convocar a sesiones extraordinarias cuando la carga de trabajo asilo amerite.

Responsable: Coordinador de Archivo.

¢ Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Objetivo: Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el

programa anual, asi como al Grupo Interdisciplinario.

Cronograma: Enero \ﬁ\\

Responsable: Coordinador de Archivo.
e Calendario de Transferencias Primarias

Objetivo: Cumplir con el ciclo vital del expediente, respetando los plazos de conservacion establecidos T
en el Catalogo de Disposiciéon Documental, asi como la verificacién del cumplimiento al Manual de \DN\
Procedimientos y Procesos Archivisticos.

Cronograma: Se turnara el calendario en el mes de enero para comenzar a ejecutarse en el mes de febrero.

Responsable: Coordinador de Archivo.

¢ Capacitacion en gestion documental y administracién de archivos;

Objetivo: Brindar cursos especializados a los servidores publicos que conforman el Sistema Instituciona
de Archivo, de conformidad con las actividades que realizan, asi como la incorporacién de la
metodologia de las 5s”, clasificacion, orden, limpieza, estandarizacion y disciplina.

Cronograma: Febrero, junio, noviembre.

Responsable: Coordinador de Archivo.
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e Elaboracion del Inventario General del Archivo de Concentracidn.

Objetivo: Asegurar la localizacién y consulta de los expedientes de manera fisica, asi como el registro de

todo lo concentrado.

Cronograma: Junio

Responsable: Coordinador de Archivo

¢ Elaboracion del Mapa Topografico del Archivo de Concentracion

Objetivo: Tener identificada la ubicacién fisica de todos los expedientes resguardados en la Secretaria

parauna correcta recuperacion y facil acceso.

Cronograma: Junio

Responsable: Coordinador de Archivo.

Enla cuestién de ADMINISTRACION DE RIESGOS del PADA 2023, se sefialan los siguientes riesgos y en

caso de materializarse, podrian evitar que sealcancen los objetivos planteados en este Programa, porello
es necesario identificarlos y administrarlos adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad de que

ocurran.

Identificacion del Riesgo

Desconocimiento de la Ley de Archivos
para el Estado de San Luis Potosi y la
Ley General de Archivos debido a la falta
de capacitacion.

Falta de supervision a la aplicacion del
Manual de Procedimientos y Procesos
Archivisticos.

Falta de transferencias primarias

Administracion de Riesgos
Andlisis del riesgo

Desconocimiento de la Ley General de Archivos y de la
normatividad secundaria por parte de los responsables de
los archivos de tramite y concentracion, debido a que no se
cuenta con el perfil de Archivistas, ademéas de que hubo
nuevas asignaciones como enlaces de archivo de tramite y
no se cuenta con la experiencia en materia de archivos.

De no contar con supervision en la aplicacién del manual
de procedimientos y procesos archivisticos en los archivos
de framite y concentracion existe el riesgo de que los
procesos no se realicen de manera uniforme, lo que haria
que las transferencias primarias no sean recibidas en el
archivo de concentracion.

Sobresaturacion en los espacios destinados a los Archivos
de Tramite e incumplimiento a las vigencias establecidas en
el Catalogo de Disposicion Documental.

Control de Riesgos

Capacitacion especializada para el
personal responsable de los archivos de
tramite y concentracion.

Capacitacion sobre el manual de
procedimientos y procesos archivisticos
y supervision de las transferencias
primarias, asi como supervision al
momento de las  Transferencias

- Primarias.

Calendario de programacion a los
Archivos de Tramite para cumplir con las
trasferencias, supervisiones en las areas
para constatar el cumplimiento a el
Catélogo de Disposicion Documental.

El Encargado de la Coordinacién de Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri toma el acuerdo siguiente |
ACUERDO/01/GI23/11ENE23.- El Encargado de la Coordinacién de Archivos hardllegaralosintegrantes
del Grupo Interdisciplinario el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, para su revisién y d

existir cambios o recomendaciones contaran con un lapso maximo de 5 dias para hacerlas llegar y de no

existir se turnara a firmas para ser publicado en el portal y asi dar cumplimiento ala Ley.

QUINTO.- Asuntos Generales. Acto seguido el Encargado de la Coordinacidén de Archivos, C. Zimri

Cortés Vidauri continta con los asuntos generales y al no existir continua con el orden del dia.
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SEXTO.- Clausura y cierre de la sesion. Habiendo agotado el total de los temas del orden del dia, E1 C.
Zimri Cortés Vidauri en su calidad de Encargado de la Coordinacién de Archivos, da por concluida la
sesion, siendo las 10:00 horas de la misma fecha que fue iniciada, agradeciendo a todos su asistencia.

GRUPOQ INTERDISCIPLINARIO

C. ZIMRICORT AURI
ENCARGADO DE LA COORDINAC|ON DE ARCHIVOS

TITULAR DEL ORGANO TERNO DE CONTROL

r )
Dand M: T \’T [

C. DANIEL MAW C. RODOLFO RERAS
DIRECTOR DE INFORMATICA— DIRECTO PE|{DESARROLLO RURAL

DE

ENCIA

C. ENRIQUE BANUELOS VIDAURI
DIRECTOR GENERAL FORESTAL Y VIDA SILVESTRE

C. JORGE ARTURO VALLE HARO C. EMETERIO DURAN SUAREZ

DIRECTOR DE NORMATIVIDAD DIRECTOR DE PRODUCCION Y MEJORAMIENTO DEL CAFE
\

C. CESAR ED@AR RODRIGUEZ MARTINEZ

ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION GENERAL
DIRECTOR GENERAL DE'RECURSOS HIDRAULICOS DE DESARROLLO RURAL.

LA PRESENTE FOJAFORMA PARTE DEL ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOS, SIENDO LAS 10:00 HORAS DEL DiA
11 DE ENERO DEL 2023,
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