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SECRETARIA DE DESARROLLO
ACROPECUARIO Y RECURSOS
HIDRAULICOS

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS

oM

INTRODUCCION:

La correcta gestion y organizacion de los Archivos, implica una clasificacién archivistica de lo
documentos y expedientes, de acuerdo a una estructura que reproduzca el proceso median
el cual han sido creados o recibidos y que permita su localizacion expedita, ademas de qu
garantice su disponibilidad e integridad.

La Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos, en cumplimiento a la Ley
Archivos para el Estado de San Luis Potosi, es sujeto obligado de elaborar los Instrumentos
de Control y Consulta Archivistica manteniéndolos actualizados y disponibles, que propicien la
organizacién, administracion, conservacion y localizacion expedita de sus archivos, por lo cugl
se ha dado a la tarea de actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, instrument
técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cad
dependencia o entidad.

El Cuadro de Clasificacion Archivistica, establece las bases que rigen las actividades
inherentes a la clasificaciéon coherente y homogénea de los documentos generados y recibidos
en las unidades administrativas de la Secretaria.

La elaboracion del Cuadro coadyuva con el Sistema Institucional de Archivos (SIA) para la
organizacién y conservacion de los archivos de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y
Recursos Hidraulicos que, conjuntamente con los demas instrumentos y procedimientos archii-
visticos, aseguraran la preservacion y accesibilidad de la informacién que genera cotidian
mente.

e

La estructura del Cuadro sera jerarquica y atendera a los conceptos basicos de fondo, seccion
y serie, que establece un principio de procedencia y orden original de las diversas agrupacio-
nes documentales que conforman el acervo de la Entidad, de esta manera, los documentos se
reinen en agrupaciones naturales: fondo, seccion, serie, expediente y unidad documental.

Con base en los principios y practicas de organizacion archivistica y en cumplimiento con la
normatividad en la materia, el Cuadro marcara los criterios para identificar la clasificacion den-
tro de la organizacion del archivo institucional en sus tres niveles del ciclo vital, asegurando la
disponibilidad, localizacion expedita, integridad y conservacion de los documentos.

En virtud de lo anterior, la Coordinacién de Archivos elaboré de manera coordinada con los |
responsables de los Archivos de Tramite y Archivo Goncentracion el presente documento.
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OBJETIVO GENERAL.:

Administrar, resguardar y conservar adecuadamente los documentos de archivo, ya que, al ser ’Yf
este parte medular del ente obligado, queda contenido en él, el diario quehacer que de acuerdo D\\‘\

a sus funciones y atribuciones realizan los servidores publicos, estableciendo asi las bases

para ejercer la transparencia, el acceso a la informacion y la rendicion de cuentas de forma
oportuna.

OBJETIVO ESPECIFICO:

Contar con un sistema archivistico que permita tener ordenados, organizados y clasificado
los expedientes de archivo de manera que su localizacion sea rapida y expedita, asi com
valorar los documentos que por su valor secundario deban ser preservados por la Dependencia

MARCO LEGAL.:

e Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi. (DOF. 13 de agosto de 2021) Ley
General de Archivos. (15 de junio 2018)

e Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi. (19 de junio 2020)

o Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de San Luis
Potosi. (05 de julio de 2018).

e Instructivo para elaborar el Cuadro general de clasificacion archivistica (16 de abril \
2012)
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METODOLOGIA:

Py
Una vez proporcionada la informacién correspondiente relativa a las Series Documentales por DJ\\‘
parte de los responsables de los Archivos de Tramite se procedio a una verificacion fisica y de
compulsa en las Unidades Administrativas de la Secretaria, de manera que se cotejaran las
series proporcionadas contra los expedientes de las mismas en los Archivos de Tramite, luga
fisico de su resguardo, por lo que se determiné que existia una correlacion entre las series’y
los expedientes, factor esencial y de probidad del cual se deriva el presente Cuadro Geneéa;l AN S
de Clasificacion Archivistica, para la presente actualizacion fue necesaria la comparacion -
los dos ejemplares anteriores con los que la dependencia realizd la clasificacién archivistica y
a su vez la revision del Sistema de Archivo , el cual nos permitié identificar las secciones y
series que anteriormente nunca fueron utilizadas.

De igual manera se tomaron algunas series documentales comunes consignadas en el Manual
de Organizacién Archivistica de las Dependencias y Entidades de la Administracion Public
del Estado y Municipios, emitido por la Comisién Estatal de Garantia y Acceso a la Informacid
Publica de San Luis Potosi a fin de no generar series comunes que ya se encuentran
establecidas en dicho Manual.

Cabe sefialar, como ya se mencion6 en la construccién del presente Cuadro de Clasificacion
Archivistica, intervinieron las Unidades Administrativas de la SEDARH quienes revisaron y
propusieron los ajustes y cambios necesarios de los cuales como resultado se reflejan en el
presente instrumento.

Para la elaboracion del presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica se consideraron
términos archivisticos como fondo, subfondo, seccién y serie consignados en el Manual
Organizacion Archivistica de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica de
Estado y Municipios emitido por la Comisién Estatal de Garantia y Acceso a la Informacion
Pablica de San Luis Potosi para establecer una estructura légica y jerarquica de los
documentos conservados en los archivos.

Por lo que definimos como fondo al conjunto de documentos generados por la Secretaria de
Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos (SEDARH).

A efecto de que exista una congruencia con la informacion establecida a utilizar en la
herramienta de clasificacion archivistica, se revisé el marco juridico y administrativo de la '
Secretaria incluyendo Manuales de Organizacién y Normatividad de los diversos programas, Q<
los que reflejaron secciones documentales y de los programas las series sustantivas de la
Dependencia las que constituyen el Cuadro de Clasificacion en base a la estructura jerarquica
de la dependencia, verificando las funciones establecidas en su Reglamento Interior

v
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constatando fisicamente la documentacion respectiva de manera que existiera

correspondencia entre estos elementos.
\ i

5

Una vez establecidas las secciones se procedié a identificar las series documentales en cuyo
proceso intervinieron el personal del Archivo de Tramite de cada Unidad Administrativa de la
Secretaria y que del analisis de la normativa de los programas del reglamento interior asi como
de la experiencia de cada area, surgieron aquellas series documentales pertenecientes a la
secciones sustantivas de la Dependencia asi como de las series de las secciones comung
que fueron identificadas en este proceso y que constituye el Cuadro General de Clasificaci
Archivistica.

SISTEMA DE ARCHIVO:

El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica es la base para la elaboracién del
Sistema de Archivo, el cual nos permitira aplicar métodos y medidas para la organizacioy,
proteccion y conservacion de los documentos de archivo, considerando el estado que guarda
y el espacio para su almacenamiento; asi como procurar el resguardo digital de dichos docu-
mentos.

CODIFICACION:

“La asignacion de claves o codigos es una condicion necesaria para el funcionamiento del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica”

Por lo que resulta fundamental asignar cédigos para la identificacion de las secciones y series \
documentales tales como letras y nimeros, ademas de agrupar de acuerdo al caracter de sus
funciones ya sea comun o sustantiva.

Ejemplo:
Fondo: Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos | Cédigo: | SEDARH
Seccion: Legislacion Cédigo: | LEGI
Serie: Leyes y codigos Codigo: | 1

Segun el modelo de Cuadro General de Clasificacién Archivistica de funciones comunes
contenido en el Manual de la CEGAIP, se recomienda que, si ya existe un tipo de codificacion
empleada en el reglamento interno, manuales de organizacion, procedimientos y calidad o en
los propios documentos-oficios, esta sera incorporada para fines de estandarizacion.

En cuanto a los nombres de las unidades estos deben ser oficiales y completos.

%
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Los elementos que conforman la clave de clasificacion archivistica seran; fondo, clave de la

- ; o - - " 2
seccién, clave de la serie, numero de control y finaliza con el afio de cierre del expediente. @J\_\.
FONDO SECCION SERIE N° DE CONTROL ANO DE CIERRE
SEDARH LEGISLACION 1 o1 2021

Para la estandarizacion de los criterios de clasificacion se elaboré una caratula conforme a | s
Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y Resguardo de la Informacién Pa
blica del Estado, emitidos por la Comision Estatal de Garantia y Acceso a la Informacion Pua-
blica, que contiene los elementos necesarios que permiten la identificacion de los expedientes
para su ordenacion, la inspeccion ocular, consulta y acceso de las documentales publicas con=
tenidas en los Archivos de Tramite, Concentracion e Histdrico. N\

Por lo que la SEDARH cumple en forma y tiempo con las obligaciones establecidas en materi
de organizacion de archivos administrativos permitiendo de una forma ordenada el acceso
la informacién a la ciudadania de aquella que administra, genera y resguarda.

FONDO: SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS

SECCIONES
CLAVE SECCION CLAVE SERIE \
LEGL1 | Leyesy cddigos
LEGI.2 | Decretos, Reglamentos, Acuerdos y Circulares. N
LEGI LEGISLACION LEG|3 | Imstrumentos juridicos consensuales convenios, bases de colaboracién, acuerdos, \
' contratos etc.

LEGI4 | Periadico Oficial del Estado (Publicaciones en él)

CLAVE SECCION CLAVE SERIE
AJUR.1 | Disposiciones juridicas en materia )

AJUR.2 | Juicios de la dependencia, (Resoluciones)
AJUR.3 | Amparos
AJUR4 | Interposiciones de recursos administrativos -

AJUR ASUNTOS JURIDICOS

AJUR5 | Ordenamientos y regularizacion de proyectos agrarios.

)4@2&
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AJURG | Juicios contra la dependencia, (Resoluciones
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CLAVE SECCION CLAVE SERIE
TAIP.1 | Comité de Transparencia

TAIP TRANSPARENCIA Y ACCESO A TAIP.2 | Solicitudes de acceso a la informacion,

LA INFORMACION TAIP.3 | Portal de transparencia

TAIP.4 | Gestion de proteccion de datos personales.

CLAVE SECCION CLAVE SERIE
RHUM.1 | Expediente de personal
RHUM.2 | Servicio social en areas administrativas
RHUM.3 | Expediente tinico de personal

RHUM RECURSOS HUMANOS RHUM.4 | Nomina de pago mensual
RHUM.5 | Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.)
RHUM.6 | Descuentos
RHUM.7 | Estimulos y recompensas \

|

CLAVE SECCION CLAVE SERIE y
RFIN.1 | Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubemamental. ]
RFIN.2 | Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental.
RFIN.3 | Gastos o egresos por partida presupuestal.
RFIN.4 | Ingresos
RFIN.5 | Asignacién y optimizacion de recursos financieros (POA)
RFIN.6 | Transferencias y ampliaciones del presupuesto .
RFIN.7 | Conciliaciones bancarias \
RFIN.8 | Ampliacion presupuestal \ \

REIR RECURSOS FINANCIEROS RFIN.9 | Registro de control de polizas de egresos
RFIN.10 | Registro de control de pdlizas de ingresos
RFIN.11 | Pdlizas de diario
RFIN.12 | Compras directas
RFIN.13 | Garantias, fianzas y depositos
RFIN.14 | Control de cheques '
RFIN.15 | Conciliaciones
RFIN.16 | Estados financieros
RFIN.17 | Auxiliares de cuentas
RFIN.18 | Entregas recepcion.

\ \
N
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CLAVE SECCION CLAVE SERIE
RMAT.1 | Disposiciones en materia de recursos materiales, conversacion y mantenimiento.
RMAT.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion
' y mantenimiento.
RMAT.3 | Licitaciones
RMAT.4 | Adquisiciones
RMAT.5 | Arrendamientos
RMAT RECURSOS MATERIALES Y .
OBRA PUBLICA RMAT.6 | Seguros y fianzas
RMAT.7 | Registro de proveedores y contratistas.
RMAT.8 | Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios
RMAT.9 | Arrendamientos
RMAT.10 | Inventario fisico de bienes muebles
RMAT.11 | Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles ‘
RMAT.12 | Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
SGEN.1 | Disposiciones en materia de servicios generales.
SGEN.2 | Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario.
SGEN SERVICIOS GENERALES == = = - =
SGEN.3 | Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo. \\
SGEN.4 | Control del parque vehicular y maquinaria.
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
TICS.1 | Desarrollo e infraestructura informatica de la dependencia
TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE | TICS.2 | Programas y proyectos informaticos
TICS LA INFORMACION TICS.3 | Inventario y control de bienes
TICS.4 | Operacion y seguimiento del Sistema Unico de Registro de Informacion (SURI)
TICS.5 | Sistema estatal de informacion agropecuaria.
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CLAVE SECCION CLAVE SERIE
COMU.1 | Disposiciones en materia de comunicacion social y relaciones publicas
COMU.2 | Programas y proyectos de comunicacion social
COMU.3 | Publicaciones e impresos institucionales
COMU.4 | Material multimedia

COMU COMUNICACION SOCIAL COMU.5 | Publicidad institucional
COMU.6 | Boletines informativos para medios
COMU.7 | Inserciones y anuncios en periodicos y revistas
COMU8 Ager)cias periodisficag, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros

medios de comunicacion.

COMU.9 | Actos y eventos oficiales

CLAVE SECCION CLAVE SERIE N
AUDL1 | Disposiciones de control y auditoria
AUDI.2 | Programas y proyectos en materia de control y auditoria J
AUDI3 | Auditoria
AUDI4 | Visitadurias s
AUDI5 | Revisiones de rubros especificos
AUDIB | Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones
AUDL7 | Participantes en comités

Rl CONTROL DE AUDITORIAS Y AUDI.8 | Requerimientos de informacién a dependencias y entidades

ACTIVIDADES PUBLICAS. AUDL9 | Quejas y denuncias de actividades publicas. "

AUDI10 | Peticiones, sugerencias y recomendaciones. \
AUDI11 | Responsabilidades )
AUDI12 | Inconformidades
AUDI.13 | Inhabilitaciones
AUDI.14 | Declaraciones patrimoniales.
AUDI.15 | Actas de entrega recepcion.
AUDI.16 | Libros blancos.
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SECCIONES SUSTANTIVAS
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
DESP.1 | Seguimiento y evaluacion de programas de la SEDARH
DESP.2 | Informe de Gobierno y comparecencias
DESP PLANEACION, INFORMACION, DESP.3 | Participacion en eventos y festivales.
EVALUACION Y POLITICAS
DESP.4 | Atencion Ciudadana.
DESP.5 | Organos colegiados
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
: : OPH.1 | Infraestructura para la captacion y aprovechamiento de aguas.
OPH OPERACION HIDRAULICA .
OPH.2 | Infraestructura para la conservacién de Recursos Naturales.
- INFRAESTRUCTURA INH.1 | Ejecucion de obra por administracion.
HIDRAULICA INH.2 | Elaboracion de infraestructura
CLAVE SECCION CLAVE SERIE

DDR.1 | Otorgamiento de apoyos directos

DDR.2 | Apoyos a través del Seguro Agricola

DDR SUBSIDIO A PRODUCTORES - -
DDR.3 | Apoyos a través del Seguro Pecuario

DDR.4 | Expediente de Productores

CLAVE SECCION CLAVE SERIE
] FVS.1 | Conservacidn y aprovechamiento de la Vida Silvestre
CONSERVACION Y
FVS APROVECHAMIENTO DE LOS FVS.2 | Planeacion y Conservacion forestal
RECURSOS NATURALES
FVS.3 | Gestion y vinculacion forestal y vida silvestre.
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
AGR AGRICULTURA AGR.1 | Fomento a la Agricultura
GAN.1 | Administracién del Centro Caprino
GAN.2 | Administracion del Centro Nacional de Sericicultura N
GAN GANADERIA GAN.3 | Administracion y control de los centros acuicolas '
GAN.4 | Bancos de forraje
GAN5 | Estigje &
GAN.6 | Mejoramiento Genético S
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GAN.7 | Acuacultura
GAN.8 | Equipamiento e infraestructura
CLAVE SECCION CLAVE SERIE [
CSE.1 | Planeacion, ejecucion y supervision de obra civil. \
CSE CONTROL, SUPERVISION Y
EVALUACION DE OBRAS
CSE.2 | Licitaciones y concursos de obras publicas.
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
DRU.1 [ Inversion Rural
DRU DESARROLLO RURAL —
DRU.2 | Asistencia técnica y capacitacion.
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
SAN SANIDAD ANIMAL SAN.1 | Sanidad animal
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
SAV SANIDAD VEGETAL SAV.1 | Sanidad vegetal
AN
CLAVE SECCION CLAVE SERIE \
CAF DESARROLL%KFEOMENTO BEL CAF.1 | Programa estatal del Fomento al Café \

pag. 10
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIViSTICA DEL FONDO DE FOMENTO
AGROPECUARIO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

FONDO: FONDO DE FOMENTO AGROPECUARIO DEL ESTADO Dr}\\;

Aunado al instrumento de clasificacion anterior, es conveniente precisar que la Secretaria de
Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos (SEDARH), como cabeza del Sector Agrope-
cuario en el Estado ha suscrito diversos convenios con la Secretaria de Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA) a fin de operar diversos programas fede
ralizados y que de la normativa de estos se condiciona al Estado para el otorgamiento de |\
recursos su asignacion a través de un fideicomiso denominado Fondo de Fomento Agropecua-\‘

rio del Estado (FOFAES), mismo que viene operando por demas de una década.

Dicho fideicomiso cuenta con patrimonio propio, opera bajo Reglas de Operacion de los Pro-
gramas de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacio
(SAGARPA) y que al ser el Estado, a través de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y
Recursos Hidraulicos (SEDARH) quien los opera, tiene bajo su resguardo las documentales
publicas de los procedimientos de asignacion de los recursos asi como las constancias de\a
aplicacion de los mismos, lo anterior encuentra su sustento en el articulo 12 fraccion IV de |
Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarroll
Rural, Pesca y Alimentacién (SAGARPA) publicadas en el Diario Oficial de la Federacion

de diciembre de 2009, que sefalan
"l.a documentacion que avala la entrega-recepcion de apoyos debera formar parte del expe-
diente correspondiente. Es responsabilidad de la Unidad ejecutora su resguardo para los efec- >

tos legales, por el tiempo que establece la normatividad aplicable”

Lo anterior, conlleva a que el Ente (SEDARH) genere, administre y resguarde las documen
les publicas referidas originandose un archivo de dicha documentacion.

Ahora bien, a efecto de realizar la organizacion del archivo correspondiente al Fondo de Fo-
mento Agropecuario del Estado (FOFAES) se determiné que las series documentales no obe-
decian a series comunes que pudieran encuadrar con las del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de la (SEDARH) y que al tener el (FOFAES) una figura juridica y patrimonio propio
se plantea un solo instrumento general de clasificacion archivistica para dicho Fideicomiso
considerando la misma tabla de determinantes de la (SEDARH) ya que como anteriormente
se menciono, es esta Dependencia quien opera los programas comprendidos en el (FOFAES).

En cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado

de San Luis Potosi y con base en lo establecido por Lineamientos para la Gestion de Archivos

Administrativos y Resguardo de la Informacion Publica d o, emitidos por la Comisi()n A
(
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Estatal de Garantia y Acceso a la Informacién Publica, que contiene los elementos necesarios

que permiten la identificacion de los expedientes para su ordenacién, la inspeccion ocular,
consulta y acceso de las documentales publicas contenidas en los Archivos de Tramite, Con-
centracion e Historico, el Fondo de Fomento Agropecuario del Estado (FOFAES), elaboro su e
Cuadro General de Clasificacion Archivistica. DJ\k

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el Instrumento que nos permite correlacio-
nar las funciones de (FOFAES) con la estructura en un Sistema Institucional de Archivos, asi
como, unificar los criterios para la clasificacion de la documentacion administrada por el ente .
y que en este caso dada su particular circunstancia al tratarse de un Fideicomiso se plantea E
Cuadro General de Clasificacion Archivistica del (FOFAES). Por ello, es un documento de
consulta para todas la Unidades Administrativas porque les permite tener conocimiento de
forma como se clasifica su documentacion al momento de ingresar a los Archivos de Tramite,
de Concentracién e Histoérico.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es un documento institucional con caracter
oficial que cumple con las disposiciones normativas vigentes en la materia; ademas de cont
con el consenso de todas las Unidades Administrativas que operan los programas del (FO
FAES) quienes participaron en su formulacion y la aprobacion ante el Grupo Interdisciplinari
de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos. Por lo anterior, su obser
vancia y cumplimiento son responsabilidad de todas las unidades y servidores publicos que
laboran en la Dependencia.

METODOLOGIA:

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica esta estructurado con los siguientes elem
tos: Fondo, Subfondo, Seccién y Series documentales a los que corresponde una clave o ¢
digo de identificacion.

Es importante aclarar que los programas administrados por el FOFAES, no pueden conside-
rarse como series documentales en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, en virtud
de que de acuerdo a las diversas reglas de operacion emitidas por la SAGARPA al paso de
los afios, hemos visto que los programas han sido, modificados, descontinuados, integrados
en otros o bien han surgido nuevos, lo que provocaria que de ser considerados como series
documentales, estas se cerraran, circunstancia que de acuerdo a la normatividad archivistica
no puede ocurrir, por lo que nos vimos en la necesidad de denominar series documentales
conceptuales y genéricas respecto a una familia documental afin y que independientemente
del cierre de los programas o continuidad de los mismos, encuadraran como unidades docu-
mentales segun sea el caso en la serie documental que prevaleceria en base a la materia del
concepto reflejado en su denominacion. \

vi4
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El Fondo de Fomento Agropecuario del Estado de San Luis Potosi (FOFAES) hace referencia
a la totalidad de esos documentos que por el desarrollo de sus funciones tiene dicho fideico-
miso, este se integra por secciones en las que es posible clasificar cualquier tipo de documen-
tos que reciba o genere la Institucion: @'\\;
Cada seccion tiene un codigo de clasificacion, asi como las series documentales, las primeras
se les identifica con siglas por ser secciones sustantivas e inherentes del FOFAES.

'

Las secciones se integran por series documentales, estas son divisiones que corresponden a
grupos de documentos producidos por las unidades administrativas del ente (SEDARH) quien
administra el (FOFAES) en el ejercicio de una atribucion y que versan sobre diversos progra-
mas del Sector Agropecuario del Estado.

UTILIDAD DEL CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el instrumento que sirve para clasificar y
archivar bajo un solo criterio toda la documentacién que generen o reciban las areas del (FO- .
FAES) a través del ente (SEDARH).

Las areas lo emplearan como instrumento de consulta y los responsables de los Archivos de
Tramite lo usaran como referencia obligada, por ser los responsables de asignar las claves a
cada uno de los expedientes que su area le turne para archivo, tal como lo establecen la L
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de San Luis Potosi y co
base en lo establecido por Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y Res-
guardo de la Informacién Publica del Estado,

Aprobacién y Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica del (FOFAES) es autorizado por el Grupo In-
terdisciplinario de la Secretaria Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos (SEDARH),
organo colegiado que cuenta con las facultades para emitir el presente Cuadro General de
Clasificacion Archivistica. Este instrumento sera revisado periédicamente por dicho Grupo,
quien recomendara o propondra las adecuaciones que requieran las series documentales, en
funcion de que el (FOFAES) deje de realizar alguna actividad o incorpore a sus atribuciones
alguna nueva.
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Caracter del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es un documento de caracter publico que es-
tara a disposicion de todos los servidores publicos de la Secretaria de Desarrollo Agropecua-

o

rio y Recursos Hidraulicos, del resto de las Instituciones y servidores publicos del Gobierno

Federal y por supuesto de la ciudadania. Para este propésito sera publicado en la pagina de
Internet del Ente obligado una vez validado por la Comisién Estatal de Garantia y Acceso a |

Informacion Publica de San Luis Potosi.

SECCIONES

CLAVE

SECCION

CLAVE

SERIE

AGR

AGRICULTURA

AGR.1

Agricultura protegida

AGR.2

Equipo e infraestructura para la produccién primaria

AGR.3

Equipo e infraestructura para la pos cosecha

AGR 4

Fomento agricola y contingencias Agroclimaticas.

AGR.5

Sistemas producto

AGR.6

Tecnificacion del riego

AGR.7

Programa Soporte

AGR.8

Inocuidad de Alimentos

AGRSH

Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria

AGR.10

Inocuidad Agricola

AGR.11

Contingencias Agropecuarias

AGR.12

Paquetes Tecnologicos

CLAVE

SECCION

CLAVE

SERIE

GAN

GANADERIA

GAN.1

Aprovechamiento de las superficies ganadera

GAN.2

Mejoramiento Genético en Ganado Mayor y Menor

GAN.3

Apoyo a Productores Lecheros

GAN.4

Fomento Apicola

GAN.5

Activos Productivos y Fomento Ganadero

GAN.6

Fomento Porcicola y Especies Menores

GAN.7

Asistencia Técnica y Capacitacion

GAN.8

Acuacultura y Pesca

GAN.9

Equipamiento e Inf{aestruclurﬁésj@ (Ganadera

Cg;}/ ot
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CLAVE SECCION CLAVE SERIE D M\ #
SAN.1 | Sanidad Animal '

SAN.2 | Inocuidad Pecuaria

SAN SANIDAD ANIMAL SAN.3 | Inspeccion de la Movilizacion
SAN.4 | Sanidad Acuicola

SAN.5 | Inocuidad Acuicola

CLAVE SECCION CLAVE SERIE
SAV.1 | Sanidad vegetal
SAV SANIDAD VEGETAL SAV.2 | Inocuidad agricola

SAV.3 | Programa soporte

CLAVE SECCION CLAVE SERIE

RHI.1 | Infraestructura hidraulica

RHI RECURSOS HIDRAULICOS RHI.2 | Operacion hidraulica
RHI.3 | Rehabilitacion y Tecnificacion de Unidades y Distritos de Riesgo 7
CLAVE SECCION CLAVE SERIE

DRU.1 | Inversion rural
DRU DESARROLLO RURAL DRU.2 | Asistencia Técnica y capacitacidn

DRU.3 | Infraestructura y equipamiento

CLAVE SECCION CLAVE SERIE
BiE DESARROLLO Y FOMENTO DEL CAF.1 | Produccion y Mejoramiento \\
CAFE CAF.2 | Concentracion y Promocion

CLAVE SECCION CLAVE SERIE
INF.1 | Sistema nacional de informacion para el desarrollo rural sustentable (SNIDRUS) A
INF INFORMATICA INF.2 | Monitoreo de la Informacion agropecuaria

INF.3 | Padrones agropecuarios

INF.4 | Tecnologias y servicios informaticos
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INF.5 | Avances financieros
INF.6 | Estadisticas Agropecuarias
INF.7 | Sistema de Registro de Informacién
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
CTE1 Evaluacién de programas
CTE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE
PROGRAMAS EN COEJERCICIO
CTE.2 Elaboracion de documentos de gestion administrativa
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
UEF.1 | Estados financieros
UEF.2 | Registro y control de pélizas de egresos
UEF.3 | Conciliaciones bancarias y administrativas
dEE ENLACE Y CONTABILIDAD DEL | UEF4 | Pagos provisionales
FOFAFES UEF.5 | Radicacion por ejercicio presupuestal
UEF.6 | Acuerdos y documentos del FOFAES
UEF.7 | Supervision de pago en el sistema SURI
UEF.8 | Transferencias y presupuesto
UEF.9 | Estado del ejercicio del presupuesto
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Autorizan los Integrantes del Grupo Interdisciplinario 2022

GRUPO INTERDISCIPLINARIO

C. ZIMRI CORTES,\VIDAURI
Sl ENCARGADO DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS

C. ARMAND REYNA

TITULAR DEL ORGANO IN \30 DE CONTROL

C. ANA LIDIA HERNANDEZ CARDENAS C. SUCELY ZULIZA

DIRECT ADMINISTRATI DIRECTOR/

C.JACO i C. IVEL TAICHE M
RECUSOS HIDRAULICOS DIRECTOR GENERAL DE AG

Daviel M-

C. DANIEL MARTINEZ TORRES
DIRECTOR D RMATICA —

C. ENRIQUE BANUELOS VIDAURI
DIRECTOR DE PRODUCCION Y MEJORAMIENTO DE CAFE DIRECTOR GENERAL FORESTAL Y VIDA SILVESTRE

Mayo 2022
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