SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y - k
RECURSOS HIDRAULICOS EADIEE

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Para la elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Desarrolio
Agropecuario y Recursos Hidraulicos (SEDARH) que se presenia, se considerd el diagnostico realizado en
sus archivos asi como los resultados de la diversas sesiones que se realizaron con  los responsables del
archivo de framite de esta Dependencia, en las que se advirtid que una vez que se valide por fa Comision
Estatal de Garantia y Acceso 2 l1a informacién Publica de San Luis Potosi, e implemente el uso del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica en la Dependencia, se prevé que S tendran que adicionar
paulatinamente nuevas series en razén de la dinamica que presenta fa Secretaria de Desarrcilo Agropecuario
y Recursos Hidraulicos.

MARCO JURIDICO: Para estar acorde a lo que marca la normatividad en lo que se refiere a los archivos
administrativos de ésta Secretaria, se tomd en cuenta principalmente f0s siguientes ordenamientos legales:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de San Luis Potosi

Ley Organica de la Administracion Pablica del Estado de San Luis Potosi, en su (s} Asticulo 31 v 38
enmarca Las funciones de ésta Secretaria de Desarrolio Agropecuario vy Racursos Hidraulicos ,segin
decreto No. 7 de Fecha 22 de Octubre de 1997, publicado en el Periédico Oficial  del Estado el 24 de
QOctubre de 1997

Ley de Transparencia y ACceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi

Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi

Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y Resguardo de la informacion Publica del Estado
de San Luis Potosi

» Reglamento Intemo de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario ¥ Recursos Hidraulicos (SEDARH)

» Manuales de Organizacion de la Secretaria de Desarrolio Agropecuario ¥ Recursos Hidraulicos
(SEDARH)

QOBJETIVO:

A

W VY

GENERAL: Adminisirar, resguardar y conservar adecuadamente los documenios del archivo, ya que al ser éste
parte medular del ente obligado, queda contenido en él, el diario quehacer que de acuerdo a sus funciones y

atribuciones realizan los servidores pablicos, estableciendo asi las bases para ejercer 13 transparencia, el acceso
a la informacion v la rendicién de cuentas de forma oportuna.

ESPECIFICO; Contar con un sisiema archivistico que permita tener ordenados, organizados y clasificados los
expedientes de archivo de manera que su jocalizacion sea rapida y expedita, asi como yalorar los documentos
que por su valor secundario deban ser preservados por la Dependencia.

Vision:

Ser una entidad lider y eficiente en materia archivistica, con conocimiento técnico v cientifico, puesto al servicio de
las Unidades Administrativas del Ente Obligado y de la sociedad en general.

Mision:

Ente Obligado a través de la modernizacion ¥ capacitacion archivisiica para optimizar los servicios de consulta al

Mejorar el funcionamiento del Archivo de la Secretaria orientado a la conservacion del Patrimonio Documental dcfi/\\y
personal de la Secretaria y a la ciudadania en general. \ /\/ed
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Estrategias:
s Fortalecer ias acciones de supervision y asesoramiento de archivos, f.\\
e Asegurar que los servicios archivisticos lleguen a un nUMETc Mayor de ciudadanos. "\\
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e Mejorar la organizacion documental.
s Formacion profesional de alta calidad.
« Desarroliar reuniones iécnicas archivisticas

Metodologia:

Una ver proporcionada la informacion correspondiente relativa a las Series Documentales por parte de los
responsables de los archivos de tramile se procedié a una verificacion fisica vy de compulsa en las
Unidades Administrativas de la Secretaria de manera que se colejaran las series  DIODQICIO 1o
expedientes de las mismas en los archivos de lramite , lugar fisico de su resguardo, p

determind que existia una correlacién entre las series y los expedientes, factor esencial y de probidad del
cual se deriva el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

onaaa

or lo que se

De igual manera se tomaron algunas series documentales comunes consignadas en el Manual de
Organizacion  Archivistica de las Dependencias v Entidades de la Administracién POblica del Estado vy
Municipios emitido por la Comision Estatal de Garantia v Acceso a la Informacion Pdablica de San Luis
Potosi a fin de no generar series comunes que ya se encuentran establecidas en dicho Manual.

Cabe sefialar, como va se menciond en la construccidén del presents Cuadro General de Clasificacion
Archivistica intervinieron las Unidades Administrativas de la SEDARH, quienes revisaron y propusieron los
ajustes y cambios necesarios de los cuales como resultado se refleian en el presente instrumento.

Para la elaboracién del presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica se consideraron érminos
archivisticos como fondo, subfondo, seccitn, v serie consignados en el Manual de Organizacion Archivistica
de tas Dependencias y Entidades de la Administracién Plblica del Estado y Municipios emitido por ia
Comisién Estatal de Garantia vy Acceso a la Informacion Pablica de San Luis Potosi para establecer una
estructura légica y jerarquica de los documentos conservados en los archivos.

Por lo que definimos como FONDQ al conjunto de documentos generados por Ia Secretaria de Desarrollo
Agropecuario y Recursos Hidraulicos (SEDARH).

A efecto de que exista una congruencia con la informacion establecida a utilizar en Ia herramienta de
clasificacion archivistica se revisé el marco juridico v administrativo de fa Secretaria incluyendo Manuales de
Organizacién v Normatividad de los diversos programas, ios que reflejaron secciones documentales, y de
los programas las series sustantivas de la Dependencia las que constituyen el Cuadro de Clasificacion en
base a la estructura jerdrquica de ia Dependencia, verificando las funciones esiablecidas en su Reglamento
interior constatando fisicamente la documentacién respectiva de manera que existiera correspondencia entre
esios elementos.

Una vez establecidas las Secciones se procedid a ideniificar las series documentales en cuyo proceso
intervinieron los Directores de drea y el personal del archivo de tramite de cada Unidad Administrativa de la
Secretaria v que del analisis de la normativa de los programas, del reglamento interior asi come de la
experiencia de cada é4rea, surgieron aquellas series documentales perlenecienies a las secciones
sustantivas de la Dependencia asi como de las series de las secciones comunes, que fueron identificadas

en este proceso y que constituye el Cuadro General de Clasificacion Archivistica. N
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CODIFICACION
“L a asignacion de claves o codigos es una condicion necesaria para el funcionamiento del Cuadro General

de Clasificacion”™ !

Por lo que resuita fundamenial para la identificacion de las secciones v las series documentales al haber
asignado lefras y nimeros, ademas de agruparlas de acuerdo al caracier de su funcidén va sea comun 0
susiantiva.

Por lo que se ha definido la clasificacion de los expedientes contenidos en los archivos sera realizada de Ia
siguiente manera:

Fondo: Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidréaulicos Céodigo: SEDARH
SECCION: Recursos Financieros Codigo: RFIN
SERIE: Gastos o Egresos por Partida Presupuestat Cadigo: 001

*En este caso hay series que no derivan en subseries pero si fuera asi, cada Unidad Administrativa
adicionara las subseries necesarias para cada seccion.

Los elementos adicionales que complementan la clave de clasificacién serd el nimero consecutivo del
expedienie, el nimero de control del sistema de archivo, finalizando con el afio con que cierra el expediente.

Por fo anterior 1a clave de clasificacion quedara de la siguiente manera’

Mo, Mo. DE
FONDO SECCION | SERIE] cONSECUTIVO CONTROL ANO DE CIERRE DE
DE EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SEDARH RFiN 901 oo 408 2009

Para la estandarizacién de los criterios de clasificacién se elaboré una cardtula conforme a los
Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y Resguardo de la informacion Publica del
Estado, emitidos por fa Comision Estatal de Garantia y Acceso a la Informacion Publica, que contiene los
elementos necesarios que permiten la identificacién de los expedientes para su ordenacion, la inspeccion
ocular, consulia y acceso de las documentales publicas contenidas en los archivos de tramite, concentracion
¥ posteriormente en el archivo histérico.

Por lo que la SEDARH cumple en forma y tiempo con las obligaciones establecidas en materia de
organizacion de archivos adminisirativos permitiendo de una forma ordenada el acceso a la informacion a la
ciudadania de aquella que administra, genera vy resguarda.

{
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Dicho criterio fue establecido por la Comisién Estatal de Garantia y Acceso a la Informacion Pablica de San Luis Petoéf A }5
en el Manual de Organizacién Archivistica de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado )f\w/f”“e
Municipios.,pp.17.




MODELO DE CUADRCO DE CLASIFICACION

EL modelo gue se propone comprende dos partes:

1) Instrumento auxiliar: Lista de unidades
de la informacién, que equivale a la Tabla de Determinantes de Oficina propuesta en fa |
de Archivos Administrativos y Resguardo de la Informacion

articulo 2°de los
Pablica def Estado.

Su adopeion permitird ligar en la clasificacion de documentos tres aspecios:

Lineamientos para la Geslion

representan, 2) unidad administrativa responsable y productora v 3) espacio fisico de localizacion.

FONDO: SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS

TABLA DE DETERMINANTES DE OFICINA

y subunidades administrativas responsables y/o generadoras
fracoion XXl del

1) contenido y funcidn gue

CLAVE UNIDAD ADMINISTRATIVA

DT DESPACHO DEL TITULAR

88 SUBSECRETARIA DE AGRICULTURA Y RECURSOS HIDRAULICOS
DGAG DIRECCION GENERAL DE AGRICULTURA Y GANADERIA

DGAG.1 DIRECCION DE AGRICULTURA

DGAG.2 DMRECCION DE GANADERIA

DGAG.3 THRECCION DE SANIDAD ANIMAL

DGAG .4 DIRECCION DE SANIDAD VEGETAL

DGRH DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HIDRAULICOS

DGRH. DIRECCION DE OPERACION HIDRAULICA

DGRH.Z DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA

DGRH.3 DIRECCION DE PLANEACION HIDRAULICA ¥ ADMINISTRACION DEL AGUA RURAL.
DGDR DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO RURAL

DGDR.1 DIRECCION DE EXTENSIONISMO RURAL Y PROGRAMAS REGIONALES
DGFYS DIRECCION GENERAL FORESTAL Y DE VIDA SILVESTRE

DGFVS.1 | DIRECCION DE APROVECHAMIENTO SUSTENTABLE DE LA VIDA SILVESTRE
DGFVS.2 | DIRECCION FORESTAL Y DE SUELOS

DGFVS.3 | DIRECCION DE GESTION Y DESCENTRALIZACION

DGDDR DIRECCION GEHNFRAL DE DISTRITOS DE DESARROLLO RURAL
DGDDR.1 | DELEGACION DE LA ZONA CENTRO

DGDDR.2 | DELEGACION DE LA ZONA MEDIA

DGDDR.3 | DELEGACION DE LA ZONA ALTIPLANG

DGDDR.4 | DELEGACION DE LA ZONA HUASTECA

DGDFC DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO Y FOMENTO DEL CAFE
DGDFC.1 | DIRECCION DE PRODUCCION Y MEJORAMIENTO

DGDFC.2 | DIRECCION DE CONCERTACION Y PROMOCION

DA DIRECCION ADMINISTRATIVA

DN DIRECCION DE NORMATIVIDAD

ot DIRECCION DE INFORBATICA

Ct CONTRALORIA INTERNA




ASIGNACION DE TITULOS Y CODIFICACION DE EXPEDIENTES QUE PRESENTAN FUNCIONES

COMUNES. EXPEDIENTES:

1. informe anual de labores de la Direccién de Operacién Hidraufica (DGRH.1/ PIEP.1)

2. Informe anual de labores de la Direccion General Forestal y de Vida Silvestre (DGFVS/PIER.1)
3. Correspondencia de la Direccion General de Desarrolio Rural, enero, 2008 (DGDR/ TICS. 4)
4. Correspondencia de Contraloria interna, diclembre, 2008 {CUTICS.4)

ASIGNACION DE TITULOS Y CODIFICACION DE EXPEDIENTES QUE REPRESENTAN FUNCIONES
SUSTANTIVAS

1. Proyecio de agave de lechuguilla, Guadaicazar ( DGAGT/PAIEIAME/03/2015)

2. Estudio de aforo del pozo No.4, Bocas, San Luis Potosi, 5. L. P. {(DGRH1 /COUSSAM 5/03/2015)
CLAVES O CODIGOS.

El modelo de Cuadro de Clasificacién de funciones comunes contenido en el Manual de CEGAIP
presenta claves alfanuméricas, sin embargo esio no es obligatorio, se pueden ulilizar ofras claves, como se
deduce por ia pagina 18 del mencionado Manual. El oédigo puede ser numérico, alfabético o alfanumérico,
en cualquier caso, se recomienda que si ya existe un tipo de codificacion empleada en el reglamento interno,
manuales de organizacién, procedimientos y calidad o en los propios documentos-oficios, esta sea
incorporada para fines de estandarizacion. En cuanto a los nombres de las unidades estos deber ser los
oficiales y completos.

CLAVE SECCION CLAVE SERIE
LEGI LEGISLACION LEGLA Leyes, Codigos
LEGLZ Decretos, Reglamentos, Acuerdos v Circulares
LEGL3 instrumentos juridicos consensuales convenios, bases de
colaboracion, acuerdos, coniralos, elo.
LEGLA Periddico Oficial def Estado (publicaciones en él)
CLAVE SECCION CLAVE SERIE

AJUR ASUNTOS JURIDICOS | AJUR.1 Juicios conira la dependencia, (Resoluciones}
AJUR.Z Juicios de la dependencia, (Resoluciones)

AJUR.3 Amparos

AJUR .4 interposiciones de recursos administrativos

AJURS Ordenamientos y regularizacion de proyectos agrarios

CLAVE SECCION CLAVE SERIE / "\\“\_
TAIP TRANSPARENCIA Y ‘5 \\&7\
ﬁ?éﬁ?ﬂ%é\éﬁj TAIP.1 Comité de Informacion \ /,,/
TAIP 2 Solicitudes de acceso a la informacion N
TAIP.3 Portal de ransparencia 5 \ﬁ \
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TAIP.4 Sistema de dalos personales
CLAVE |SECCION CLAVE SERIE
RHUM RECURSOS HUMANOS | RHUM.1 |Expediente de personal
RHUM.Z | Servicio social en areas adminisirativas
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
RFIN RECURSOS RFIN.T | Gastos o egresos por parfida prasupuestal
FINANCIEROS
RFIN.Z | ingresos
RFIN.3 | Asignacion y optimizacion de recursos financieros (POA)
RFIN4 | Transferencias v ampliaciones del presupuesio
RFINLS | Conciliaciones bancarias
RFIN.6 | Estados Financieros
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
RMAT RECURSOS RMAT.1 Disposiciones en materia de recursos materiales,
MATERIALES Y OBRA conservacion y mantenimienio
PUBLICA
HMAT.Z Registro de proveedores y contralistas
RMAT.2 Arrendamientos
RMATA4 inventario fisico y control de bienes musgbles
RMAT.S Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
SGEN SERVICIOS SGEN.1 Disposiciones en materia de servicios generales
GENERALES
SGENZ Mantenimiento, conservacion e instalacion de mebiliario
SGEN.3 wantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de
computo
SGEN4 Control del parque vehicular y Maquinaria
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
TiCS TECNOLOGIAS ¥
SERVICIOS DE LA TICS. Desarrollo e infraestructura informalica de la
INFORMACION dependencia
TICS .2 Programas v provectos informaticos
TICS.3 Inventario v control de bienes
TICS 4 Correspondencia de enfrada
TICS.B Correspondencia de salida
TiICs.8 Operacién y seguimiento del Sistema Unico de
Registro de Informacion (SURD




CLAVE SECCION CLAVE SERIE
CONTROL DE
AUDITORIA Y . . . o
sicho on mat 2 i ditoria
AUDI ACTIVID ADES AUDLA Disposiciones en materia de conirol v audt
PUBLICAS
AUDIL2 Pm%ra@as y proyecios en materia de contral ¥
audiiorna
AUDL3 Auditoria
AUDL4 Visitadurias
AUDLS Revisiones de rubros especificos
AUDLE Seguamgento’a ia«aphcamon en medidas o
recomendaciones o
AUDLY Participantes en comilés
“ - = !5 A ‘:F' F
AUDLE Reguersmaenms de informacién a dependencias v
entidades
AUDLS Quejas vy denuncias de actividades plblicas
AUDLAO Paticiones, sugerancias y recomendaciones
AUDLT Responsabilidades
AUDLT2 Inconformidades
AUDLA3 Inhabilitaciones
AUDI14 Declaraciones palrimoniales
AUDLIS Actas de enlrega recepcion
AUDII6 Libros blancos
SERIES SBUSTANTIVAS
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
DESP PLANEAC!(}!}E, DESP.A Seguimiento v Evaluacion de Programas de la SEDARH
INFORMACION,
EVALUACION Y
POLITICAS
DESP.2 informe de Gobierno y Comparecencias
DESP.3 Participacién en Eventos y Festivales
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
) OPH .1 Infraestruciura para la captacion y aprovechamiento de
OPERACION aguas
DRH1. HIDRAULI
AULICA OPH.2 infraestructura para la Conservacion de Recursos
- Nalurales N
INFRAESTRUCTURA INH.1 Ej ion o /A\\i\ %"&
DRH2. TiRALS / Fiecucidn de obra por administracion {
HIDRAULICA — ~ \‘-‘A
INH.2 Elaboracion de documentos de infraestructura A
h
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CLAVE SECCION CLAVE SERIE

DDDR SUBSIDIC A DDR1 Otorgamiento de Apoyos Directos
PRODUCTORES

DDR2 Apovyos a través del Seguro Agricola

DDR3 Apayos a ravés del Seguro Pecuario

| CLAVE! ____ SECCION CLAVE SERIE
DEVS, CONSERVACION Y ] _
APROVECHAMIENTO DE FVS1  iConservacién y Aprovechamiento de fa Vida Silvestre
I.0S RECURSOS
NATURALES
FVS2  IPlaneacion y Conservacion Forestal
FVS3  Gestion de Tramites de impacto Ambiental
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
DAGR | AGRICULTURA AGRT Fomento a la Agricultura
GANT Administracion del Centro Caprino
DGAN | GANADERIA GANZ Administracion del Centro Macional de Sericiculiura
GAN3 | Administracidon y Control de los Centros Acuicolas
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
CONTROL,
SUPERVISION Y
DCSE | EVALUACION DE OBRAS |CSET Planeacion, ejecucion v supervisién de obra civil
CSE2 Licitaciones v concursos de obra publica

Aunado al instrumento de clasificacion anierior, es conveniente precisar que la Secretaria de Desarrolio
Agropecuaric v Recursos Hidrauficos {SEDARH), como cabeza del Sector Agropecuario en ef Estade ha
suscrito diversos convenios con la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrolic Rural, Pesca vy
Alimentacion (SAGARPA), a fin de operar diversos programas federalizados v que de la normativa de
estos se condiciona al Esiado para el olorgamienic de recursos su  asignacion es a2 través de un
F{d&!comxse denominado Fondo de Fomento Agropecuario del Estado de San Luis Potosi (FOFAES),
mismo que viene operando por mas de una década.

Dicho fideicomiso cuenta con patrimonio propio, opera bajo Reglas de Operacion de los Programas de Ia
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién (SAGARPA) vy que al ser
e!_Estado, a través de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario v Recursos Hidraulicos (SEDARH)

quien los opera, tiene bajo su resguardo las documentales piblicas de los procedimientos de asignacién de

los recursos, asi como las constancias de la aplicacion de los mismos, o anterior encuentra su sustento en

el Articulo 1 Fraccion CXCI de las Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria de Agncu!mfaf \\ ‘\]
Ganaderia, Desarrolio Rural, Pesca y Alimentacién (SAGARPA) para el ejercicio fiscal 2015, y que fué
publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 28 de diciembre de 2014, Dicho Fideicomiso opera can A
recursos federalizados mismos que cada afio se firma un Convenio Marco de Coordinacién entre el Gebzemo — \

del Estado de San Luis Potosi y la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca vy
Alimentacion (SAGARPA). * )

Para el ejercicio 2015, en la secci6n 1, del procedimiento para la obtencién de apoyos, Articulo 8, Numeral V,
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inciso 1}, a ia letvra dice:

__ta documentacion en original o copig cerlificada gue avaia el recibo de incentivos
deberad formar parie del expedionte correspondiente  siendo responsabifidad  de fa
Instancia Ejecutora su resguardc para los efectos legales correspondientes, por ef
tiempo que establece fa normatividad aplicable”

Lo anterior, conlleva a que el Ente Obligado (SEDARH) geners, administre v resguarde las documentales
publicas referidas origindndose un expediente para archivo de dicha documentacion.

Ahora bien, a efecto de realizar la organizacion del archivo correspondiente al Fondo de Fomento
Agropecuario del Estado {FOFAES) se determinG, que las series documeniales no obedecian a series
comunes que pudieran encuadrar con las del cuadro general de clasificacion archivistica de la (SEDARH} v
que al tener el (FOFAES) una figura juridica y patrimonio propio se plantea un solo instrumento general de
clasificacién archivistica para dicho Fideicomiso considerando la misma labla de determinantes de la

{SEDARH} va que como anleriormente se menciond, s ésta Dependencia quien opera los programas
comprendidos en el {FOFAES).

En cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a2 ia informacion Publica para el Estado de San Luis
Potosi v con base en lo esiablecido por los Lineamientos para la Geslidn de Archivos Adminisfrativos v
Resguardo de la Informacién Pablica del Estado, emilidos por 15 Comisidn Estatal de Garantia v Acceso a 18
informacion Publica (CEGAIP), que contiene los elementos necesarios que permiten la identificacién de los
expedientes para su ordenacion, la inspeccidn acular, consulia v acceso de las documentales publicas
contenidas en los archivos de irdmite, concentracién e histdrico, el Fondo de Fomento Agropecuario del
Estado {FOFAES), elebord su Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica es el insfrumento gque nos permife correlacionar 1as
funciones del {FOFAES) con la estruciura en un Sistema integral de Archives, asi como, unificar los criterios
para la clasificacion de la documentacion administrada por el Ente Obligado y que en esle caso dada su
particular circunstancia al tratarse de un Fideicomiso se plantea El Cuadro General de Clasificacion
Archivistica del (FOFAES), por elio, es un documento de consulla para fodas la Unidades Adminisirativas

porque les permite tener conocimiento de la forma como se clasifica su documentacidn al momenic de ingresar
a los archivos de tramite, de congentracién e hisldrico.

£f Cuadro General de Clasificacion Archivistica es un documento instifucional con caracler oficial que cumple
con las disposiciones normativas vigentes en la materia; ademés de contar con el consenso de fodas las
Unidades Administrativas que operan los programas del (FOFAES) quienes parliciparon en su formulacion v 1a
aprobaciéon ante el Comité de Informacion Publica de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursoes
Hidraulicos. Por lo anferior, su observancia y cumplimiento es responsabilidad de todas las Unidades
Administrativas y servidores piblicos que laboran en la Dependencia.
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METODOLOGIA PARA CONSULTAR EL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Contenido del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica estd estructurado con los siguientes eh‘amen}gﬁ: Fonda,
Subfondo, Seccién y Series documeniales a los que corresponde una clave 0 codigo de identificacion.

Es importante aclarar que los programas administrados por el FOFAES, no pueden considerarse como series
documentales en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, en virtud de que de acuerdo a las divefgas
reglas de operacion emitidas por la SAGARPA al paso de los afios, hemos visto que los programas han sido,
modificados, descontinuados, integrados en olros o bien han surgido nuevos, fo que provocaria que de ser
considerados como series documentales, eslas se cerraran, circunstancia que de acuerdo a la normatividad
archivistica no puede ocurrir, por lo que nos vimos en la necesidad de denominar series documentales
concepluales y genéricas respecto a una familia documental afin y que independientemente del cierre de los
programas o continuidad de los mismos, encuadraran como sub-series o unidades documentiales segtn sea el
caso en la serie documental que prevaleceria en base a la materia del conceplo reflejado en su denominacion.

Ei Fondo de Fomento Agropecuaric del Estado de San Luis Potosi (FOFAES) hace r@fergncia a la
totalidad de los documentos que por el desarrollo de sus funciones liene dicho fideicomiso, esle se mtggra por
Secciones en las qus es posible dlasificar cualquier tipo de documentos que reciba o genere la Institucion:

Cada seccidn tiene un Codigo de ClasHficacion, asi como las series documentales, las primeras se les
idenlifica con siglas por ser secciones sustantivas e inherenies del FOFAES.

Las secciones se integran por Series Documentales, esias son divisiones que corresponden a grupos de
documentos producidos por las unidades administrativas del Ente Obligado (SEDARH) quien administra gi
(FOFAES) en el ejercicio de una atribucién y que versan sobre diversos programas del Seclor Agropecuaro
del Estado.

Utilidad del Cuadro de Clasificacion Archivistica

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica es el instrumenlo que sirve para clasificar y archivar
baijc un solo criteric toda ia documentacidn que generen ¢ reciban las éareas del Fideicomiso Fondo de
Fomento Agropecuario del Estado de San Luis Potosi (FOFAES)} a través del Ente Obligado: Secretaria de
Desarrollo Agropecuario ¥y Recursos Hidraulicos (SEDARH).

Las areas lo emplearan como instrumento de consulta v jos responsables de ios archivos de tramite lo
usaran como referencia obligada, por ser los responsables de asignar las claves a cada uno de los
expedienies que su drea le furne para archivo, tal como lo establecen la Ley de Transparencia y Acceso 2 la
Informacion Publica para el Estado de San Luis Potosi v con base en lo establecido por Lineamientos para la
Gestién de Archivos Administrativos v Resguardo de la Informacion Piblica del Estado.

Aprobacion v Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

E!l Cuadro General de Clasificacién Archivistica del (FOFAES), es autorizado por el Comité de Informacion
Pablica de la Secrefaria de Desarrollo Agropecuario v Recursos Hidraulicos (SEDARH), drgano colegiado
que cuenia con las facullades para emitir ef presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica. Este
instrumento serd revisado periddicamente por dicho Comité, quien recomendard o propondra las
adecuaciones que requieran les series documeniales, en funcién de que el (FOFAES) deje de realizar alguna
actividad o incorpore a sus afribuciones alguna nueva.

\
Caracter del Cuadro General de Glasificacién Archivistica f{ \\\?
s \

» o - - ¥ e - = ‘ kN
El Cuadro General de Clasificacién Archivistica es un documento de cardcler publico que estara a\ A

difspe?sif:ién de iodos los servidores pablicos de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario v Recursos
Hidraulicos, def resto de las Instifuciones v servidores piblicos del Gobierno Federal y Estaial v por
supuesto de la cludadania. Para este propésito serd publicado en la pagina de Internet del Enie obligado

una vez validado por la Comisién Estatal de Garantia v Acceso a la Informacién Piblica del Estado de San
Luis Potosi.
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Por o que se ha definido, Iz clasificacion de los expedientas contenidos en los archivos sera realizada de la
siguiente manera:

Fondo: SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y Cadigo: SEDARH
RECURSOS HIDRAULICOS

SUBFONDO: FONDO DE FOMENTO AGROPECUARIO DEL Cadigo: FOFAES
ESTADO DE SAN LUIS POTOS!

SECCION: AGRICULTURA Cédigo: AGR
SERIE: AGRICULTURA PROTEGIDA Cédigo: 01

Los elementos adicionales que complementan la clave de clasificacion serd el nimero consecutivo del
expediente de cada una de las series, e nimero de conirol del sistema de archivo, finalizando con el afio con el
cual cierra el expediente.

Por lo anderior la clave de clasificacion quedard de la siguiente manera;

Mo. No. ANO DE
FONDO SUBFOMDO SECCION SERIE CONSECUTIVO CONTROL DE | CIERRE DE
DE EXPEDIENTE ARCHIVO EXPEDIENTE
SEDARH FOFAES AGR Nt 801 8 2009

Para la estandarizacion de los criterios de clasificacion se slaherd un Manual de Procedimientos Archivisticos
que coniienen los formatos de los procesos delerminados en los Lineamienios para la Gestion  de Archivos
Adminisirativos v Resguardo de ia Informacién Poblica del Esiado, emitidos por la Comision Estatal de
Garantia v Acceso a la Informacién  Poblica, éste inlegra los  elemenios necesarios que permiten la
identificacion de los expedientes para su ordenacion, clasificacion, la  inspeccion ocular, consulta y acceso
de las documentales publicas contenidas en los archivos de trdmite, concentracidn v posteriormente en el
archivo historico.

Por lo que ia SEDARH cumple en forma vy tiempo con las obligaciones establecidas en materia de
organizacion da archivos adminisirativos permitiendo de una forma ordenada el acceso a la informacion a la
Ciudadania de aquelia que administra, genera y resguarda.

MODELO DE CUADRO DE CLASIFICACION
Ei modelo que se propone comprende ias parfes:

1) mstrumento auxifiar: Lista de unidades y subunidades administrativas responsables yo
generadoras de la informacién, que equivale 2 la Tabla de Delerminanies de Oficina propuesta en Ia
fraccion XX del articulo 2°de los  Lineamientos para la Gesiién de Archivos Administrativos y Resguardo de 3

fa Informacion Publica del Estado. /\ f‘g

Su adopcion permitird ligar en la clasificacion de documentos tres aspectos: 1) contenido v funcién que ./}
representan, 2} unidad administraliva responsable v productora v 3} espacio fisico de localizacion. k
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CLAVE DESCRIPCION
SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS
T FIDEICOMISO FONDO DE FOMENTO AGROPECUARIO DEL ESTADO DE SAMLUIS
SUBFOHDO: | FOFAES POTOS! (FOEAES)
CLAVE FONDO CLAVE | SUBFONDO] CLAVE SECCION CLAVE SERIE
gj AGR Agricultura
> % GAN  |Ganaderia
4 & SAM  {Sanidad Animal
<% =3
O Ny SAV  |Sanidad Vegetal
%f g © Rl Recurses
ﬁ f'g & %C}« Hidraulicos
o0 20
= Lo DRU Desarrollo Rural
5 <
Gz - . Desarrolio v
P el é w0 = % Ch oy oo
o oo 14 w > Fomento del Cals
g & = o S ;g Sistema HMacional
® g g Y i i de Informacion para
4 o a INF |el Desarrollo Rural
i 3 g % Sustentahle
. 5k (SHIDRUS}
= o ‘
% ot Evaluacién y
o § CTE Sequimiento de
S o Frogramas
] O -
w i Enlace v
= UEF Contabilidad del
FOFAES
* Descripcion de las SERIES:
Apartado. 1 SERIES DE AGRICULTURA
FONDO | SUBFONDOO | CLAVE SECCION CLAVE SERIE
SEDARH FOFAES AGR  [AGRICULTURA i Agricutiura Prolegida
Equipo e Infraestruclura para la
2 Produccion Primaria
Equino e infraestructura para la
3 Posicosecha
Fomento Agricola v
4 Contingencias Agroclimaticas
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5 Sistemas Produclo
’ Tecnificacion del Riego
Apartado 2. SERIES DE GANADERIA
FONDO | SUBFONDO | CLAVE [SECCION CLAVE SERIE
1 Equipamiento e Infraesiruciura
SEDARH [FOFAES GAN, GAMADERIA Basica Ganadera
2 Mejoramientio Genélico
3 Activos Productivos v Fomento
a la Ganaderia
4 Acuacultura y Pesca
Apartado 3. SERIES DE SANIDAD ANIMAL
FONDO | SUBFONDO | CLAVE SECCION CLAVE SERIE
1 Sanidad Animal, Vigilancia
. SAN. SANIDAD Epidemioldgica e Inspeccion
SEDARH | FOFAES ANIMAL de la Movilizacion
2 Guias de Transilo
Apartado 4. SERIES DE SANIDAD VEGETAL
FONDO SUBFONDC | CLAVE | BECCION CLAVE SERIE
SEDARH (FOFAES SAV. SANIDAD 1 Sanidad Vegetal, Inocuidad
VEGETAL Agn’ggia ?'inspeccién enla
Movilizacion.
Apartado 5. SERIES DE RECURS0OS HIDRAULICOS
FONDO SUBFONDO | CLAVE SECCION CLAVE SERIE
SEDARH | FOFAES RHI RECURSOS
HIDRAULICO 1 Operacion Hidraulica
2

infraestructura Hidraulica

£

Rehabilitacion v Tecnificacion
de Unidades y Distritos de
Riego




Apartado 6. SERIES DE DESARROLLO RURAL

FONDO SUBFONDO |CLAVE | SECCION CLAVE SERIE
SEDARH |FOFAES DRU DESARROLLO 1 Obras de Conservacion de Suelo y
RURAL Agua
2 Asistencia Técnica y Capacitacion
3 infraestruciura y Equipamiento

Apartado 7. SERIES DE DESARROLLO Y FOMENTO DEL CAFE

Y FOMENTO
DEL CAFE

FONDO SUBFONDO | CLAVE SECCION CLAVE SERIE
SEDARH |[FOFAES CAF DESARROLLO Alencion a integranies de la
1 cadena productiva Café

U R

Apartado 8. SERIES DEL SISTEMA NACIONAL DE INFOR MACION PARA EL DESARROLLO RURAL
SUSTENTABLE (SNIDRUS)

FONDO: SUBFONDC | CLAVE SECCION CLave SERIE
Sistema Nacional de
SEDARH | FOFAES INEF INFORMAT 1 informacién para el Desarrelio
CA Rural Sustentable (SNIDRUS)
2 Monitoreo de la informacion
Agropecuaria
3 Padrones Agropecuarios
4 Tecnologias v Servicios
informatico
5 \wvances Financieros

Apartado 9. SERIES DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS EN COEJERCICIO

FONDO: | SUBFONDG | CLAVE SECCION CLave [sERIE
EVALUACION Y
SEGUIMIENTO )
DE PROGRAMAS ! Evaluacion P amas
SEDARH |FOFAES CTE | EncORERCICIO aluacion de Programas
Flaboracion de documenios de
2 gastion administrativa
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Apartado 10. SERIES DE ENLACE Y CONTABILIDAD DEL FOFAES

FONDO: | SUBFONDO|] CLAVE SECCION CLAVE SERIE
ENLACE Y
SEDARH | FOFAES UEF CONTABILIDAD
DEL FOFAES 1 Estados Financieros

Registro v Control de Pdlizas de
2 Egresos

Congciliaciones Bancarias y
Administrativas

[N

Pagos Provisionales ante
4 Hacienda

Radicacién por Ejercicio
Presupuestal

(%21

Acuerdos y documentos del
5 FOFAES

AUTORIZALOS ??fGQANTEQ DEL L@METE DE INFORMACION

7
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ITE DE INFORMACION PUBLICA

C.P. EZEQUIELNIIAS

DIRECTOR ADMIN E 0 DETA SECRETARIA Y
COORDINADOR OPERATIVO DE ARCHIVOS DE LA
SEDARH
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)SE pUIS DAVILA MARTINEZ fic. hél“'?ﬁiﬂ%éﬁ@ VERA MARQUEZ
SECREVARIO TECNICO DEL COMITE Y TITULAR DE LA oo&mwmaamﬂcown:
UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA /
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