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El presente manual se elabord con el objeto de que los servidores
publicos del Gobierno del Estado cuenten con una fuente de
informacion que les permita conocer la organizacibn de Ia

Direccion de Operacion Hidraulica, adscrita a la Direccion General

de Recursos Hidraulicos, de Ila Secretaria de Desarrollo

agropecuario v Recursos Hidraulicos, asi como las funciones a su

cargo.

Este documento presenta la Estructura Organica actualizada vy
autorizada, el marco juridico en el que sustentan su actualizacion y
funcionamiento, los objetivos que tienen encomendados y la descripcion

de las funciones que debe realizar para alcanzarlos.

Ademas el manual de organizacién faculta a los empleados vy
funcionarios el conocimiento de sus obligaciones en el ambito de su
competencia, asi mismo ayuda entre otras cosas, a integrar y orientar al
nuevo personal y es un instrumento valioso de datos para estudios de

productividad, reorganizacion y de recursos humanos.

integra la Direccion de Operacion Hldf&ui@&&&%f?% {n“istgw
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se reporte y se presenten a la brevedad, a la Du‘e&non de Orgamzacnon

y Métodos de Oficialia Mayor, con el objeto de revisarlos y mantener

actualizada la Estructura Organica de la Administracion Publica Estatal.




SECRETARIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS
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DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS HIDRAULICOS.

José Apolinar Llanes Lopez.

ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA DIRECCION DE OPERACION
HIDRAULICA .

Juan Bonifacio Estrada Berg.

DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION DE OBRAS DE
ALMACENAMIENTO DE AGUA DE LLUVIA

José Antonio Granda Gonzalez.

RESIDENTES CONSTRUCCION DE BORDOS (A).
Raul Flores Ocania.

Fernando Gouyonnet Mufoz.

RESIDENTES CONSTRUCCION DE BORDOS (B).
Gerardo Diaz de Le6n Noyola.

Erasmo Contreras Rojas.

RESIDENTE MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA.

Oscar Contreras Garcia.




CION O BASE LEGAL

Los ordenamientos o normas juridicas que rigen la operacién de
la Direccién de Operacion Hidraulica, son las siguientes:

«  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de San Luis
Potosi.

» Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de San Luis
Potosi.

« Ley Ambiental del Estado de San Luis Potosi.

« Ley de Obras Publicas y Servicios Publicos relacionadas con las
mismas para el Estado y Municipios de San Luis Potosi.

 Ley Organica del Municipio Libre de San Luis Potosi.
e Ley de Aguas para el Estado de San Luis Potosi.

« Ley de Fomento al Desarrollo Rural Sustentable del Estado de San
Luis Potosi.

+ Ley de Ganaderia del Estado de San Luis Potosi.

+ Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de San Luis Potosi.

+ Ley de Planeacion del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

» Reglamento Interior de la Secretaria de Dﬁaggg%ﬁ%oggg@%gﬁy |
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LACION O BASE LEGAL

(Continua)
del ambito Federal.
« Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento Interno.

« Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.

» Ley de Desarrollo Rural Sustentable.

* Ley de Planeacion.
» Ley Agraria.

 Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.




Construir Infraestructura Hidraulica de caracter pecuario con fines de
fomento ganadero y como accién preventiva contra el estiaje,
beneficiando con ello a productores ganaderos solicitantes del estado.
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) DE CONDUCTA

Dedicacion

Procurar su mejor esfuerzo y perseverancia para alcanzar los objetivos
institucionales en el desempefio de las actividades gubernamentales,
imprimir pasiéon y demostrar aprecio por San Luis Potosi, sus
instituciones y por su trabajo, asi como demostrar un alto compromiso
hacia la sociedad en la solucién de sus demandas.

Transparencia

Ser abiertos al derecho ciudadano respecto a la informacién, de acuerdo
a su legalidad y oportunidad, ofreciendo al ciudadano la posibilidad de
ser un usuario en la administracion y entendida la transparencia como
un verdadero servicio publico.

Rendicion de Cuentas

Cumplir con la responsabilidad del adecuado cumplimiento de sus
funciones, objetivos y metas, fomentando la participaciéon ciudadana en
el disefio, implementacion , seguimiento y evaluacion de politicas

publicas, respondiendo de la aplicacion del recurso puesto a
disposicion.
Dialogo

Ser abiertos, flexibles, de trato amable, humilde y respetuoso para
comunicarse y construir ideas, tomando las mejores decisiones con
otras instituciones gubernamentales y organizaciones de la sociedad
civil.

Respeto
Contar con sensibilidad para reconocer y considerar en todo momento
los derechos y libertades inherentes a la condicion humana de otros

servidores publicos y de la ciudadania.

Legalidad
Hacer solo aquello gue las normas expresamente les confiere, y en todo

momento someter su actuacion a las facultades que las leyes,
reglamentos y demas disposiciones juridicas y administrativas atribuyen

a su empleo, cargo o comision. OEICIELIN RIRYOR
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DE CONDUCTA

Honradez

Conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comisién para
obtener o pretender obtener algin beneficio, provecho o ventaja
personal o a favor de terceros;, no buscan o aceptan presentes de
cualquier persona u organizacion, debido a que estan conscientes que
ello compromete sus funciones y que el ejercicio de cualquier cargo
puUblico implica un alto sentido de austeridad y vocacion de servicio.

Lealtad

Ser fieles en todo momento y comprometerse con los principios,
valores, criterios, y objetivos institucionales, adaptandolos como
propios en el desempefio de sus funciones y atribuciones.

Integridad

Desempefiar su empleo, cargo, comisién o funciones de manera
imparcial y proba, no en beneficio de si mismo, de su familia o de
cualquier otra persona y abstenerse de participar en situaciones que
causen posible conflicto de interés. Ademas de utilizar el mobiliario,
equipo y vehiculo asignados en el desempefio de sus actividades de
forma responsable y apegada a la legalidad.

Eficiencia

Actuar conforme a una cultura de servicio orientada al logro de
resultados y rendicion de cuentas, procurando en todo momento un
mejor desempefio de sus funciones a fin de alcanzar las metas
institucionales segun sus responsabilidades y mediante el uso 6ptimo,
responsable y transparente de los recursos publicos, eliminando
cualquier ostentancion y discrecionalidad indebida en su aplicacion.




ICTURA ORGANICA

1.0 Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos
1.1 Direccion General de Recursos Hidraulicos.
1.1.1 Direccién de Operacion Hidraulica.

1.1.1.1 Residencias de Construccién de Bordos.

1.1.1.2 Departamento de Construccion de Obras de
Almacenamiento de Agua de lluvia

1.1.1.3 Residencia de Mantenimiento de Maquinaria.
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SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO
Y RECURSOS HIDRAULICOS.

Direccion de Operacion Hidraulica.

i

Direccién General de
Recursos Hidraulicos

| Encargado de la Direccion
! de Operacién Hidraulica
Juan Bonifacio Estrada Berg|

Control Presupuestal

Maria de los Angeles
Gutiérrez Alvarez
Jefe de Seccion {10)

Secretaria de Director

Ana Lilia de la Fuente Torres.
Secretaria de Director (08}

Departamento de

Residente de Construccion

de Bordos (A}

Residente de Construccion

Raul Flores Ocafia
Jefe de Departamento (13}

de Bordos (B)
Gerardo Diaz de Leén Noyola

Fernando Gouyonnet Mufioz
efe de Departamento (13

Encargado de Programa (12)

Erasmo Contreras Rojas
Encargado de Programa (12)

Puestos de confianza
Puestos de base

onstruccion

de agua de luvia

José Antonio Granda Gonzalez
Jefe de Departamento (13)

Evaluacion y
Seguimiento de Obra

Enrique Padron tbarra
Jefe de Oficina (12

Maria del Rosario Jasso Torrep
Encargada de Programa (12

Evaluacién y
Sequimiento de Obra

José Guadalupe Valdés
Martinez
Dibujante (5)

José Alfonso Cervantes Rojas
Auxiliar Administrative (5}

Auxiliar de Programa

José Ricardo Cervantes Trejd
Mozo de Oficina (2}

Jorge Calderdn Olvera, Titular administrative de
Desarrolio Agropecuaric ¥ Recursos Hidraulicos,

de ohras de almacenamientq

Residente de Mantenimiento
de Maquinaria
QOscar Contreras Garcia
Jefe de Departamento (13)

B

e —————

la Secretaria de
Certifica que e

presente organigrama refleja el personal asi como los puestos y
nombramientos que integran la esiructura vigente al mes de Abril de

2017.

Firma:
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SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO

Y RECURSOS HIDRAULICOS.

Direccién de Operacion Hidraulica.

\" " "Director General de |
Rer{ursos Hidraulicos ¢
; José Apolinar Llanes Lopez
! Director General (17) 5

H

, Encargado de la Direccion
.. .de Operacion Hidraulica_

i
t

Juan Bonifacio Estrada Berg
; Subdirector (14) ;

Residente de Construcién
de Bordos (A)

Residente de Construccién

Ral Fiores Ocafna
Jefe de Departamento (13)

uxiliar de Residente

de Bordos (A)

Residente de Construccion
de Bordos (B)

Fernando Gouyonnet Mufioz
Jefe de Departamento (13)

Erasmo Contreras Rojas
Encargado de Programa (12}

Jorge Garcia Solis
Jefe de Seccidn (10)

Operador de Maquinaria
«Nabor Hernandez Torres
<David Ramirez Moreno
~Francisco Garcia Olivares
-Francisco Martinez Martinez
«ignacio Palomo Pineda
~Jaime Pineda Palomo
«José Garcia Olivares

Operador de Maquinaria
pesada (5

Auxiliar de Residente

José Juan

Palomo Reyes

Técnico no especializado

{a5)

Operador de Maquinaria

Operador de Maquinaria

J. Isabel Guzman
Hernandez

Aurelio Quiroz Puente
José Gaspar Alba
Chavez

pesada (5)

18 Puestos de base
TOTAL DE PLAZAS 16

|

Residente de Construccion
de Bordos (B)

Gerardo Diaz de Ledn Noyola

Encargado de Programa (12)

Operador de Maquinaria

- Guadalupe Partida
Rodriguez

. Julign Villanueva
Cérdenas

« Lorenzo Garza Ramos

- Carlos Felipe Pérez
Gutiérrez

Operador de Maquinaria
pesada (5)
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Jorge Calderdn Olvera, Titular adminisirative de la Secretaria de
Desarrolic Agropecuaric y Recursos Hidraulicos, Ceriifica que el
presente organigrama refleja el personal asi como los puestos vy
nombramientos que integran la estructura vigente al mes de Abil de

2017,

Firma:
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SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO

Y RECURSOS HIDRAULICOS.

Direccion de Operacién Hidraulica.

i
i

H

Director General de
Recursos Hidraulicos

Encargado de la Direccion '

de Gperacion Hidraulica

Juan Bonifacio Estrada Berg .
Subdirecior (14)

g

Residente de Mantenimiento
de Maquinaria

Oscar Contreras Garcia
Jefe de Departamento (13)

Operador de Maquinaria

Francisco Quiroz Puente
QOperador de Maquinania
pesada (5}

8 Puestos de base

TOTALS

Mecanico de Servicio

David Palencia Salazar
Jefe de Seccién (10)

Mecanico de Servicio

Arnbrosio Zapata Lara
mecanico de primera (05)

Javier Marcos Joaquin
Zufiga
mecanico de primera (05)
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Auxiliar de Residencia de
Mantenimiento
de Maquinaria
Juan Alvarez Gonzalez
Técnico Especializado (07)

Chofer de Tractocamion

«German Silva Olvera
«José Luis Ferrioli Vazquez
Chofer de Tréailer (8)

Chofer

Pablo Ponce Bianco
Chofer de Primera (5)

Jorge Calderén Olvera, Titular adminisirativo de la Secretaria de
Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos, Certifica que el
presente organigrama refleja el personal asi como los puesios ¥
nombramientos que integran la estructura vigente al mes de Abril de

N =7

Firma:
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ENCARGADO DE LA DIRECCION DE OPERACION HIDRAULICA.

OBJETIVO

Construir infraestructura pecuaria, representada por bordos y ollas
de agua para el abrevadero de ganado, utilizando aguas
superficiales sin afectar a terceros, asi como infraestructura
complementaria, de conformidad con las solicitudes de obras
presentadas por los interesados.

FUNCIONES

« ldentificar coordinadamente con la Direccién de Planeacion
Hidraulica y Administracion del Agua Rural, las corrientes de agua en
el estado, que pueden ser utilizadas con fines de abrevadero.

« Fomentar la actividad ganadera en el medio rural y en
organizaciones relacionadas con la misma, asegurando mediante la
construccion de este tipo de Infraestructura, la captacién del agua de
lluvia y su disponibilidad para el ganado, sobre todo en periodos de
estiaje.

« Establecer los convenios y acuerdos correspondientes con las
presidencias municipales y los propios interesados, en donde se
especifiquen los porcentajes de participacion econdmica de los
involucrados.

« Construir las obras de borderia y ollas de agua, conforme a la
programacion anual establecida. e

- Informar a la Direccion General de Recurgo:
avances de obra, y llevar a cabo las indica i
al respecto, en el tiempo fijado para ello. |

« Dar cumplimiento a lo estipulado en el reéliﬁéz@g( }gj
Secretaria y a la legislacion vigente en materia e @ 1as /el Fomento
al Desarrollo Rural Sustentable del Esta'dmw*&%@g%ﬁ&@”ﬁ@‘w
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San
Luis Potosi, entre otras normatividades.

| OFLPS

Responsaii\le

ML/

>
Juan Bonifacim?sstrada Berg




2CION DE FUNCIONES

ENCARGADO DE LA DIRECCION DE OPERACION HIDRAULICA.

(Continta)

« Supervisar y evaluar a los residentes de obra en las actividades
encomendadas, informando a la Direccion General de Recursos
Hidraulicos sobre el particular.

» Supervisar que la magquinaria utilizada en la construccion de la
infraestructura, esté en las mejores condiciones de operatividad y en
los casos de desperfectos mecanicos, realizar los tramites
necesarios para su reparacion y/o adquisicion de refacciones en el
menor tiempo posible.

+ Realizar la entrega-recepcion de las obras a los interesados, en los
términos de la normatividad respectiva, con la participacion de la
Direccion de Planeacion Hidraulica y Administracion del Agua Rural.

+ Representar al Secretario de Desarrollo Agropecuario y Recursos
Hidraulicos y al Director General de Recursos Hidraulicos, en los
actos oficiales que se le designe.

« Llevar el control presupuestal de la infraestructura pecuaria, asi como
su evaluacion y seguimiento.

 Proporcionar informacién de las obras para los informes anuales del
C. Gobernador Constitucional del Estado, asi como la que
corresponda a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de San Luis Potosi.

Responsa{ilew o Director %_Ie
©

Juan Bonifaei?E(;crada Berg Jos:e::ﬁﬁ‘é i




ION DE FUNCIONES

SECRETARIA DE DIRECTOR

OBJETIVO

Efectuar actividades secretariales, administrativas, asi como atender
a servidores publicos, productores y personas en general, que
soliciten entrevistarse con el director de area.

FUNCIONES

 Registrar la visita en el control respectivo de las personas que
solicitaron la entrevista con el director, provenientes de las
dependencias del sector publico federal, estatal y municipal asi como
a productores del campo y publico en general.

. Tomar nota de los acuerdos a que haya llegado la direccion,
derivados de las visitas de trabajo de las personas involucradas,
archivandolas para la consulta y el seguimiento correspondiente.

- Recibir y revisar los oficios y documentos remitidos a la direccion.
. Elaborar formatos y llevar control de la correspondencia recibida.

- Turnar por indicaciones de la direccion, la correspondencia al area
que le corresponda atenderla.

« Atender y canalizar las llamadas telefénicas a los interesados, tanto
internamente como hacia afuera de la direccion.

- Apoyar a los residentes de obra y demas pe adia
de sus informes de trabajo. ‘

. Estas funciones son enunciativas, mas no linii

Responsable Director de Operacién Hidraulica.
3, e

Pt ot .
Ana Li i’gde la Fuenite Torres Juan B%;acio Estrada Berg




PCION DE FUNCIONES

DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION DE OBRAS DE
ALMACENAMIENTO DE AGUA DE LLUVIA

OBJETIVO

Coordinar la construccién y rehabilitacion de bordos de abrevadero,
asi como ollas de agua del programa anual de la direccion de
operacion hidraulica que les corresponda con recursos de los
productores y de los niveles de gobierno participantes

FUNCIONES

« Coordinar visitas de inspeccién, para determinar la factibilidad del
sitio donde se pretende construir la infraestructura pecuaria.

. Coordinar la comunicacion con las autoridades locales de las
comunidades, representantes de los comités pro-obras y
beneficiarios, para llevar a cabo infraestructura dirigida
principalmente a los productores pecuarios.

. Coordinar la construccion de las obras de borderia y ollas de agua,
conforme a la programacion anual que le haya designado la
direccion de area a través de la Direccion General de Recursos
Hidraulicos.

« Informar los avances de las obras a la dirg
la normatividad establecida y reiterar al pEf
de terminacion de las mismas.

« Supervisar que se respeten las obse

General de Recursos Hidraulicos, depend . ti
propia Secretaria en la materia, efectuando ‘fas corréceidnes a que
haya lugar.

\\ Responsable Diréitol::‘de' Operacion
, N idrauli

\ntonio Granda Gonzalez JuarrBonifacio Estrada Berg

\\’a



>ION DE FUNCIONES

DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION DE OBRAS DE
ALMACENAMIENTO DE AGUA DE LLUVIA
(Continua)

- Coordinar el seguimiento de la obra, con bitacora de trabajo, avalada
por los representantes de la obra, con el fin de hacer mas eficiente el
uso de la maquinaria. Asi como la integracion de expedientes.

« Coordinar la entrega-recepcion de las obras, mediante actas
respectivas.

- Estas funciones son enunciativas, mas no limitativas

draulica
Juar«rﬁbmfacm Estrada Berg

Responsable Diréctorde Operacion
N aﬁ/H’i




ION DE FUNCIONES

EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE OBRA

OBJETIVO

Llevar de manera eficaz la evaluacién y seguimiento de las obras
relativas a bordos y ollas de agua con fines de abrevadero,
programadas en los municipios del estado, soportadas por sus
respectivos expedientes técnicos.

FUNCIONES

- Integracion de expedientes técnicos, de acuerdo a las diferentes
estructuras financieras, en convenio con las presidencias
municipales, recursos federales, estatales y de productores.

« Analizar los reportes semanales de los residentes de construccion de
bordos para la elaboracion del avance fisico de las acciones.

« Actualizar periodicamente los 32 formatos de entrega-recepcion
correspondientes a la Direccion de Operacion Hidraulica.

- Actualizar permanentemente la ubicacion de la maquinaria pesada.

- Preparar informacion trimestral del avance fisico de las obras para el
Informe del C. Gobernador.

» Preparar notas para la inauguracion de obras por autoridades de ésta
Secretaria, municipales o estatales.

- Proporcionar datos de todas las accion
Direccién de Operacion Hidraulica para la.
entrega-recepcion de las obras.

Responsable

||, Director de Opéyacién Hidraulica.

Enrique Padrén lbarra f ,

Ma. del Rosaﬂgfégsgpf]*@}r‘ea

Juan ohifacio Estrada Berg




JION DE FUNCIONES

EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE OBRA
(Continta)

« Apoyar a los residentes de construccion de bordos en sus
actividades de trabajo de oficina.

. Elaborar convenios con presidencias municipales, Uniones
Ganaderas Regionales, productores y con la Secretaria de Desarrollo
Social y Regional del Gobierno del Estado de San Luis Potosi.

. Estas funciones son enunciativas, mas no limitativas.

Responsable




CION DE FUNCIONES

EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE OBRA

OBJETIVO

Llevar de manera eficaz la evaluacion y seguimiento de las obras
relativas a bordos y ollas de agua con fines de abrevadero,
programadas en los municipios del estado, soportadas por sus
respectivos expedientes técnicos.

FUNCIONES

+ Integrar los expedientes técnicos, de acuerdo a las diferentes
estructuras financieras, en convenio con las presidencias
municipales, recursos federales, estatales y de productores.

« Analizar los reportes semanales de los residentes de construccion de
bordos para la elaboracién del avance fisico de las acciones.

« Actualizar periddicamente los 32 formatos de entrega-recepcion
correspondientes a la Direccion de Operacion Hidraulica.

» Actualizar permanentemente la ubicacion de la maquinaria pesada.

Informe del C. Gobernador.

 Preparar notas para la inauguracion de o
Secretaria, municipales o estatales.

+ Proporcionar datos de todas las accigngs Qu
Direccion de Operacion Hidraulica para la e labo
entrega-recepcion de las obras.

Responsable Director de Oper\acién Hidraulica.
Jose Gugdalupe A/aldes Mar‘tlnez )
A / Juan Bggrifacio Estrada Berg

José Alfonso Cervantes Rojas




>ION DE FUNCIONES

« Apoyar a

EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE OBRA
(Continda)

los residentes de construccion de bordos en sus

actividades de trabajo de oficina.

Elaborar convenios con presidencias municipales, Uniones
Ganaderas Regionales, productores y con la Secretaria de Desarrollo
Social y Regional del Gobierno del Estado de San Luis Potosi.

Estas funciones son enunciativas, mas no limitativas.

Responsable Director de Operagiép Hidraulica.
—

José Guadalupe-Valdés Martinez

L - 4 Ui

Juau‘%@cio Estrada Berg

! José Alfonso Cervantes Rojas
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ION DE FUNCIONES

AUXILIAR DE PROGRAMA

OBJETIVO
Coadyuvar al buen funcionamiento del programa de Infraestructura

Productiva en Apoyo a la Conservacion del Suelo y Agua (IPASSA) para
poder mantener los apoyos a los productores

FUNCIONES

Apoyar a los prestadores de servicios profesionales (PSP) del programa
IPASSA para hacer los tramites para bajar recursos del programa de
referencia en coordinacion con SAGARPA.

Apoyar en la integracion de expedientes técnicos del programa IPASSA.

Apoyar en los tramites para pago a proveedores ante el Fondo de
Fomento Agropecuario del Estado (FOFAES).

Apoyar para atender auditorias por parte de los o6rganos de control
como son la Contraloria General del Estado, Auditoria Superior del
Estado y auditorias externas.

Estas funciones son enunciativas mas no son limitativas.

Responsable Director de deepcién Hidraulica.

José Ricardo %ervantes Trejo Juan ﬁgmfacno Estrada Berg




>ION DE FUNCIONES

RESIDENTE DE CONSTRUCCION DE BORDOS (A)

OBJETIVO

Llevar a cabo la construccion de bordos de abrevadero y ollas de
agua del programa anual de la Direccién de Operacion Hidraulica que
les corresponda, con recursos de los productores y de los niveles de
gobierno que participen.

FUNCIONES

Realizar visitas de inspeccion, para determinar la factibilidad del sitio
donde se pretende construir la infraestructura pecuaria.

Establecer comunicacion con las autoridades locales de las
comunidades, representantes de los comités pro-obras vy
beneficiarios, para que en asamblea, se levante la documentacion
formal de compromisos, en las aportaciones tanto de las instituciones
que participan como de los interesados, para la realizacion de la
infraestructura de caracter pecuario.

Construir las obras de borderia y ollas de agua, conforme a la
programacion anual que le haya designado la direccion de area a
través de la Direccion General de Recursos Hidraulicos.

Vigilar que la maquinaria este en buenas condiciones mecanicas
para la construccién de bordos de abrevadero y ollas de agua.

Informar los avances de las obras a la dlremmﬁgﬁ
la normatividad establecida y reiterar algpgi‘%é)ﬁa!1 “
de terminacion de las mismas.

2*

Supervisar que se respeten las obs%'vé
General de Recursos Hidraulicos, depen@ i
propia Secretaria en la materia, efectuana
haya lugar. -

Responsable Director de OPeracién Hidraulica.

Fernando Gouyonnet

" Juan Bonifacio Estrada Berg

-
Raul Flores Ocana( /@@ >/
M




>ION DE FUNCIONES

RESIDENTE DE CONSTRUCCION DE BORDOS (A)
(Continta)

- Suministrar en coordinacién con las areas correspondientes, los
materiales necesarios en el proceso de construccion de bordos, asi
como las refacciones, asegurando con ello el buen funcionamiento
del equipo.

« Registrar el seguimiento de la obra, con bitacora de area de trabajo,
avalada por los representantes de la obra, con el fin de hacer mas
eficiente el uso de la maquinaria.

« Proporcionar a la direccion de area, la informacién necesaria que
debe anotarse en el contenido del acta de entrega-recepcion de las

obras.

- Reportar a oficinas centrales de manera periddica, la asistencia del
personal asignado a la residencia de construccion de bordos.

« Estas funciones son enunciativas, mas no limitativas.

' RGNS
Mt

Responsable Director de Operacion Hidraulica.

Raul Flores Ocan? A’% D >{y/,

~_Juan Bonifacio Estrada Berg

Fernando Gouyonnet M




ION DE FUNCIONES

RESIDENTE DE CONSTRUCCION DE BORDOS (B)

OBJETIVO

Llevar a cabo la construccion de bordos de abrevadero y ollas de
agua del programa anual de la Direccion de Operacion Hidraulica que
les corresponda, con recursos de los productores y de los niveles de
gobierno que participen.

FUNCIONES

£

Realizar visitas de inspeccion, para determinar la factibilidad del sitio
donde se pretende construir la infraestructura pecuaria.

Establecer comunicacién con las autoridades locales de las
comunidades, representantes de los comités pro-obras 'y
beneficiarios, para que en asamblea, se levante la documentacion
formal de compromisos, en las aportaciones tanto de las instituciones
que participan como de los interesados, para la realizacion de la
infraestructura de caracter pecuario.

Construir las obras de borderia y ollas de agua, conforme a la
programaciéon anual que le haya designado la direccion de area a
través de la Direccion General de Recursos Hidraulicos.

Vigilar que la maquinaria este en buenas condiciones mecanicas
para la construccion de bordos de abrevadero y ollas de agua. _

de terminacién de las mismas. % ;3

Supervisar que se respeten las o
General de Recursos Hidraulicos, dep
propia Secretaria en la materia, efect
haya lugar.

Responsable Director de OReracién Hidraulica.

Cf b huienT Juan Befifacio Estrada Berg
Gerardo Dlange L /n/Néyola

&/'X ({fy




>ION DE FUNCIONES

RESIDENTE DE CONSTRUCCION DE BORDOS (B)
(Continua)

« Suministrar en coordinacién con las areas correspondientes, los
materiales necesarios en el proceso de construccion de bordos, asi
como las refacciones, asegurando con ello el buen funcionamiento
del equipo.

- Registrar el seguimiento de la obra, con bitacora de area de trabajo,
avalada por los representantes de la obra, con el fin de hacer mas
eficiente el uso de la maquinaria.

- Proporcionar a la direcciéon de area, la informacion necesaria que
debe anotarse en el contenido del acta de entrega-recepcion de las

obras.

» Reportar a oficinas centrales de manera periddica, la asistencia del
personal asignado a la residencia de construccion de bordos.

. Estas funciones son enunciativas, mas no limitativas.

Responsable Director de Qperacién Hidraulica.
crasmo Coptes e schiar

D/ : ’ Juan Bonifacio Estrada Berg
Gerardo %5@ n Noyola



>CION DE FUNCIONES

CONTROL PRESUPUESTAL

OBJETIVO
Controlar de manera eficaz el presupuesto asignado para cada una
de las obras de infraestructura hidraulica en su apartado de
construccion de bordos de abrevadero y ollas de agua.

FUNCIONES
Controlar directamente el gasto presupuestado para la creacion de
infraestructura hidraulica de que se trata.

» Proporcionar a la direccion de area, la informacion que requiera del
gasto en las obras, asi como sus avances financieros.

» Apoyar al programa de construccion de bordos, en los tramites para
los suministros de materiales y servicios para las obras.

» Participar en revisiones de trabajo donde se observe lo relativo al
control presupuestal, proporcionando la informacion necesaria a
quien se la solicite, bien sea el Director General de Recursos
Hidraulicos, director de area o al residente de obra, del programa de
construcciéon de bordos.

« Proporcionar toda la informacién que se requiere sobre el particular a
la Direccion Administrativa de esta dependencia, presentandole los
estados financieros del gasto realizado.

 Apoyar con las acciones propias de control presupuestal a las areas
relacionadas de la Direccion Administrativa de la dependencia, como
son: conciliacion de saldos a caja general y a los departamentos de
control administrativo, de programacion y control operatlv
e ! GEICIAL %vmmgé
« Presentar los estados financieros de lag Cik 1
direccion de area para su analisis re -* C.
inmediata a que haya lugar. v

« Apoyar a la Direccion Administrati q
documentacion comprobatoria por part
externa. BIRECCION BE

« Estas funciones son enunciativas, mas no limitativas.

Responsable Director de Q{Jerqcién Hidraulica.

v

}#{( f {? 4 g i
Aoy WAL Juan Beriifacio Estrada Berg

Maria de los Anget;és Gutiérrez Alvarez




~JON DE FUNCIONES

OPERADOR DE MAQUINARIA PESADA
OBJETIVO

Cumplir con las metas trazadas en el programa de construccion de
obras de almacenamiento de agua de liuvia. Contribuir a la
conservacion de la maquinaria pesada propiedad de Gobierno del
Estado y adscrita a la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y
Recursos Hidraulicos.

FUNCIONES

« Atender indicaciones del residente de obra que esta a cargo de la
zona donde se estan llevando a cabo la construcciéon de bordos con
fines de abrevadero.

« Cumplir con el horario de trabajo establecido de acuerdo a los
lineamientos de Oficinas Centrales.

« Llevar a cabo la construccion de obras de captacion de agua de
lluvia.

- Detectar oportunamente fallas mecanicas de la maquinaria pesada a
su cargo y reportarlas al residente de obra para programar su
reparacion. :

+ Informar al residente de obra sobre los a
bitacora convencional y mantener estref
beneficiarios de la obra. '

- Asistir a los cursos de capacitacion g
magquinaria pesada y el equipo. LU

« Revisar diariamente las condiciones fisicas, mecanicas y eléctricas
de los equipos de construccion y maquinaria pesada

» Estas funciones son enunciativas, mas no limitativas.

Responsable Director de ®\Ee|jaci6n Hidraulica.

Relacion anexa Juan%%rﬁa’cio Estrada Berg




OPERADOR DE MAQUINARIA PESADA
(Continua)

Responsable

Director de Operacion Hidraulica

José Garcia Olivares {~ fl.oe©

J. Isabel Guzman Heméf&%i

Aurelio QUII’%Z Puente| .57

José G r A%n/ha\é@zf wa

J. G}Jadqlup? |53F5Ida {B%cji iguez >

SoflLe

Jﬁl}an X/lllangeva Cardenas

g‘;gé A

Lqrafnzo G,aLzagRamo%‘
Carlos Fellpe Pérez Gzyer z 7[; ?
Francisco Quiroz Puente

Lsp i

-
Naborﬂgrnandez Ton:es 4

David Ramirez Moreno w/j’” T

. , . P
Francisco Garcia Oliv re., )&%

Francisco Martinez Martinez__~.__.
™

Ignacio Palomo Pineda

& S
a,gﬂ Ghd TPl f}’ ey fee

Jaime Pineda Palomo

>

Juan Bonifacio Estrada Berg




CION DE FUNCIONES

AUXILIAR DE RESIDENTE
OBJETIVO
Apoyar al residente de obra para que se cumplan las metas trazadas

en el programa de construccion y rehabilitacién de bordos con fines
de abrevadero.

FUNCIONES

« Cumplir con las instrucciones del residente de obra para llevar a
cabo traslados de maquinaria pesada.

. Atender indicaciones del residente de obra para surtir el combustible
diésel a la maquinaria pesada asignada al programa de bordos que
este en operacion.

. Trasladar al mecanico de servicio a los sitios donde se realicen las
obras, con el fin de que se ejecuten de manera eficiente los
mantenimientos preventivo y correctivo de la maquinaria pesada

« Reportar al residente de obra de manera periédica el
comportamiento mecanico de las maquinas asignadas al programa.

« Coadyuvar a través de la distribucion del combustible y traslado de
mecanicos, para que se cumplan los objetivos programados de
construccién y rehabilitacion de bordos con fines de abrevadero.

reportar al residente de obra.

- \erificar asistencia del personal asignado a
reportarlo al residente de construccion.

« Elaborar archivo fotografico con geo referen¢
bajo su control.

- Estas funciones son enunciativas, mas no limitativas.

Responsable Director de OReracién Hidraulica.

' Palomo R ~ B>/
Jose Juan Palomo eW Juan Bonifacio Estrada Berg
Jorge Garcia Solis (,J 7&&5;7




>ION DE FUNCIONES

RESIDENTE DE MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA
OBJETIVO

Conservar la maquinaria pesada y el equipo de apoyo en buenas
condiciones mecanicas, para dar respuesta a la demanda de
construccion de obras de captacion de agua, por parte de los
productores de todo el Estado.

FUNCIONES

« Evaluar cada uno de los equipos propiedad de Gobierno del Estado
asignados a esta dependencia, para planear el mantenimiento
preventivo y correctivo de la maquinaria pesada.

» Hacer estudio de mercado de todos los prestadores de servicio en el
estado, para contar con un padrén de mecanicos de maquinaria
pesada.

« Coordinarse con el area de control presupuestal, para llevar a cabo
reparaciones a los equipos con el visto bueno de la direccidén de
area.

- Acordar con la direccion de area y con control presupuestal la
adquisicién de insumos para la maquinaria pesada, de acuerdo al
presupuesto para cada obra.

- Dar seguimiento a las reparaciones mayores que se realizan en el
taller propio de esta dependencia, supervisando a los mecanicos que
les fueron encargadas las reparaciones.

« Reportar al director de area, los equipos.gl @
trabajo para que sean programados y 3%19% 5
construccién de bordos de abrevadero. i % %%

contratar servicios en las mejores
oportunidad.

. Mantener en condiciones de trabajo, al equipo encargado de
trasladar la maquinaria pesada por todo el estado.

« Estas funciones son enunciativas, mas no limitativas.

Responsable Director de Qperacién Hidraulica.

i e
Heras-€ fci Juan Bk;ﬁé;o Estrada Berg




AUXILIAR DE RESIDENCIA DE MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA

OBJETIVO

Contribuir con el residente de mantenimiento de la maquinaria
pesada para tener el equipo disponible para trasladarlos a los
diferentes frentes de trabajo.

FUNCIONES

« Vigilar entradas y salidas de las refacciones solicitadas para la
reparacion de la maquinaria y verificar que se instalen cuando se
entreguen al mecanico.

 Vigilar que las condiciones de seguridad del personal que se
desempeiia en el taller sean las adecuadas.

« Recuperar los aceites de desecho en recipientes adecuados y
entregarlos al personal autorizado para su reciclaje.

« Checar las salidas de la maquinaria a los diferentes centros de
trabajo y la llegada de equipos con desperfectos y reportar al
encargado del taller.

« Entregar y recibir refacciones y autopartes de la maquinaria a los
talleres externos, para su reparacion previa autorizacion del area
administrativa.

N N R . . N *%
. Estas funciones son enunciativas, mas no limitativa

Responsable Director de Operacion Hidraulica.

Juan MO Estrada Berg




MECANICO DE SERVICIO

OBJETIVO

Mantener en operacion la maquinaria pesada asignada al programa de
bordos con el fin de poder cumplir con las metas trazadas.

FUNCIONES
*Reportar al encargado de taller en que condiciones mecanicos se
recibe los equipos que ingresan al taller.

*Proporcionar listado de refacciones y trabajos de torno en su caso para
poner a funcionar los equipos de manera eficiente.

«Verificar que se reciban las refacciones y se instalen en el equipo que
estan reparando, poner a prueba el mismo y entregarlo al encargado de
taller para que se programe su traslado al campo.

Llevar a cabo reparaciones en campo de ser necesario una vez que
sean solicitadas por los residentes de obra y que se cuente con las
refacciones necesarias (solamente trabajos mecanicos preventivos).

«Coordinarse con los residentes de obra para programar reparaciones
preventivas de los equipos asignados al programa de bordos.

tiempos de no uso

+Estas funciones son enunciativas, mas no limi

Responsable Director de %eracién Hidraulica.

—
Juan Borfifacio Estrada Berg

David Palencia Salazar




>ION DE FUNCIONES

MECANICO DE SERVICIO

OBJETIVO

Mantener en operacion la maquinaria pesada asignada al programa
de bordos con el fin de poder cumplir con las metas trazadas.

FUNCIONES

« Reportar al encargado de taller en que condiciones mecanicos se
recibe los equipos que ingresan al taller.

« Proporcionar listado de refacciones y trabajos de torno en su caso
para poner a funcionar los equipos de manera eficiente.

. Verificar que se reciban las refacciones y se instalen en el equipo
que estan reparando, poner a prueba el mismo y entregarlo al
encargado de taller para que se programe su traslado al campo.

. Llevar a cabo reparaciones en campo de ser necesario una vez que
sean solicitadas por los residentes de obra y que se cuente con las
refacciones necesarias (solamente trabajos mecanicos preventivos).

. Coordinarse con los residentes de obra para programar reparaciones
preventivas de los equipos asignados al programa de bordos.

- Programar limpieza general y pintura de los @quipos durat
tiempos de no uso ™

. Estas funciones son enunciativas, mas no lini

Respor!,s‘éble Director de Qperacién Hidraulica.
T P /o) =
Ambrosic Zapata Lara Juan Boenhifacio Estrada Berg

S ————__

Javier Mgi€os Joaquin Zufiga




5CION DE FUNCIONES

CHOFER DE TRACTOCAMION

OBJETIVO

Contribuir de manera efectiva a que la maquinaria pesada asignada al
programa de bordos sea trasladada de manera segura a los diferentes
centros de trabajo dentro del Estado.

FUNCIONES

-Conservar el tracto camion y cama baja que se le tienen asignado para
que al momento que se requiera esté disponible y poder cumplir con los
objetivos del programa.

«Transitar por las diferentes carreteras y caminos del Estado sin rebasar
los limites de velocidad, respetando los horarios autorizados por las
autoridades respectivas para tales efectos.

Asegurar de manera correcta la maquinaria que trasladan para que no
sufra caidas, que podrian causar un accidente de transito y fallas
mecanicas de los equipos de construccion.

Transitar si considera que los caminos son adecuados para no
arriesgar la carga.

*Reportar fallas mecanicas al encargado del taller en cuanto se
presenten en los traslados que se lleven a cabo.

G

«Tener vigente la licencia respectiva para operar. e\ftg
cumplir con los lineamientos de transito local y fé

r
%@%EE

<Estas funciones son enunciativas, mas no limita I‘\i '

Responsable Director de \Operacién Hidraulica.
Germ@n Silva Olvera B>>/
v ey filen Dl e it Juan Bonifacio Estrada Berg

Jose Luis Femoll Vazquez
3 e ’YY&E__“ ‘l[l




CHOFER

OBJETIVO

Contribuir a que los programas que maneja esta Secretaria puedan
llegar a buen término de acuerdo a las necesidades de las diferentes

areas.

FUNCIONES
« Conservar en buenas condiciones el vehiculo que tiene bajo su
resguardo.

- Reportar sus horarios de salida y llegada al jefe inmediato superior
para tener control de sus actividades.

« Reportar fallas mecanicas del vehiculo a su cargo para evitar
contratiempos durante el viaje.

» Cuidar que los materiales trasladados lleguen a su destino en buen
estado.

+ Observar las reglas de transito aplicables para este tipo de unidades
de transporte.

- Tener vigente la licencia respectiva para operar este tipo de equipo, y
cumplir con los lineamientos de transito local y federal.

. Estas funciones son enunciativas, mas no limit

iy &
B —————

Responsable Director de Operacion Hidraulica.

o

Pablo Ponce Blancqji‘}}ﬁ:; Juan Bofifacio Estrada Berg

>

T ——————
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~ olinar Lianes Lopez Juan Bonifacio Estrada Berg
~ Director General de Recurso Encargado de la Direccion de
Hidraulicos Operacién Hidraulica.
REVlso’

)\AP

Gonzal@ﬁ;j Castro &
Director de Organizacidon y Métodos

AUTORIZAN
SECRETARIO DE DESARROLLO EL OFICIAL MAYOR
AGROPECUARIO Y RECURSOS DEL PODER EJECUTIVO
HIDRAULICOS

e %« N2

Alejandro Manuel Cambeses Ballina  Elias Jesrael Pesina Rodriguez




DE ACTUALIZACIONES

ACTUALIZACION

FECHA

PARTE DEL MANUAL QUE SE
ACTUALIZA

SECCIONES QUE SE

dencia) Métodos)

MODIFICA(N)
IULO REVISO AUTORIZAN
éble de {Direccion de )
ad de Organizacion y [glgg’fg gfcsg) (Oficial Mayor)



