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San Luis Potosi

Un Gobierno para Todos

PODER EJECUTIVO TR T i e
DEL ESTADO

San Luis Potosi

DIRECCION DE ORGANIZACION Y METODOS
OFICIO NUM DOM/378-12
MARZO 13 DE 2012

ING. HECTOR GERARDO RODRIGUEZ CASTRO
SECRETARIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
Y RECURSOS HIDRAULICOS

PRESENTE.-

El presente es para remitirle dos tantos de la actualizacion del Manual de Organizacion de la
Direccién Informatica adscrita esa a su cargo, que ha sido REGISTRADO por esta Oficialia
Mayor, el cual sera resguardado por el area administrativa como por el area sustantiva.

No omito recordarle que el alcance, veracidad e informacion del contenido en dicho manual, es
responsabilidad del organismo emisor y la autorizacién de esta Oficialia Mayor, corresponde
Unicamente al cumplimiento de la forma.

Por tratarse de un documento dinamico, agradeceré que las actualizaciones que se requieran se
realicen conforme a lo establecido en la “Guia Técnica para la Elaboracién de Manuales de
Organizacion y Procedimientos”.

Para cumplir con uno de los objetivos de su elaboracion, este se ubicara en un lugar donde el
personal pueda tener acceso a consultarlo.

Sin otro particular por el momento, me es grato quedar de usted.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
EL OFICIAL MAYOR
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PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO
San Luis Potosf,

DIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICIO 03-08-04-196/2012
29 DE FEBRERO 2012

“2012, Aiio de la Libertad, la Democracia y la Participacion Ciudadana”

C.P. JOSE FRANCISCO CARRERA MARTELL
OFICIAL MAYOR DE GOBIERNO DEL ESTADO
PRESENTE:-

At'n. Lic. Gonzalo Ortufio Castro
Director de Organizacidon y Matodos

En atencion a su similar NUM/283-12 del 10 de febrero del afio en curso, por medio de la
cual nos comunica que ha sido autorizado el Manual de Organizacién de la Direccion de
Informatica, sobre el particular me permito anexarle al presente el manual impreso en tres
tantos originales debidamente signados, asi como el respaldo respectivo informatico (C.D.)

Sin otro particular de momento, le envio un saludo.

C.P. EZEQUIEL ANIMAS SALAZAR
Director Administrativo

e
1 ~,
Copias: 1
ING. HECTOR GERARDO RODRIGUEZ ASTRO.- Secretario.- “ -
LIC. MARCO ANTONIOO MONRQOY MARTINEZ.- Director de Informatica 3
Archivo. 7 1' ;0 2 MARv 2012
‘;‘ g ;@ M W § !’;
b WL
CP*EAS/empt o WIRECCION DE
- 2RGANIZACION Y METODOS 1]
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El presente manual se elaboré con el objeto de que los servidores
publicos del Gobierno del Estado cuenten con una fuente de informacion
que les permita conocer la organizacion de la Direccion de Informatica
adscrita a la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos

Hidraulicos, asi como las funciones a su cargo.

Este documento presenta la Estructura Organica actualizada y
autorizada, el marco juridico en el que sustentan su actualizacion vy
funcionamiento, los objetivos que tienen encomendados y la descripcion

de las funciones que debe realizar para alcanzarlos.

Ademas el manual de organizacion facilita a los trabajadores y
Servidores Publicos el conocimiento de sus obligaciones en el ambito de
su competencia, asi mismo ayuda entre otras cosas, a integrar y orientar
al nuevo personal y es un instrumento valioso de datos para estudios de
productividad, reorganizacién y de recursos humanos.

La aplicacion del presente manual es Unicamente para el personal que
integra la Direccién de Informatica sera la misma la responsable de

actualizar o modificar su contenido.

Dado a la naturaleza dinamica de Gobierno del Estado, es necesario que
cualquier cambio que se presente en la organizacion de las areas, se
comunique a la brevedad, a la Direccion de Organizacion y Métodos de
Oficialia Mayor, con el objeto de revisarlos y manB@qmﬁg_q]xme
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SECRETARIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
Y RECURSOS HIDRAULICOS

DIRECTOR DE INFORMATICA
Lic. Marco Antonio Monroy Martinez

OFICIALIA MAYOR
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ION O BASE LEGAL

Los ordenamientos o normas juridicas que rigen la operacion de la
Direccién de Informatica son las siguientes;

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

« Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de

San Luis Potosi.
« Ley Organica de la Administracién Publica Estatal.
+ Ley de Desarrollo Rural Sustentable.
« Ley de Informacion Estadistica y Geografica.

+ Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y

Recursos Hidraulicos.

OFlCIAL!A E‘«EAYOR
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Facilitar el almacenamiento, procesamiento, reporteo y seguridad de la
informacién de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos
Hidraulicos, mediante el establecimiento de protocolos y politicas en el
uso y flujo de la misma. Asi mismo, implementar acciones en el
mantenimiento preventivo y correctivo del equipo de computo y de la
infraestructura de red y de telecomunicaciones, procurando el
asesoramiento y capacitacion a los usuarios en todo momento.




1. Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos
1.1. Despacho del Secretario

1.1.1. Direccién de Informatica

OFICIALIA MAYOR




Secretario de Desarrollo
Agropecuario
y Recursos Hidraulicos

Direccion de
Informatica

Lic. Marco Antonio Monroy Martinez
Director de Area (15)

Subdireccién de
Informatica

Lic. Eduardo Larraga Martinez
Subdirector de Area (14)

Técnico en
Informatica

Ing. Alfredo Padilla Moreno
Técnico (07)

OFICIALIA MAYOR
AIAGIA
iz MAR. 202
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El C. C.P. Ezequiel Ani Sal , Titular Administrativo
de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos
Hidraulicos, certifica que el presente organigrama refleja el
personal, asi como puestos y nombramientos que integran la
estructura vigente al mes.de febrero de 2012.

02Personal de Confianza
01 Personal de Base
Total: 03

Firma:




*ION DE FUNCIONES

DIRECCION DE INFORMATICA
OBJETIVO.

Coordinar las funciones de la Direccién de Informatica y al personal
para brindar el mejor servicio, asesoria y capacitacion a los grupos de
trabajo de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos
Hidraulicos (SEDARH).

FUNCIONES.

« Desarrollar e implementar Sistemas de Informaciéon Geogréfica (SIG)
de apoyo a los Programas de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario
y Recursos Hidraulicos (SEDARH).

+ Desarrollar e Implementar Sistemas de Apoyo a los Programas de la
Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos
(SEDARH).

» Dar seguimiento a los estados financieros del Sistema Nacional de
Informacién para el Desarrollo Rural Sustentable (SNIDRUS).

- Coordinador de Control y Seguimiento del Sistema Unico de Registro
de Informacién (SURI) del Programa en Concurrencia de Recursos
(antes Alianza Contigo).

« Atender solicitudes especificas del Secretario de Desarrollo
Agropecuario y Recursos Hidraulicos.

« Fungir como Presidente Suplente del ComthElB:-iMég}Eﬁ Q‘Ygg.)
Informacién Geografica para el Desarrollo Rural Spster @]\é\ A\ |

‘ . . MAR. 2012 |
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Respapsable

Lic. Marco nroy Martinez Ing. H“ctﬁesdxdnﬂodnguez Castro
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ION DE FUNCIONES

DIRECCION DE INFORMATICA
(continua)

- Asistir y participar a las reuniones, congresos y conferencias de
Informacion e Informatica que sean relevantes para el desempefio de
las funciones.

« Participar operativamente en el Proyecto “Registros Administrativos” ,
visitando y concertando apoyos con las instituciones vinculadas al
Desarrollo Rural Sustentable.

« Organizar Talleres o Cursos de Capacitacion en temas vinculados con
el Sistema Nacional de Informacion para el Desarrollo Rural
Sustentable (SNIDRUS).

« Contribuir en el Disefio de material de Difusion del Sistema Nacional de
Informacién para el Desarrollo Rural Sustentable (SNIDRUS).

« Participar en la actualizacion y complementacion del Portal del Sistema
Nacional de Informacion para el Desarrollo Rural Sustentable
(SNIDRUS).

« Brindar Atencion a las solicitudes de Informacion y Estadisticas
Agroalimentarias y Pesqueras, asi como las relacionadas con el
Desarrollo Rural Sustentable tanto del personal de la Secretaria de
Desarrollo Agropecuaria y Recursos Hidraulicos (SEDARH) como
usuarios externos.

« Participar en las reuniones del Comité Estatal de Informacion
Estadistica y Geografica para el Desarrollo Rural Sustentable
(CEIEGDRUS).

- Asistir y participar en las Reuniones Nacionales o Regs qates ‘dé[&“‘:{
Sistema Nacional de Informacién para el Desarrqmﬂﬁ

(SNIDRUS). \

sable

Ing. I%ectolG'eF;,#dQRodnguez Castro

Lic. Marco Wnroy Martinez

)




ION DE FUNCIONES

DIRECCION DE INFORMATICA
(continuda)

« Manejar los Sistemas de Informacion Geografica de la Secretaria de
Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos (SEDARH).

« Asistir y participar en las Reuniones Nacionales o Regionales que sean
convocadas por el SIAP.

« Coordinar la integracion de informacion de las Cédulas Municipales.

« Apoyar al CEIEGDRUS en la organizacion, realizacion y seguimiento
de los acuerdos de las reuniones del Comite.

« Administrar los recursos financieros radicados a la componente del
Sistema Nacional de Informacién para el Desarrollo Rural Sustentable
(SNIDRUS).

« Elaborar los avances fisicos-financieros del Sistema Nacional de
Informacién para el Desarrollo Rural Sustentable (SNIDRUS) para la
unidad de Enlace de Servicios Fiduciarios.

« Atender las solicitudes de auditoria del Sistema Nacional de
Informacion para el Desarrollo Rural Sustentable (SNIDRUS).

+ Elaborar el Plan Financiero Anual por rubros del Sistema Nacional de
Informacién para el Desarrollo Rural Sustentable (SNIDRUS).

« Estas funciones son enunciativas, mas no limitativas.
OFICIALIA MAYOR
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>JON DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE INFORMATICA
OBJETIVO.

Brindar asesoria y apoyo técnico al personal de la Secretaria de
Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos para el mantenimiento
del equipo de computo y sus dispositivos con un enfoque preventivo y
de planeacion.

FUNCIONES

« Mantener actualizada la Informacion de la Pagina de la Secretaria de
Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos (SEDARH) conforme
las solicitudes de las areas operativas.

« Brindar atencion y dar seguimiento a las solicitudes de servicio por
parte del personal de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y
Recursos Hidraulicos (SEDARH).

- Instalar ,configurar y dar mantenimiento a las Redes de Computo, asi
como de los servidores de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y
Recursos Hidraulicos (SEDARH).

« Atender solicitudes especificas de apoyo por parte del Director de
Informatica.

* Apoyo Técnico a ventanillas de captura y Grupos Técnicos del Sistema
Unico de Registro de Informacion (SURI) los cuales operan por
Internet.

. Propormonar apcﬂ/o tésnico y asesoria al personal que labora en la

Agropecuarlo y Recursos H|drauI|cos para
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ION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE INFORMATICA
(continua)

« Mantener actualizados los equipos del personal que labora en la
Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos
conforme a un programa de actualizacion.

« Hacer el acopio de informacién del Sistema Nacional de Informacion
para el Desarrollo Rural Sustentable (SNIDRUS) para la captura y
posterior integracién del Informe de Gobierno.

« Apoyar en el manejo de los Sistemas de Informacion Geografica (SIG)

« Brindar mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de
computo de personal que labora en la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario y Recursos Hidraulicos, a través de un programa de
trabajo.

- Vigilar y establecer un programa de cumplimiento de las politicas del
uso del equipo de computo dentro de las instalaciones de la Secretaria
de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos

« Participar en la actualizacion y complementacién de las paginas
hospedadas en la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos
Hidraulicos (SEDARH).

« Archivar y controlar la documentacion emitida por y para la Direccion
de Informatica.

« Estas funciones son enunciativas, mas no limitativas. OFICIALIA MAYOR

LAY
2. MAR. 2012
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>JON DE FUNCIONES

TECNICO EN INFORMATICA
OBJETIVO
Brindar apoyo técnico al personal de la Secretaria de Desarrollo

Agropecuario y Recursos Hidraulicos para el mantenimiento del equipo
de cémputo y sus dispositivos.

FUNCIONES

« Vigilar el uso que brinda el personal de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario y Recursos Hidraulicos (SEDARH) al equipo de computo
que tienen a su resguardo.

« Brindar atencién y dar seguimiento a las solicitudes de servicio por
parte del personal de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y
Recursos Hidraulicos (SEDARH).

« Operar equipo de computo para consulta via Internet de Informacion y
Estadisticas Agroalimentarias y Pesqueras, asi como las relacionadas
con el Desarrollo Rural Sustentable.

« Prestar y Brindar el Servicio de instalacion de cualquier tipo de equipo
informatico al personal de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y
Recursos Hidraulicos (SEDARH)

« Atender solicitudes especificas de apoyo por parte del Director de

Informatica. MAYOR
FIC CIALIA NUAT -
« Mantener actualizados los equipos del persg% ? bm:é e
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TECNICO EN INFORMATICA
(Continua)

* Atender solicitudes especificas de apoyo por parte del Director de
Informatica.

* Estas funciones son enunciativas, mas no limitativas.

OFICIALIA MAYOR
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RESPONSABLE DE }
ORMULACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION

DE LA DIRECCIOKE&viRMA TICA

Lic. Marco A Monroy Martinez
Dire e Informatica
REVISO

(opk X
Lic. Gor:al/oggh\(:as%

Director de Organizacion y Métodos

AUTORIZAN

ARIO DE DESARROLLO OFICIAL MAYOR
O Y RECURSOS HDRAULICOS

ardo Rodriguez Castro C\P. José

n%arrera Martell



DE ACTUALIZACIONES

ACTUALIZACION
FECHA
UAL QUE SE ACTUALIZA
SE MODIFICA(N)
(o} REVISO AUTORIZAN
. P
mo Lic. Gonzalo ng: tor Gerardo C.P. José Francisco

4 Ortuio Castro Rodriguez Castro Carrera Martell




