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Comision Estatal de Garantia
de Acceso a la Informacion Publica

h ) San Luis Potosi, S.L.P. Noviembre 09, 2015.
San Luis Potosi

Oficio No SEDA~DG-125/2015.

Asunto: Autorizacién Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos
Estado de San Luis Potosi.

LIC. ALEJANDRO MANUEL CAMBESES BALLINA

SECRETARIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS
DEL ESTADO DE S.L.P.

PRESENTE.-

Con el gusto de saludarle y a la vez comentar a usted que con fecha 30 Octubre 2015, en Sesion
Extraordinaria de Pleno con numero de acuerdo CEGAIP-828/2015.S.E. fue aprobado el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica de SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y
RECURSOS HIDRAULICOS DEL ESTADO DE S.L.P, contenido en 1 Fondo Documental, 17
Secciones, 71 series documentales, instrumento que fue revisado y dictaminado por este Sistema
Estatal de Documentacion y Archivo.

En razon a lo anterior y con fundamento en los articulos 91 y 92 de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica y los numerales 7° fraccién XIX, 14 fraccién |, 15, 16 y 18 fraccion
l, de la Ley de Archivos vigentes en el Estado, asi como el articulo 30 y 31 fracciones | y VIl del
Reglamento Interior de la Comisién, se hace de su conocimiento que dicho instrumento ha
quedado inscrito en el Registro Estatal de Archivos bajo el nimero SEDA-REA-044-2015, toda vez
que cumple con las especificaciones requeridas en los Lineamientos Generales para la Gestion de
Archivos, asi como en las normas en la materia.

En consecuencia se hace de su conocimiento que dicho instrumento estd en condiciones
de ser aplicado de manera oficial en la institucién que usted acertadamente dirige a partir de la
presente notificacion, haciendo una revisién del mismo al afio siguiente de su implementacidn,
por ultimo, es necesaria la creacion del Catalogo de Disposicién Documental y remitirlo a esta
comision para su integracion en el expediente correspondiente.

Sin otro particular por el momento y reiterandole mis distinguidas consideraciones.

—

ATENTAMENTE

SECRETARIA
DE DESARROLLO AGROPECUARIO
Y RECURSOS HIDRAULICOS

SSLP

PROSPEREMOS JUNTOS
Gobierno del Estado 2015-2021

12 vov 4555
ECIBID

OFICIALIA DE PARTES /
#

DIRECTOR DE ARCHIVOS

NCARGADO DEL DESPACHO DE LOS ASUNTOS

DE LA DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA ESTATAL
DE DOCUMENTACION Y ARCHIVO

Ccip:

Comisionada Presidenta MAP. Yolanda Camacho Zapata. Para su conocimiento.
Comisionada Lic. Claudia E. Avalos Cedillo. Para su conocimiento.

misionade Lic. Oscar Alejandro Mendoza Garcfa, Para su conocimiento.
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Para la elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario y Recursos Hidraulicos (SEDARH) que se presenta, se considero el diagnostico realizado en
sus archivos asi como los resultados de la diversas sesiones que se realizaron con los responsables del
archivo de tramite de esta Dependencia, en las que se advirti6 que una vez que se valide por la Comision
Estatal de Garantia y Acceso a la Informacion Publica de San Luis Potosi, e implemente el uso del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica en la Dependencia, se prevé que se tendran que adicionar
paulatinamente nuevas series en razon de la dinamica que presenta la Secretaria de Desarrollo Agropecuario
y Recursos Hidraulicos.

MARCO JURIDICO: Para estar acorde a lo que marca la normatividad en lo que se refiere a los archivos
administrativos de ésta Secretaria, se tomd en cuenta principalmente los siguientes ordenamientos legales:
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de San Luis Potosi

» Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de San Luis Potosi, en su (s) Articulo 31 y 38
enmarca Las funciones de ésta Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos ,segun
decreto No. 7 de Fecha 22 de Octubre de 1997, publicado en el Periddico Oficial del Estado el 24 de
Octubre de 1997

> Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi

Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi

» Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y Resguardo de la Informacion Publica del Estado
de San Luis Potosi

Reglamento Interno de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos (SEDARH)

» Manuales de Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos
(SEDARH)
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OBJETIVO:

GENERAL: Administrar, resguardar y conservar adecuadamente los documentos del archivo, ya que al ser eéste
parte medular del ente obligado, queda contenido en él, el diario quehacer que de acuerdo a sus funciones y
atribuciones realizan los servidores publicos, estableciendo asi las bases para ejercer la transparencia, el acceso
a la informacion y la rendicién de cuentas de forma oportuna.

ESPECIFICO: Contar con un sistema archivistico gue permita tener ordenados, organizados y clasificados los
expedientes de archivo de manera que su localizacion sea rapida y expedita, asi como valorar los documentos
que por su valor secundario deban ser preservados por la Dependencia.

Vision:

Ser una entidad lider y eficiente en materia archivistica, con conocimiento técnico y cientifico, puesto al servicio de
las Unidades Administrativas del Ente Obligado y de la sociedad en general.

Mision:

Ente Obligado a través de la modernizacién y capacitacién archivistica para optimizar los servicios de consuilta a

pEI SOf 'al de Ia SECI eta”a y a 'a Ciudadania en genElal.

Estrategias:

* Fortalecer las acciones de supervision y asesoramiento de archivos.
» Asegurar que los servicios archivisticos lleguen a un nimero mayor de ciudadanos.




e Mejorar la organizacién documental.
e Formacion profesional de alta calidad.
e Desarrollar reuniones técnicas archivisticas

Metodologia:

Una vez proporcionada la informacién correspondiente relativa a las Series Documentales por parte de los
responsables de los archivos de tramite se procedid a una verificacion fisica y de compulsa en las
Unidades Administrativas de la Secretaria de manera que se cotejaran las geries _proporcionadas_vs los
expedientes de las mismas en los archivos de tramite , lugar fisico de su resguardo, por lo que se
determiné que existia una correlacion entre las series y los expedientes, factor esencial y de probidad del
cual se deriva el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

De igual manera se tomaron algunas series documentales comunes consignadas en el Manual de
Organizacion Archivistica de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del [stado y
Municipios emitido por la Comision Estatal de Garantia y Acceso a la Informacién Publica de San Luis
Potosi a fin de no generar series comunes que ya se encuentran establecidas en dicho Manual.

Cabe senalar, como ya se menciond en la construccion del presente Cuadro General de Clasificacion
Archivistica intervinieron las Unidades Administrativas de la SEDARH, quienes revisaron y propusieron los
ajustes y cambios necesarios de los cuales como resultado se reflejan en el presente instrumento.

Para la elaboracion del presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica se consideraron terminos
archivisticos como fondo, subfondo, seccién, y serie consignados en el Manual de Organizacién Archivistica
de las Dependencias y Entidades de la Administracion Puablica del Estado y Municipios emitido por la
Comision Estatal de Garantia y Acceso a la Informacion Publica de San Luis Potosi para establecer una
estructura légica y jerarquica de los documentos conservados en los archivos.

Por lo que definimos como FONDO al conjunto de documentos generados por la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario y Recursos Hidraulicos (SEDARH).

A efecto de que exista una congruencia con la informaciéon establecida a utilizar en la herramienta de
clasificacién archivistica se reviso el marco juridico y administrativo de la Secretaria incluyendo Manuales de
Organizacion y Normatividad de los diversos programas, los que reflejaron secciones documentales. y de
los programas las series sustantivas de la Dependencia las que constituyen el Cuadro de Clasificacion en
base a la estructura jerarquica de la Dependencia, verificando las funciones establecidas en su Reglamento
interior constatando fisicamente la documentacion respectiva de manera que existiera correspondencia entre
estos elementos.

Una vez establecidas las Secciones se procedio a identificar las series documentales en cuyo proceso
intervinieron los Directores de area y el personal del archivo de trémite de cada Unidad Administrativa de la
Secretaria y que del andlisis de la normativa de los programas, del reglamento interior asi como de Ia
experiencia de cada drea, surgieron aquellas series documentales pertenecientes a las secciones
sustantivas de la Dependencia asi como de las series de las secciones comunes, que fueron identificadas
en este proceso y que constituye el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.




CODIFICACION
“l a asignacion de claves o cédigos es una condicion necesaria para el funcionamiento del Cuadro General
de Clasificacion” Y

Por lo que resulta fundamental para la identificacion de las secciones y las series documentales al haber
asignado letras y numeros, ademas de agruparlas de acuerdo al caracter de su funcion ya sea comun o

sustantiva.

Por lo que se ha definido la clasificacién de los expedientes contenidos en los archivos sera realizada d= la
siguiente manera:

Fondo: Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos Caodigo: SEDARH
SECCION: Recursos Financieros Cadigo: RFIN N
SERIE: Gastos o Egresos por Partida Presupuestal Cadigo: 001

*En este caso hay series que no derivan en subseries pero si fuera asi, cada Unidad Administiativa
adicionara las subseries necesarias para cada seccion.

Los elementos adicionales que complementan la clave de clasificacién sera el numero conseculivo del
expediente, el numero de control del sistema de archivo, finalizando con el ano con que cierra el expediente.

Por lo anterior la clave de clasificacion quedara de la siguiente manera:

No. No. DE
FONDO SECCION| SERIE| CONSECUTIVO CONTROL ANO DE CIERRE DE
DE EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SEDARH RFIN 001 001 008 2009

Para la estandarizacion de los criterios de clasificacion se elabord una caratula conforme a los
Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y Resguardo de la Informacion Publica del
Estado, emitidos por la Comision Estatal de Garantia y Acceso a la Informacion Publica, que contiene los
elementos necesarios que permiten la identificacion de los expedientes para su ordenacion, la inspeccion
ocular, consulta y acceso de las documentales publicas contenidas en los archivos de tramite, concentracion
y posteriormente en el archivo historico.

Por lo que la SEDARH cumple en forma y tiempo con las obligaciones establecidas en materia de
organizacion de archivos administrativos permitiendo de una forma ordenada el acceso a la informacion a la
ciudadania de aquella que administra, genera y resguarda.
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Dicho criterio fue establecido por la Comision Estatal de Garantia y Acceso a Ia Informacién Publica de San Luis Poto‘% \\ i

en el Manual de Organizacion Archivistica de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado y™._
Municipios. pp.17.



MODELO DE CUADRO DE CLASIFICACION

EL modelo que se propone comprende dos partes:

1) Instrumento auxiliar: Lista de unidades y subunidades administrativas responsables y/o generadoras
de la informaciéon, que equivale a la Tabla de Determinantes de Oficina propuesta en la fraccion XXIII del
articulo 2°de los Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y Resguardo de la Informacion

Publica del Estado.

Su adopcion permitira ligar en la clasificacion de documentos tres aspectos: 1) contenido y funcién que
representan, 2) unidad administrativa responsable y productora y 3) espacio fisico de localizacion.

FONDO: SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS

TABLA DE DETERMINANTES DE OFICINA

CLAVE UNIDAD ADMINISTRATIVA
DT DESPACHO DEL TITULAR e
ss SUBSECRETARIA DE AGRICULTURA Y RECURSOS HIDRAULICOS

DGAG DIRECCION GENERAL DE AGRICULTURA Y GANADERIA
DGAG.1 | DIRECCION DE AGRICULTURA

DGAG.2 | DIRECCION DE GANADERIA

DGAG.3 | DIRECCION DE SANIDAD ANIMAL

DGAG.4 | DIRECCION DE SANIDAD VEGETAL

DGRH DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HIDRAULICOS
DGRH.1 | DIRECCION DE OPERACION HIDRAULICA

DGRH.2 | DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA

DGRH.3 | DIRECCION DE PLANEACION HIDRAULICA Y ADMINISTRACION DEL AGUA Ru&Af

DGDR | DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO RURAL e
DGDR.1 | DIRECCION DE EXTENSIONISMO RURAL Y PROGRAMAS REGIONALES |
DGFVS | DIRECCION GENERAL FORESTAL Y DE VIDA SILVESTRE

DGFVS.1 | DIRECCION DE APROVECHAMIENTO SUSTENTABLE DE LA VIDA SILVESTRE
DGFVS 2 | DIRECCION FORESTAL Y DE SUELOS S T
DGFVS.3 | DIRECCION DE GESTION Y DESCENTRALIZACION

DGDDR | DIRECCION GENERAL DE DISTRITOS DE DESARROLLO RURAL |

DGDDR.1 | DELEGACION DE LA ZONA CENTRO SR N Sy
DGDDR.2 | DELEGACION DE LA ZONA MEDIA

DGDDR.3 | DELEGACION DE LA ZONA ALTIPLANO

DGDDR.4 | DELEGACION DE LA ZONA HUASTECA

DGDFC | DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO Y FOMENTO DEL CAFE

DGDFC.1 | DIRECCION DE PRODUCCION Y MEJORAMIENTO

DGDFC.2 | DIRECCION DE CONCERTACION Y PROMOCION o

DA DIRECCION ADMINISTRATIVA e \

DN DIRECCION DE NORMATIVIDAD ST 3
DI | DIRECCION DE INFORMATICA

cl | CONTRALORIA INTERNA = N




ASIGNACION DE TITULOS Y CODIFICACION DE EXPEDIENTES QUE PRESENTAN FUNCIONES
COMUNES. EXPEDIENTES:

1. Informe anual de labores de la Direccion de Operacién Hidraulica (DGRH.1/ PIEP.1)

2. Informe anual de labores de la Direccion General Forestal y:de Vida Silvestre (DGFVS/PIEP.1)

3. Correspondencia de la Direccion General de Desarrolio Rural, enero, 2009 (DGDR/ TICS. 4)

4. Correspondencia de Contraloria Interna, diciembre, 2008 (CI/TICS.4)

ASIGNACION DE TITULOS Y CODIFICACION DE EXPEDIENTES QUE REPRESENTAN FUNCIONES
SUSTANTIVAS

1. Proyeclo de agave de lechuguilla, Guadalcazar (DGAG1/PAIEIA/15/03/2015)
2. Estudio de aforo del pozo No.4, Bocas, San Luis Potosi, S. L. P. (DGRH1 /COUSSA/15/03/2015)
CLAVES O CODIGOS.

El modelo de Cuadro de Clasificacion de funciones comunes contenido en el Manual de CEGAIP
presenta claves alfanumeéricas, sin embargo esto no es obligatorio, se pueden utilizar otras claves, como se
deduce por la pagina 18 del mencionado Manual. El codigo puede ser numérico, alfabético o alfanumerico,
en cualquier caso, se recomienda que si ya existe un tipo de codificacion empleada en el reglamento interno,
manuales de organizacion, procedimientos y calidad o en los propios documentos-oficios, esta sea
incorporada para fines de estandarizacion. En cuanto a los nombres de las unidades estos deber ser los
oficiales y completos.

SECCIONES Y SERIES COMUNES

CLAVE SECCION CLAVE SERIE

LEGI LEGISLACION LEGI.1 Leyes, Codigos
LEGI.2 Decretos, Reglamentos, Acuerdos y Circulares
LEGI.3 Instrumentos juridicos consensuales convenios, bases de |

colaboracion, acuerdos, contratos, etc.
LEGI4 Periddico Oficial del Estado (publicaciones en él)
CLAVE SECCION CLAVE SERIE

AJUR ASUNTOS JURIDICOS | AJUR.1 Juicios contra la dependencia, (Resoluciones)
AJUR.2 Juicios de la dependencia, (Resoluciones)

AJUR.3 Amparos

AJUR.4 Interposiciones de recursos administrativos

AJUR.S Ordenamientos y regularizacion de proyectos agrarios

CLAVE SECCION CLAVE SERIE
TAIP TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA TAIP.1 Comité i
sl 4 ité de Informacion
TAIP.2 Solicitudes de acceso a la informacién: » L
TAIP.3 Portal de transparencia g
- \



TAIP.4 Sistema de datos personales
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
RHUM RECURSOS HUMANOS | RHUM.1 | Expediente de personal
RHUM.2 | Servicio social en areas administrativas
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
RFIN RECURSOS RFIN.1 | Gastos o egresos por partida presupuestal
FINANCIEROS
RFIN.2 |Ingresos
RFIN.3 | Asignacion y optimizacion de recursos financieros (POA)
RFIN.4 | Transferencias y ampliaciones del presupuesto
RFIN.5 | Conciliaciones bancarias
RFIN.6 | Estados Financieros
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
RMAT RECURSOS RMAT.1 | Disposiciones en materia de recursos materiales, |
MATERIALES Y OBRA conservacion y mantenimiento
PUBLICA
RMAT.2 Registro de proveedores y contratistas
RMAT.3 Arrendamientos
RMAT.4 inventario fisico y control de bienes muebles
RMAT.5 Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
SGEN SERVICIOS SGEN.1 Disposiciones en materia de servicios generales
GENERALES )
SGEN.2 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario
SGEN.3 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de|
computo N
SGEN.4 Control del parque vehicular y Maquinaria
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
TICS TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA TICS.1 Desarrollo e infraestructura informatica de la
INFORMACION dependencia
TICS.2 Programas y proyectos informaticos
TICS.3 Inventario y control de bienes
TICS.4 Correspondencia de entrada
TICS .8 Correspondencia de salida
TICS.6 Operacion y seguimiento del Sistema Us
Reaistro de Informacién (SURD




CLAVE SECCION | CLAVE SERIE N
CONTROL DE
AUDI ﬁg%ngTSES Y AUDI.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
PUBLICAS
. l T
AUDI.2 Programas y proyectos en materia de control y
auditoria ]
AUDI.3 Auditoria -
AUDI.4 Visitadurias -
AUDI.5 Revisiones de rubros especificos
AUDLG Seguimiento a la aplicacion en medidas o
_ . ' | recomendaciones .
AUDI.7 Participantes en comités
Requerimientos de informacion a dependencias y
AUDI.8 ;
entidades D
AUDL9 Quejas y denuncias de actividades publicas - -
AUDI.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
AUDI.11 Responsabilidades .
B AUDI.12 Inconformidades 7
AUDIL13 Inhabilitaciones
AUDI.14 Declaraciones patrimoniales
- o AUDIL15 Actas de entrega recepcion
AUDI.16 Libros blancos
SERIES SUSTANTIVAS
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
DESP PLANEACION, DESP.1 Seguimiento y Evaluacion de Programas de la SEDARH
INFORMACION,
EVALUACION Y
POLITICAS
DESP.2 Informe de Gobierno y Comparecencias
DESP.3 Participacion en Eventos y Festivales
CLAVE SECCION CLAVE SERIE
OPH.1 Infraestructura para la captacion y aprovechamiéhln’d;
OPERACION i aguas
DREN. HIDRA B
ULICA OPH.2 Infraestructura para la Conservacion de Recursos
’ Naturales
INFRAESTRUGTURA INH.1_ | Ejecucion de obra por administraci
: ministracion
ORHZ. | LibrRAULICA —1 = 7 LA
| INH.2 | Elaboracion de documentos de infraes




CLAVE SECCION CLAVE SERIE

DDDR SUBSIDIO A DDR1 Otorgamiento de Apoyos Directos
PRODUCTORES S e

DDR2 Apoyos a través del Seguro Agricola

DDR3 Apoyos a través del Seguro Pecuir_io

CLAVE SECCION CLAVE SERIE HE
CONSERVACION Y _ : ’
e APROVECHAMIENTO DE FVS1 [Conservacion y Aprovechamiento de la Vida Silvestre
LOS RECURSOS
NATURALES ; . o
FVS2 |Planeacion y Conservacion Forestal
FVS3 estion de Tramites de Impacto Ambiental e o
CLAVE SECCION CLAVE SERIE E
DAGR |AGRICULTURA AGR1 Fomento a la Agricultura
GAN1 Administracion del Centro Caprino el
DGAN | GANADERIA GAN2 | Administracion del Centro Nacional de Sericicultura
GAN3 | Administracién y Control de los Centros Acuicolas
CLAVE SECCION CLAVE SERIE S
CONTROL,
SUPERVISION Y )
DCSE | EVALUACION DE OBRAS | CSE1 Planeacion, ejecucion y supervision de obra civil
CSE2 Licitaciones y concursos de obra publica

Aunado al instrumento de clasificacion anterior, es conveniente precisar que la Secretaria de Desarrolio
Agropecuario y Recursos Hidraulicos (SEDARH), como cabeza del Sector Agropecuario en el Estado ha
suscrito diversos convenios con la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca vy
Alimentacion (SAGARPA), a fin de operar diversos programas federalizados y que de la normativa de
estos se condiciona al Estado para el otorgamiento de recursos su asignacién es a través de un
Fideicomiso denominado Fondo de Fomento Agropecuario del Estado de San Luis Potosi (FOFAES),
mismo que viene operando por mas de una década.

Dicho fideicomiso cuenta con patrimonio propio, opera bajo Reglas de Operacion de los Programas de la
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA) y que al ser
el Estado, a través de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos (SEDARH)
quien los opera, tiene bajo su resguardo las documentales publicas de los procedimientos de asignacion de
los recursos, asi como las constancias de la aplicacion de los mismos, lo anterior encuentra su sustento en N
el Articulo 1 Fraccion CXCl de las Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria de Agriculturay !
Gaqaderia. Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién (SAGARPA) para el ejercicio fiscal 2015, y que fu'/\ '
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de 2014. Dicho Fideicomiso opera coﬁ
recursos federalizados mismos que cada afio se firma un Convenio Marco de Coordinacién entre el Gobiemo‘z -

del Estado de San Luis Potosi y la Secretaria de Agricultura Ganaderia, i i :
i y eria, [ R - Pe
Alimentacion (SAGARPA). » =98 Desa’ PR RUrAL| Pesca y
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Para el ejercicio 2015, en la seccion Il del procedimiento para la obtencion de %ﬂ(’)?()a, Articulo 6, Numeral V \\
ot Yo, N s )
R ' 8



Inciso f), a la letra dice:

....."La documentacion en original o copia certificada que avala el recibo de incentivos
deberd formar parte del expediente correspondiente siendo responsabilidad de Ia
Instancia Ejecutora su resguardo para los efectos legales correspondientes. por el
tiempo que establece la normatividad aplicable”

Lo anterior, conlleva a que el Ente Obligado (SEDARH) genere, administre y resguarde las documentales
publicas referidas originandose un expediente para archivo de dicha documentacion.

Ahora bien, a efecto de realizar la organizacién del archivo correspondiente al Fondo de Fomento
Agropecuario del Estado (FOFAES) se determind, que las series documentales no obedecian a series
comunes que pudieran encuadrar con las del cuadro general de clasificacion archivistica de la (SEDARH) vy
que al tener el (FOFAES) una figura juridica y patrimonio propio se plantea un solo instrumento general de
clasificacion archivistica para diche Fideicomiso considerando la misma tabla de determinantes de la
(SEDARH) ya que como anteriormente se mencion6, es ésta Dependencia quien opera los programas
comprendidos en el (FOFAES).

En cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de San Luis
Potosi y con base en lo establecido por los Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y
Resguardo de la Informaciéon Publica del Estado, emitidos por la Comision Estatal de Garantia y Acceso a la
Informacién Publica (CEGAIP), que contiene los elementos necesarios que permiten la identificacion de los

expedientes para su ordenacion, la inspeccion ocular, consulta y acceso de las documentales publicas
contenidas en los archivos de tramite, concentracion e historico, el Fondo de Fomento Agropecuario del
Estado (FOFAES), elabord su Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el instrumento que nos permite correlacionar las
funciones del (FOFAES) con la estructura en un Sistema Integral de Archivos, asi como, unificar los criterios
para la clasificacién de la documentaciéon administrada por el Ente Obligado y que en este caso dada su
particular circunstancia al tratarse de un Fideicomiso se plantea El Cuadro General de Clasificacion
Archivistica del (FOFAES), por ello, es un documento de consulta para todas la Unidades Administrativas
porque les permite tener conocimiento de la forma como se clasifica su documentacion al momento de ingresar
a los archivos de tramite, de concentracion e histérico.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es un documento institucional con caracter oficial que cumple
con las disposiciones normativas vigentes en la materia; ademas de contar con el consenso de todas las
Unidades Administrativas que operan los programas del (FOFAES) quienes participaron en su formulacion vy la
aprobacion ante el Comité de Informacion Publica de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos
Hidraulicos. Por lo anterior, su observancia y cumplimiento es responsabilidad de todas las linidades
Administrativas y servidores publicos que laboran en la Dependencia.




